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1. ULDISELT TOO KOOSTAMISE PROTSESSIST

1.1. Uurimist6o olemus ja koostamise eesmiirgid

UT.1.1.(1) Kéesolevas juhendis esitatakse opilasuurimuse koostamise ja vormistamise nduded
Saue Riigigiimnaasiumis. Juhendi koostamise aluseks on vdetud teiste koolide ning iilikoolide

juhendid.

UT.1.1.(2) Pohikooli- ja giimnaasiumiseaduse §31 lg 6 alusel tuleb glimnaasiumi 1dpetamiseks
sooritada vdhemalt rahuldaval tasemel Opilasuurimus voi praktiline t60. Haridus- ja
teadusministri mddrusega nr 62 on kehtestatud Opilasuurimuse ja praktilise t60

ettevalmistamise ja tagasisidestamise tingimused ja kord.

UT.1.1.(3) Kéesolev juhend kirjeldab Opilasuurimuse koostamise, vormistamise ning

tagasisidestamise noudeid Saue Riigiglimnaasiumis.

UT.1.1.(4) Opilasuurimus sooritatakse iildjuhul giimnaasiumi 2. dppeaastal (G2 astmes), mille
teostamise eest arvestatakse Opilasele iiks kursus "Uurimistdd koostamine". T60 sooritamise

toetamiseks ldbivad Opilased giimnaasiumi 2. dppeaastal kursuse ,,Uurimisto6 alused*.

UT.1.1.(5) UPT-na on vodimalik arvestada t66d, mis on esitatud ja dramirkimist leidnud

iileriigilisel va1 rahvusvahelisel aineoliimpiaadil, dpilasuurimistéode konkursil.
UT.1.1.(6) UPT kirjutatakse ja vormistatakse eesti keeles.
UT.1.1.(7) UPT kirjutatakse 1dhtudes teaduskeele pdhimotetest, milleks on
= tdpsus ja objektiivsus (vélditakse emotsionaalsust ja subjektiivseid hinnanguid),
= selgus ja loogilisus (motted esitatakse arusaadavalt ja siisteemselt),
= terminipohisus (kasutatakse erialaseid termineid, mitte konekeelt),
= {ildistus ja argumenteeritus (vdited peavad olema pdhjendatud ja iildistatavad),

= neutraalsus (viltida mina-vormi ja hinnanguid, eelistada passiivseid voi umbisikulisi

vorme)

UT.1.1.(8) Uurimistdd on dpilase voi Opilaste poolt dppekava raames ette valmistatud kirjalik

t00.


https://sites.google.com/view/srgupt/ut26/ut26-1-1_yldine?authuser=0
https://www.riigiteataja.ee/akt/13332410
https://www.riigiteataja.ee/akt/113102011013
https://www.riigiteataja.ee/akt/113102011013

UT.1.1.(9) Uurimistoé6 pdhjendab probleemivalikut ja t660 eesmadrki, piistitab
uurimiskiisimused ja vajadusel hiipoteesid, annab iilevaate uurimuse taustast, pohjendab
meetodi valikut, kajastab andmeid ja tdendusmaterjali kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab
tulemuste analiiiisi, jareldused ja kokkuvdtte, kasutatud allikate loetelu ning reslimee eesti ja

inglise keeles.

UT.1.1.(10) Uurimist60 on algupdrane, objektiivne ja slisteemne ning uurimuse tulemused on

toendatavad, motestatud ja selgitatud.

UT.1.1.(11) Uurimistod kajastab Opilase uurimistulemusi ja seisukohti ning ei piirdu iiksnes

refereerimisega.

UT.1.1.(12) Uurimistdd vormistamine tdhendab sellele kindla struktuuri ehk iilesehituse

andmist. T66 vormistatakse kindlas jirjekorras esitatud osade kaupa:
1. Tiitelleht
2. Autorideklaratsioon
3. Sisukord
4. Sissejuhatus
5. Uuringu teoreetiline taust
6. Uuringu metoodika
7. Uuringu andmete analiiiis
8. Kokkuvate
9. Resiimee
10. Tehisaru kasutamine t66 koostamisel
11. Kasutatud allikad
12. Lisad (vajadusel)

UT.1.1.(13) To66 pohiosa moodustavad peatiikid sissejuhatusest kuni kokkuvotteni (kaasa

arvatud). T66 pdhiosa maht peaks olema 15-25 lehekiilge.

UT1.1.(14) UPT sooritamise eesmdrgiks on Opilase loova eneseviljenduse, koostod ja

iseseisvalt tootamise oskuse arendamine ning jargmiste oskuste omandamine:

¢ Jloodava t60 kohta taustinformatsiooni ja andmete kogumise ja analiilisimise oskus;



e 00 eesmdrgi seadmise oskus;

e uurimisto0 puhul eesmirgist ldhtuvalt probleemile vastavate uurimiskiisimuste
sOnastamise ning sobiva meetodi ja analiilisivahendite valimise ja rakendamise oskus;

e tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

e teadusteksti koostamise oskus;

e oma tegevuse ja to0 analiiiisimise oskus;

e t30 korrektse vormistamise oskus;

e kokkuvdtte ja resiimee koostamise oskus;

e t00 kaitsmise oskus.

1.2. Too koostaja roll ja vastutus t60 valmimisel

UT1.2.(1) UPT-1 vaib olla iiks v31 mitu Opilasautorit, kelle panus to0sse on selgelt vilja toodud

t00 sissejuhatuses.

UT1.2.(2) Kdik autorid peavad osalema seminarides ja kaitsmisel. Sama ndue kehtib ka juhul,

kui kaasautor 0pib teises koolis.

UT1.2.(3) UPT on 0ppija iseseisev, paaris- vOi grupitdd, mis toimub koostdods juhendaja(te)ga.
Kui t66 sisuline juhendaja on viljastpoolt kooli, on kaasjuhendaja oma koolist. Oppija valib

teema ja juhendaja(d). Valik kinnitatakse UPT koordineerija poolt.

UT1.2.(4) UPT koordinaator vdi jatta valiku kinnitamata, kui
= uuringut ei ole vOimalik 14bi viia toetudes usaldusvéairsetele allikatele;
= uuringu teema ei ole koostaja(te)le eakohane;
= uuringu tulemusel saadav teadmine ei ole teaduslikus mdttes oluline.

UT1.2.(5) Valiku kinnitamata jatmisest teavitatakse t00 autorit hiljemalt kolm toopdeva pérast

avalduse esitamise tdhtaega. Sel juhul on t60 autoril aega kolm té6pdeva uue teema valimiseks.

UT1.2.(6) UPT koostamise ajal teeb autor kursuse "Uurimistd6 alused" raames lébi testid, mis

on moeldud juhtima tdhelepanu hetkel kdige olulisemale UPT koostamisel.

UT1.2.(7) Kursuse "Uurimistdo alused" labimine on eelduseks t66 kaitsmisele padsemiseks.
Kursust hinnatakse mitteeristavalt (AR/MA). Kursuse positiivseks ldbimiseks peab testide

tulemuse keskmine olema 60% voi korgem.



UT1.2.(8) UPT valmib autori ja juhendaja tihedas koostods. Autori kohustus on suhtluses
juhendajaga olla proaktiivne (st autor hoiab i{ihendust juhendajaga, mitte vastupidi). T60

valmimise kohustus lasub autoril.

UT1.2.(9) UPT autor toetub t66 tegemisel kursuse "Uurimistdd koostamine" kuuiilesannetele,

mida tagasisidestab juhendaja.

UT1.2.(10) Too koostaja votab vastutuse, et on koostanud t60 iseseisvalt ning et esitatud
andmed on 0Oiged. Ko&ik t60 koostamisel kasutatud teiste autorite t66d, seisukohad,

kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on korrektselt viidatud.

UT1.2.(11) Too koostaja votab vastutuse, et tehisaruga koostatud tekstiosad on selgelt

eristatavad ning korrektselt viidatud.

UT1.2.(12) T66 koostaja arvestab sellega, et t66 10plik kaitsmine hinnatakse 0 punktiga, kui
kaitsmisel tekib kahtlus plagiaadis voi tehisaru ebaausas kasutamises (nditeks kui kaitsmisel ei
suuda t60 koostaja anda adekvaatseid vastuseid oma t60 sisu kohta). To60 koostajale antakse

vOimalus t60d tdiendada ja parandada ning kaitsta t66 uuesti jarelkaitsmisel.

UT1.2.(13) Kui t66 koostaja ei ndustu kas juhendaja voi kaitsmiskomisjoni tagasisidega, voib
ta esitada kirjaliku apellatsiooni dppejuhile Stuudiumis kahe to6pieva jooksul parast tulemuse

teadasaamist.

1.3. T66 juhendaja roll t66 valmimisel
UT1.3.(1) Juhendaja

= vOib piiritleda enda juhendatavate t66de liigi (néditeks juhendada ainult uurimistéid voi

ainult praktilisi toid);
= osaleb kaitsmiskomisjoni litkkmena seminaridel ja kaitsmisel;
= toetab t00 eesmirgi piistitamist ja to0 iilesehituse kavandamist;
= toetab UPT todkava koostamisel;
* annab suuna teemakohaste allikate otsimiseks;
= jélgib t00 vastavust sisulistele ja vormilistele nduetele;

= konsulteerib dppijat ja tagasisidestab tema toGprotsessi.



UT1.3.(3) Juhendajal on digus keelduda dpilase valitud teema juhendamisest juhul, kui ta ei
ole t60 valdkonna asjatundja ja/voi kui Opilane ei ole suuteline plistitama teema kohta eesmarki

ja uurimiskiisimusi.

UT1.3.(4) Juhendaja tagasisidestab juhendatavat t66d nii t60 valmimise kdigus kui ka t60

valmides. Juhendaja annab kokku tddle 25 punkti.

UT1.3.(5) Too valmimise kéigus tagasisidestab juhendaja kuuiilesande tiitmist. Kuuiilesande
tadhtaeg on tavapiraselt kalendrikuu viimane koolipdev. Juhendaja tagasisidestab iilesande
kolme tdédpieva jooksul. Uhe kuuiilesande eest on vdimalik saada maksimaalselt 3 punkti, t66

koostamise kéigus kokku 18 punkti.

UT1.3.(6) To66 valmides annab juhendaja hinnangu ldpptulemusest ldhtuvalt kogu t66

koostamise protsessile.

1.4. Kaitsmiskomisjoni roll t66 valmimisel
UT1.4.(1) Kaitsmiskomisjon viib ldbi seminarid ja t66 kaitsmise.

UT1.4.(2) Sama kaitsmiskomisjon tagasisidestab nii pooleliolevat t66d seminaridel kui ka

10plikku t66d kaitsmisel. Jarelkaitsmiseks moodustatakse uus kaitsmiskomisjon.
UT1.4.(3) Kaitsmiskomisjoni tagasiside aluseks on SRG UPT juhend.

UT1.4.(4) Voimalusel kasutab kaitsmiskomisjon tagasisides viiteid UPT juhendi peatiikkide,

alapeatiikkide ja 16ikude numeratsioonile.

UT1.4.(5) Kaitsmiskomisjoni tagasiside peab olema vormistatud kujul, et t66 koostaja saab

itheselt aru, milles seisnevad tema t60 voi selle osade tugevused ja ndrkused.

UT1.4.(6) Kaitsmiskomisjoni litkkmed peavad olema valmis andma t66 koostajale tdiendavaid

kommentaare oma otsuste kohta (néiteks tulemuse apelleerimisel).

1.5. To6 valmimise ja hindamise ajakava
30. september - teema ja juhendaja valimise avalduse esitamise tidhtaeg
1. detsember — I seminar

9. mirts — II seminar



20. aprill — to6 esitamine retsenseerimiseks
27. aprill — retsensiooni esitamine
7. mai — 10pliku t66 esitamine

19. mai — UPT t60 kaitsmine
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2. UURIMISTOO ULESEHITUS, VORMISTAMINE JA HINDAMINE

2.1. Tiitelleht

2.1.1. Tiitellehe sisu
2.1.1.(1) Tiitelleht on uurimistdd esimene leht ja vormistatakse vastavalt ndidisele (Joonis 1).
2.1.1.(2) Tiitellehel on

= Oppeasutuse nimi,

= autori(te) ees- ja perekonnanimi(ed);

* 60 pealkiri;

= t00 liik (uurimistdo);

= juhendaja ees- ja perekonnanimi;

= t00 kaitsmise koht ja aasta.

2.1.1.(3) Too pealkiri peab andma edasi t0 sisu tipselt ja piiritletult ning olema vastavuses t60

eesmargiga.

Veiko Klaan
SRG opilaste rahulolu UPT Korraldusega

Uurimistss

Juhendaja: Kristi Villand

Joonis 1. Tiitellehe naidis
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2.1.2. Tiitellehe vormistamine
2.1.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, iileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.
2.1.2.(2) Lehekiilje tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi varv on must.

2.1.2.(3) To0 pealkiri on kirjutatud paksult fondisuurusega 14 punkti; iilejdéinud tekst on

tavakirjas suurusega 12 punkti. Reavahe 1,5.

2.1.2.(4) Lehekiilje tekst asub rea keskel, vélja arvatud juhendaja nimi, mis on

paremjoondatud.

2.1.2.(5) Tiitelleht ei ole nummerdatud.

2.2. Autorideklaratsioon

2.2.1. Autorideklaratsiooni sisu
UT2.2.1.(1) Autorideklaratsiooni lehekiilg kujundatakse néidise (Joonis 2) kohaselt.

UT2.2.1.(2) Autorideklaratsiooni lehel on lisaks pealkirjale ,, AUTORIDEKLARATSIOON*

jargnev tekst:

Kéesolevaga kinnitan, et olen koostanud t60 iseseisvalt. Kdik t06 koostamisel kasutatud teiste

autorite t60d, seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud.

Samuti kinnitan, et tehisaru koostatud tekstiosad on selgelt eristatavad ning korrektselt

viidatud.
Siinset t66d ei ole varem mujal esitatud.

Annan to0 positiivsele hindele kaitsmise korral Saue Riigiglimnaasiumile tasuta loa
(lihtlitsents) enda koostatud uurimistéd reprodutseerimiseks, sdilitamiseks ja iildsusele
kittesaadavaks tegemiseks Oppe- ja kasvatustoo eesmargil kuni autoridiguse kehtivuse tdhtaja

16ppemiseni, juhul kui sellega ei riivata kolmandate td6ga seotud osapoolte digusi.

Ulaltoodust tulenevalt kinnitan, et viitan oma t66 kasutamisel vdi esitamisel edaspidi alati Saue

Riigiglimnaasiumile kui t66 valmimise kohale.
T66 autori nimi:
/allkirjastatud digitaalselt/

12



UT2.2.1.(3) Kui t66l on mitu autorit, muudetakse autorideklaratsioonis mina-vorm meie-

vormiks ning vajadusel ainsus mitmuseks.

AUTORIDEKLARATSIOON

Kaesolevaga kinnitan, et olen koostanud t56 1seseisvalt Kéik 166 koostamisel kasutatud teiste
autorite t6d, seisukohad, kifjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud

Samuti kinmitan, et tehisaru koostatud tekstiosad on selgelt eristatavad ning korrektselt
vndatud

Stinset to5d i ole varem mujal esitatud

Asnan 166 positiivsele hindele kaitsmise komal Saue Riigigimnaasiumile tasuta loa
(lintlitsents) enda koostatud uurimistoo reprodutseerimiseks, sailitamiseks ja uldsusele

appe- ja eesmargil kuai iguse kehtivuse tahtaja |

I6ppemiseni, juhul kui sellega ei rifvata kolmandate 10622 seotud osapoolte digusi.

Ulaltoodust tulenevalt kinnitan, et viitan oma t65 kasutamisel v31 esitamisel edaspids alati Saue

Riigigumnaasiumile kui 166 valmimice kohale.

To6 autori nimi:

allkirjastatud digitaalselt’

Joonis 2. Autorideklaratsiooni lehekiilje ndidis

2.2.2. Autorideklaratsiooni vormistamine
2.2.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, {ileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

2.2.2.(2) Peatiiki tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi varv on must; kirja

suurus 12 punkti; reavahe 1,5. Tekst on rodpjoondatud.

2.2.2.(3) Loikude eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6 punkti enne 16iku ja 6 punkti

pérast 16iku.

2.2.2.(4) Peatiiki pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud laadiga Pealkiri 1
(suurtdhed; kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, must. Reavahe 1,5). Pealkirja ja

teksti vahel on tiihi rida.
2.2.2.(5) Peatiiki pealkirja ei nummerdata.

2.2.2.(6) Autorideklaratsiooni  lehekiilg on nummerdatud.  Autorideklaratsiooni

lehekiiljenumber on 2. Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.
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2.3. Sisukord

2.3.1. Sisukorra sisu

2.3.1.(1) Tiitellehe ja autorideklaratsiooni jérel tuleb 3. lehekiiljel sisukord, milles ndidatakse
koik t60 alajaotused ranges vastavuses tods kasutatud pealkirjade, alapealkirjade ning

lehekiiljenumbritega.
2.3.1.(2) Sisukorda ei kuulu tiitelleht, autorideklaratsioon ega sisukord ise.

2.3.1.(3) Sissejuhatus, autorideklaratsioon, kokkuvdte, tehisaru kasutamise iilevaade ja
kasutatud kirjanduse loetelu ei kuulu peatiikkidena nummerdamisele, kiill aga nummerdatakse

sisupeatiikid ja alapeatiikid.

2.3.1.(4) Ka lisasid ei nummerdata peatiikkidena. Kui lisasid on mitu, vormistatakse lisade
algusesse pealkiri LISAD (Pealkiri 1) ja selle alla pealkirjad (Pealkiri 2) kujul Lisa 1, Lisa 2

Jjne.

2.3.1.(5) Uldjuhul koostatakse sisukord tekstitddtlusprogrammi vastavat kiisku kasutades. Kui
aga see ei Onnestu, vOib sisukorra ka késitsi koostada, arvestades kdiki eelnevaid ndudeid.
Kasitsi sisukorda koostades peab see vélja nigema tdpselt samasugune nagu automaatselt

koostatud sisukord (Joonis 3).

SISUKORD

Joonis 3. Sisukorra lehekiilje néidis
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2.3.2. Sisukorra vormistamine
2.3.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, {ileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

2.3.2.(2) Lehekiilje tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi varv on must; kirja

suurus 12 punkti; reavahe 1,5. Tekst on r6opjoondatud.

2.3.2.(3) Sisukorras pealkirjade eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6 punkti enne

16iku ja 6 punkti parast 16iku.

2.3.2.(4) Peatiiki pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud suurtdhtedega;
kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, must. Reavahe 1,5. Pealkirja ja teksti vahel on

tiithi rida.
2.3.2.(5) Pealkirja ei nummerdata.

2.3.2.(6) Sisukorra lehekiilg on nummerdatud. Sisukorra lehekiiljenumber on 3.

Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.

2.4. Sissejuhatus

2.4.1. Sissejuhatuse sisu

2.4.1.(1) Sissejuhatuses tuuakse vilja jirgmised aspektid:

1.  probleemi laiema tausta kirjeldus;

2. uurimisprobleem;

3. t00 eesmark;

4.  uurimiskiisimused voi hiipoteesid (mida t66ga tdestatakse voi kummutatakse);
5. valdkond ja uurimisobjekt (uurimisiilesannete piiritlemine);
6.  to0 lilesehituse selgitamine ja meetodite tutvustus;

7.  peamiste ldhtematerjalide ja allikate tutvustus;

8. iga autori panus mitme autoriga t60 puhul.

2.4.1.(2) Sissejuhatus avab t00 tausta ning niitab teema olulisust ja aktuaalsust. Tugineda
tuleks varasematele uurimustele ning allikatele, mis on korrektselt viidatud, esitades liihidalt,

kas ja kuidas on teemat varem kaisitletud voi uuritud.
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2.4.1.(3) Tausta avamisest kasvab vilja uurimisprobleem ehk vastuolu voi lahendamata
kiisimus, mida t60 lahendada piiiiab. Kui teemat on eelnevalt uuritud, siis viidatakse pohilistele
uurijatele ja pohjendatakse lisauurimuse vajadust (nt uurimistulemused on vastuolulised,

uurimisvaldkond on muutunud véi on seda vihe uuritud).

2.4.1.(4) Sissejuhatuses sonastatakse t60 eesmérk. Uurimuse eesmérk on seni puuduv teadmine
(mitte tegevus!), mis on vajalik, et lahendada uurimisprobleemi. Eesmérgi sonastus véljendab,
millise teadmiseni tahetakse uurimistdoga jouda ning millist sihtriihma uuritakse. Uuringu

eesmairgiks ei saa olla uurimine voi pelgalt autori teadmiste laiendamine.

2.4.1.(5) Eesmaérgi saavutamiseks ja selle konkretiseerimiseks tuuakse vilja uurimiskiisimused

voi hiipoteesid (kvalitatiivse uurimismeetodi puhul hiipoteese ei esitata).

2.4.1.(6) Uurimiskiisimuste esitamisel jélgitakse, et need on seotud uurimisprobleemiga ja et
neile annab vastused uurimus, mitte teoreetiline osa. Uurimiskiisimusi voib olla 2-3, mille

sOnastuses valditakse kas-kiisimusi.

2.4.1.(7) Hiipotees piistitatakse rangelt varasematest uuringutest ldhtudes ehk sonastatud
hiipotees on pdhjendatud varasemate uuringutega. Hiipoteesi testitakse uuringu raames

kogutud andmete alusel.

2.4.1.(8) Vajadusel sonastatakse ka uurimisiilesanded, mis nditavad eesmérgi saavutamiseks

labitavaid etappe.
2.4.1.(9) Sissejuhatuses ei esitata tulemusi ja jareldusi, milleni on joutud t66 kdigus.

2.4.1.(10) Mitme autoriga t60 puhul tuuakse liithidalt védlja iga autori panus, mis avatakse

tdpsemalt metoodika osas protseduuri kirjelduse juures.

2.4.1.(11) Sissejuhatuses voib avaldada tdnu isikutele ja institutsioonidele, kes autorit
juhendasid, abistasid andmete kogumisel, nende valimisel ja ldbitootamisel. Seda on sobilik

teha sissejuhatuse 10pus.

2.4.1.(12) Sissejuhatus, mis annab lilevaate edaspidi loetavast t60st, viimistletakse tavaliselt

t00 vormistamisel viimasena.

2.4.1.(13) Koik tekstis kasutatud teiste autorite seisukohad, probleempiistitused, tsitaadid,

arvandmed, joonised, tabelid jm peavad olema viidatud.

2.4.1.(14) Saue Riigigiimnaasiumis kasutatakse UPT koostamisel APA7 viitamise
pohimotteid.
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2.4.1.(15) Allikmaterjali ideid saab viidata kas tsiteerides voi refereerides.

2.4.1.(16) Tsitaadile voi refereeringule peab t66 autor lisama omapoolse kommentaari voi

kokkuvdtte, mis seob tsitaadi voi refereeringu teksti iildise sisuga.

2.4.1.(17) Tsiteerimine on teise autori teksti esitamine ilma seda muutmata. Tsitaat esitatakse
jutumirkides. Viide (autor, ilmumisaasta, lehekiiljenumber) paikneb peale tsitaati 1opetavaid

jutumirke.

Tsitaadi néide: ,, See, mis esimest korda Eestisse sattunule silma torkab, on see, et siin on iga

paik tiksteisest erinev. Erinev on nii loodus kui ka kultuur. * (Mikita, 2013, lk 73)
2.4.1.(18) Tsitaadi pikkus ei tohi iiletada 2-3 lauset.

2.4.1.(19) Tsiteerimine on pdhjendatud ainult siis, kui tsitaadi iimbersdonastamisega kaotab

mottekdik olulise sisu. Muudel juhtudel tuleb eelistada refereerimist.

2.4.1.(20) Refereerimine on teise autori teksti oma sonadega edasiandmine. Refereeringu puhul
jutumédrke ei kasutata. Kui refereering koosneb iihest lausest, siis paikneb viide (autor,
ilmumisaasta, lehekiiljenumber) enne lauset 1opetavat punkti, kui aga tervest tekstildigust, siis

pérast viimase lause punkti.

Refereeringu ndide: Esmakordselt Eestisse sattunu mdrkab, et iga Eestimaa paik on teisest

erinev, seda nii looduselt kui ka kultuurilt (Mikita, 2013, lk 73).

2.4.2. Sissejuhatuse vormistamine
2.4.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, tileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

2.4.2.(2) Peatiiki tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi varv on must; kirja

suurus 12 punkti; reavahe 1,5. Tekst on ro6pjoondatud.

2.4.2.(3) Loikude eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6 punkti enne 16iku ja 6 punkti
parast 16iku.

2.4.2.(4) Peatiiki pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud laadiga Pealkiri 1
(suurtdhed; kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, must. Reavahe 1,5). Pealkirja ja

teksti vahel on tiihi rida.
2.4.2.(5) Peatiiki pealkirja ei nummerdata.

2.4.2.(6) Lehekiiljed on nummerdatud. Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.
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2.4.2.(7) Sissejuhatus ei tohiks sisaldada liigseid andmeid. Sissejuhatuse maht on
proportsioonis t66 mahuga. Opilasuurimuse sissejuhatuse pikkus ei tohiks iiletada kahte

lehekiilge.

2.5. Uuringu teoreetiline taust

2.5.1. Teoreetilise tausta sisu

UT2.5.1.(1) Teooria osa ehk iilevaade teemakohastest allikatest on uuritava probleemiga

seotud varem ilmunud t6dde refereering.

UT2.5.1.(2) Teoreetilise tausta peatiikis antakse {iilevaade olulisematest varasematest
uurimustest (ka SRG-s kaitstud uurimis- vOi praktilistest toodest) ja teoreetilistest
seisukohtadest, mis kokku moodustab uurimusliku osa mdistmiseks vajaliku

taustinformatsiooni.
UT2.5.1.(3) Teoreetilise iilevaate juures on oluline, et taustinformatsioon oleks

= asjakohane — seotud otseselt uuritava probleemiga ning piistitatud uurimiskiisimuste

ja/voi hiipoteesidega. Tekst on liigendatud l&dhtuvalt t66 teemast alapeatiikkideks;
= piisav — teoreetiline iilevaade katab uurimuslikus osas esinevad teemad ja mdisted;
= usaldusvdirne — tuginetakse usaldusviirsetele ja ajakohastele allikatele;

= selge — pdhimdisted on defineeritud, varasemaid uurimusi ja teoreetilisi seisukohti on

késitletud selgelt ja seostatult.

UT2.5.1.(4) Teooria osa pealkirjaks voib olla ,, Teoreetiline taust®, ,,Teoreetiline tilevaade* voi

teemakohane laiem pealkiri.
UT2.5.1.(5) Uhes teoreetilise osa alapeatiikis on kasutatud vihemalt kahte erinevat allikat.

UT2.5.1.(6) Koik tekstis kasutatud teiste autorite seisukohad, probleempiistitused, tsitaadid,

arvandmed, joonised, tabelid jm peavad olema viidatud.

UT2.5.1.(7) Saue Riigigiimnaasiumis kasutatakse UPT koostamisel APA7 viitamise
pohimotteid.

UT?2.5.1.(8) Allikmaterjali ideid saab viidata kas tsiteerides voi refereerides.

UT2.5.1.(9) Tsitaadile voi refereeringule peab t66 autor lisama omapoolse kommentaari voi

kokkuvotte, mis seob tsitaadi voi refereeringu teksti tildise sisuga.

18



UT2.5.1.(10) Tsiteerimine on teise autori teksti esitamine ilma seda muutmata. Tsitaat
esitatakse jutumaérkides. Viide (autor, ilmumisaasta, lehekiiljenumber) paikneb peale tsitaati

1dpetavaid jutumérke.

Tsitaadi néide: ,, See, mis esimest korda Eestisse sattunule silma torkab, on see, et siin on iga

paik tiksteisest erinev. Erinev on nii loodus kui ka kultuur. * (Mikita, 2013, lk 73)
UT2.5.1.(11) Tsitaadi pikkus ei tohi iiletada 2-3 lauset.

UT2.5.1.(12) Tsiteerimine on pdohjendatud ainult siis, kui tsitaadi imbersdnastamisega kaotab

mottekdik olulise sisu. Muudel juhtudel tuleb eelistada refereerimist.

UT2.5.1.(13) Refereerimine on teise autori teksti oma sonadega edasiandmine. Refereeringu
puhul jutumairke ei kasutata. Kui refereering koosneb iihest lausest, siis paikneb viide (autor,
ilmumisaasta, lehekiiljenumber) enne lauset 10petavat punkti, kui aga tervest tekstildigust, siis

pérast viimase lause punkti.

Refereeringu niide: Esmakordselt Eestisse sattunu mdrkab, et iga Eestimaa paik on teisest

erinev, seda nii looduselt kui ka kultuurilt (Mikita, 2013, lk 73).

2.5.2. Peatiiki vormistamine
2.5.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, tileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

2.5.2.(2) Peatiiki tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi varv on must; kirja

suurus 12 punkti; reavahe 1,5. Tekst on rodpjoondatud.

2.5.2.(3) Loikude eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6 punkti enne 16iku ja 6 punkti

pérast 16iku.

2.5.2.(4) Peatiiki pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud laadiga Pealkiri 1
(suurtdhed; kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, must. Reavahe 1,5). Pealkirja ja

teksti vahel on tithi rida.

2.5.2.(5) Peatiiki pealkiri ja alapeatiikid nummerdatakse. Alapeatiiki pealkirja ees on tiihi rida,

alapeatiikki ei alustata uuelt lehekiiljelt.
2.5.2.(6) Lehekiiljed on nummerdatud. Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.

2.5.2.(7) Tabelid vormindatakse Times New Roman kirjas suurusega 12 punkti (suurte tabelite

puhul on lubatud kasutada kirja suurust 10-11).
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2.5.2.(8) Tabelis kasutatakse iihekordset reasammu ning vahet 6 punkti enne 16iku ja 6 punkti

pérast 16iku. (Tabel 1)
2.5.2.(9) Tabeli veergudel peavad olema pealkirjad ehk veerupiised.
2.5.2.(10) Veerupdised joondatakse lahtri keskele, voib kasutada paksu kirja.

2.5.2.(11) Tabelis olev tekst joondatakse iildjuhul lahtri vasakusse serva, arvud keskele voi

paremasse serva. (Tabel 1)
2.5.2.(12) Tabelid nummerdatakse ja pealkirjastatakse.
2.5.2.(13) Tabeli numbri jérel peab olema punkt, pealkirja jérele punkti ei panda (Tabel 1).

2.5.2.(14)Tabel pealkirja ja eelneva teksti vahele jéetakse tiihi rida.

Tabel 1. Klassikomplektide arv Saue Riigigiimnaasiumis aastal 2022

Klassikomplektide arv G1 G2 G3

Saue Riigigiimnaasium 5 3 2

2.5.2.(15) Suuremad tabelid paigutatakse t60 lisasse. Sel juhul pannakse tabeli pealkiri lisa

pealkirjaks, eraldi tabeli pealkirja pole tarvis.
2.5.2.(16) Kui tabel pole autori omalooming, tuleb sellele viidata nagu tavalise teksti puhul.

2.5.2.(17) Koik t66s olevad tabelid tuleb autoril endal koostada. Ei ole lubatud to6sse kopeerida

nditeks Google Formsi vims keskkonna koostatud tabeleid.
2.5.2.(18) Kui tabeli on koostanud tehisaru, tuleb sellele viidata tabeli pealkirjas.

2.5.2.(19) Koik t66s olevad diagrammid, fotod, kaardid, joonistused, skeemid ning muud

illustratsioonid kuuluvad iildnimetuse ,,joonis* alla.
2.5.2.(20) Joonised nummerdatakse ja allkirjastatakse.
2.5.2.(21) Joonise numbri jdrel peab olema punkt, allkirja jarele punkti ei panda.

2.5.2.(22) Kui joonis pole autori omalooming, tuleb sellele viidata nagu tavalise teksti puhul.

Kui joonis on autori omalooming, siis mérgitakse see viite asemele (Joonis 4).
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Joonis 4. Viljapold Saaremaal (autori foto)

2.5.2.(23) Diagrammid tehakse tasapinnalised.

2.5.2.(24) Diagrammidel olev tekst ja arvud vormindatakse Times New Roman kirjas

suurusega 11 vai 12 punkti, aga kdigil diagrammidel iithtemoodi.

2.5.2.(25) Diagrammi telgedele, millel on arvandmed, tuleb lisada telje nimed, vélja arvatud
juhul, kui teljel on kuupdevad voi aastad ning sellest arusaamiseks vajalik info on joonise

allkirjas.

2.5.2.(26) Diagrammile pealkirja (tiitlit) ei lisata, diagrammi alla tehakse joonise allkiri.

(Joonis 5)

m Saue Riigigiimnaasium

Klassikomplektide arv
S = N W R L O

Joonis 5. Saue Riigigiimnaasiumi klassikomplektide arv aastal 2022
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2.5.2.(27) Suuremad joonised paigutatakse to66 lisasse. Lisale pannakse sobiv pealkiri, eraldi

joonise allkirja pole tarvis.

2.5.2.(28) Koik to0s olevad diagrammid, skeemid jms tuleb autoril endal koostada. Ei ole
lubatud t66sse kopeerida nditeks Google Formsi vims keskkonna koostatud diagramme, skeeme

jms.

2.5.2.(29) Kui diagrammid, skeemid jms on koostanud tehisaru, tuleb sellele viidata

diagrammide, skeemide jms allkirjas.

2.5.2.(30) Kdik tabelid, joonised, valemid ja lisad tuleb siduda t606 tekstiga ja neile tuleb

viidata.
2.5.2.(31) Selleks kasutatakse otsest voi kaudset viitamist.

Otsene viitamine: Alljdrgnev Tabel I nditab, et ... / Joonis 3 iseloomustab ... / ..., mida kujutab

Lisa 2.
Kaudne viitamine: ... (Tabel 1) / ... (Joonis 3) / ... (Lisa 2)

NB! Viites on sonad TABEL, JOONIS, LISA kirjutatud suure algustdhega.

2.6. Uuringu meetodi Kirjeldus

2.6.1. Metoodika peatiiki sisu
UT2.6.1.(1) UT metoodika osas kirjeldatakse, kuidas on uuring iiles ehitatud ja 1dbi viidud.

UT2.6.1.(2) See alajaotus kajastab infot, mis voimaldab lugejatel saada iilevaate sellest, mida

ja kuidas uuring tehti ning vajadusel seda ka korrata.

UT2.6.1.(3) Uuring ja kdik selle osad peavad olema tihedalt seotud teooriapeatiikiga. Uuringu

metoodikat kirjeldades tuleb vdimalikult palju viidata teooriapeatiiki sisule.

UT?2.6.1.(4) Tavaliselt jagatakse metoodika peatiikk alapeatiikkideks jargnevalt:

UT2.6.1.(4a) "Uuringu {ildine iseloomustus": millist uurimisviisi uuringus kasutatakse

(kvantitatiivne, kvalitatiivne) ja miks;
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UT2.6.1.(4b) "Andmekogumismeetod": andmekogumismeetodite ehk uurimisinstrumentide
(nt intervjuu, ankeet, test, katse jm) puhul pohjendatakse nende valikut, usaldusvairsust ning

sobivust uurimiskiisimustele vastamiseks voi hiipoteeside tdestamiseks.

Ankeedi puhul kirjeldatakse iga kiisimust eraldi, kuidas see on seotud uurimiskiisimuste voi
hiipoteesidega, samuti pohjendatakse, miks antakse kiisimusele avatud vastuse voimalus voi

vastusevariandid (ka vastusevariandid peavad olema pdhjendatud).

Intervjuu puhul peavad kiisimused olema samuti pohjendatud uurimiskiisimuste voi
hiipoteesidega ning toetuma teooriaosas esitatud andmetele. Peatiikis tuleb kirjeldada ja

pohjendada ka intervjuu kiisimuste/teemade jérjekorda.

Testi vOi katse puhul tuleb kirjeldada nende erinevaid etappe ning nende vastavust

uurimiskiisimuste voi hiipoteesidega ning teooriaosaga.

Uurimisinstrument tervikuna esitatakse iildjuhul lisades (intervjuu &rakiri, ankeedi kiisimused

ja vastusevariandid jms).

UT2.6.1.(4c) "Uurimisobjekt ja/voi valim": kirjeldatakse uurimisobjekte (isikud, ndhtused,
materjalid, andmed, allikad jne) vOi uuritavaid (uuritavate hulk ja neid iseloomustavad
andmed), valimiga uurimuse puhul valimi moodustamise pdhimotteid ning katse- ja/voi

modteseadmete tapne kirjeldus;

UT2.6.1.(4c) "Uuringu protseduur": kirjeldatakse, millal, kus ja kuidas midagi tehti.

Kirjeldatakse andmeanaliilisi meetodeid ja pohimotteid.

UT2.6.1.(4) Mitme autoriga t66 puhul tuuakse selgelt vilja riihmat66 toimimise (juhtimise)

pohimotted ja praktika ning iga autori panus.

UT2.6.1.(5) Koik tekstis kasutatud teiste autorite seisukohad, probleempiistitused, tsitaadid,

arvandmed, joonised, tabelid jm peavad olema viidatud.

UT2.6.1.(6) Saue Riigigiimnaasiumis kasutatakse UPT koostamisel APA7 viitamise
pohimatteid.

UT2.6.1.(7) Allikmaterjali ideid saab viidata kas tsiteerides voi refereerides.

UT2.6.1.(8) Tsitaadile voi refereeringule peab t66 autor lisama omapoolse kommentaari voi

kokkuvdtte, mis seob tsitaadi voi refereeringu teksti iildise sisuga.
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UT2.6.1.(9) Tsiteerimine on teise autori teksti esitamine ilma seda muutmata. Tsitaat
esitatakse jutumaérkides. Viide (autor, ilmumisaasta, lehekiiljenumber) paikneb peale tsitaati

1dpetavaid jutumérke.

Tsitaadi néide: ,, See, mis esimest korda Eestisse sattunule silma torkab, on see, et siin on iga

paik tiksteisest erinev. Erinev on nii loodus kui ka kultuur. * (Mikita, 2013, lk 73)
UT?2.6.1.(10) Tsitaadi pikkus ei tohi iiletada 2-3 lauset.

UT2.6.1.(11) Tsiteerimine on pdohjendatud ainult siis, kui tsitaadi imbersdnastamisega kaotab

mottekdik olulise sisu. Muudel juhtudel tuleb eelistada refereerimist.

UT2.6.1.(12) Refereerimine on teise autori teksti oma sdnadega edasiandmine. Refereeringu
puhul jutumairke ei kasutata. Kui refereering koosneb iihest lausest, siis paikneb viide (autor,
ilmumisaasta, lehekiiljenumber) enne lauset 16petavat punkti, kui aga tervest tekstildigust, siis

pérast viimase lause punkti.

Refereeringu niide: Esmakordselt Eestisse sattunu mdrkab, et iga Eestimaa paik on teisest

erinev, seda nii looduselt kui ka kultuurilt (Mikita, 2013, lk 73).

2.6.2. Metoodika peatiiki vormistamine

Vit pt 2.5.2. Peatiiki vormistamine

2.7. Uuringu andmete analiiiis

2.7.1. Analiiiisi peatiiki sisu

UT2.7.1.(1) Andmeanaliiiisi peatiikis esitatakse iilevaade kogutud andmetest ja nende

analiilisist, mis on liihike, konstateeriv ja kirjeldav.

UT2.7.1.(2) Tulemuste esitamisel ldhtutakse sissejuhatuses esitatud uurimiskiisimustest ja/voi
hiipoteesidest. Vajadusel viib peatiiki jaotada uurimiskiisimustest voi hiipoteesidest lahtudes

alapeatiikkideks, kus esitatakse andmete analiiisist tulenevad konkreetsed uurimistulemused.
UT2.7.1.(3) On oluline, et kdigile uurimiskiisimustele on vastatud.

UT2.7.1.(4) Tulenevalt andmete ja tulemuste iseloomust kasutatakse nende selgemaks

esitamiseks tabeleid ja jooniseid.

UT2.7.1.(5) Tulemusi tuleb kirjeldada objektiivselt, ldhtudes olemasolevatest andmetest.
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UT2.7.1.(6) Too eesmirgi seisukohalt vihem olulised tulemused esitatakse vajadusel t60

lisa(de)s.

UT2.7.1.(7) Samuti tdlgendatakse analiiiisis saadud tulemusi ning seostatakse need

teoreetilises lilevaates kirjeldatuga.

UT2.7.1.(8) Tolgendamist tuleks alustada selge vastusega kiisimusele, kas piistitatud
hiipoteesid leidsid kinnitust voi mitte voi millised vastused uurimiskiisimustele saadi. Ka

hiipoteese vaid osaliselt toetanud voi neid eitanud tulemused tuleb esitada erapooletult.

UT2.7.1.(9) Uuringu andmeid tolgendades tuuakse vélja sarnasused ja erinevused kéesolevas
tods saadud tulemuste ja teoreetilises tiilevaates esitatu vahel ning pakutakse leitud

erinevustele/sarnasustele pdhjendusi voi selgitusi.

UT2.7.1.(10) Tolgenduses tuuakse vélja jireldused ja iildistused ning arutletakse nende

kehtivuse iile.

UT2.7.1.(11) Tolgenduses ndidatakse, kus ja kuidas tulemusi rakendada saab, samuti

esitatakse edasise uurimise suunad.

UT2.7.1.(12) Koik tekstis kasutatud teiste autorite seisukohad, probleempiistitused, tsitaadid,

arvandmed, joonised, tabelid jm peavad olema viidatud.

UT2.7.1.(13) Saue Riigigiimnaasiumis kasutatakse UPT koostamisel APA7 viitamise
pohimatteid.

UT2.7.1.(14) Allikmaterjali ideid saab viidata kas tsiteerides voi refereerides.

UT2.7.1.(15) Tsitaadile voi refereeringule peab t66 autor lisama omapoolse kommentaari voi

kokkuvotte, mis seob tsitaadi voi refereeringu teksti tildise sisuga.

UT2.7.1.(16) Tsiteerimine on teise autori teksti esitamine ilma seda muutmata. Tsitaat
esitatakse jutumérkides. Viide (autor, ilmumisaasta, lehekiiljenumber) paikneb peale tsitaati

1dpetavaid jutumérke.

Tsitaadi néide: ,, See, mis esimest korda Eestisse sattunule silma torkab, on see, et siin on iga

paik tiksteisest erinev. Erinev on nii loodus kui ka kultuur. * (Mikita, 2013, lk 73)

UT2.7.1.(17) Tsitaadi pikkus ei tohi iiletada 2-3 lauset.
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UT?2.7.1.(18) Tsiteerimine on pdhjendatud ainult siis, kui tsitaadi iimbersonastamisega kaotab

mottekaik olulise sisu. Muudel juhtudel tuleb eelistada refereerimist.

UT2.7.1.(19) Refereerimine on teise autori teksti oma sdnadega edasiandmine. Refereeringu
puhul jutumirke ei kasutata. Kui refereering koosneb tihest lausest, siis paikneb viide (autor,
ilmumisaasta, lehekiiljenumber) enne lauset 10petavat punkti, kui aga tervest tekstildigust, siis

parast viimase lause punkti.

Refereeringu niide: Esmakordselt Eestisse sattunu mdrkab, et iga Eestimaa paik on teisest

erinev, seda nii looduselt kui ka kultuurilt (Mikita, 2013, lk 73).

2.7.2. Peatiiki vormistamine

Vit pt 2.5.2. Peatiiki vormistamine

2.8. Uuringu kokkuvaote

2.8.1. Uuringu kokkuvétte sisu

UT2.8.1.(1) Kokkuvote algab lithikese kirjeldusega, kuidas sissejuhatuses piistitatud probleemi
uuriti.

UT2.8.1.(2) Seejérel voetakse saadud tulemused sissejuhatuses sonastatud eesmirkide kaupa

kokku ning tuuakse vilja olulised jéreldused.

UT2.8.1.(3) Jareldustest selgub, kuidas on lahendatud t66 sissejuhatuses formuleeritud
iilesanded, milliste tulemusteni jouti, kas piistitatud hiipoteesid leidsid kinnitust voi need

kummutati.

UT2.8.1.(4) Kokkuvdttes esitab t66 autor seisukohad ja lahendused olukorra parandamiseks

uuritavas valdkonnas, vélja v3ib tuua edaspidist lahendamist vajavad probleemid.

UT2.8.1.(5) Koik kokkuvdttes kirjeldatu on eelnevalt t66s késitletud. Kokkuvottes ei tooda

enam uusi, tekstis varem esitamata andmeid ja jdreldusi.
UT2.8.1.(6) Samuti ei sisalda kokkuvote viiteid tekstile ega allikatele.

UT2.8.1.(7) Sissejuhatus ja kokkuvdte on esitatud nii, et korvalseisja saaks neid lugedes

iilevaate t60 probleemidest, lildisest kdigust ja tulemustest ilma pohiteksti lugemata.
2.8.2. Uuringu kokkuvotte vormistamine

UT2.8.2.(5) Peatiiki pealkirja ei nummerdata.
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Muu vormistus sama mis peatiikis 2.5.2. Peatiiki vormistamine

2.9. Tehisaru kasutamine to6 koostamisel

2.9.1. Peatiiki sisu

2.9.1.(1) Autor peab t606d koostades ldhtuma tehisintellekti kasutamisel dokumendis
"Tehisintellekti Oppetdds kasutamise hea tava Saue Riigigimnmaasiumis" esitatud

pohimdetetest.

2.9.1.(2) Peatiikis "Tehisaru kasutamine t66 koostamisel" tuleb anda iilevaade, kuidas autor on

tehisintellekti t60 koostamisel kasutanud.

2.9.1.(3) Parema iilevaate saamiseks on hea erinevaid tehisaru kasutamise viise kirjeldada
erinevates alapeatiikkides. Alapeatiikkideks voivad olla dokumendis "Tehisintellekti dppetdos
kasutamise hea tava Saue Riigigiimnmaasiumis" voi Tartu Ulikooli suunises tehisintellekti

kasutamiseks oppetdos loetletud lubatud tehisaru kasutamise viisid:
= abivahendina oma mdtete ja ideede arendamiseks,
*  t60 struktuuri tdpsustamiseks,
» vOtme- vOIi otsisOnadele siinoniiiimide leidmiseks,
» teemakohaste allikate leidmiseks,
= tolkimiseks,
= keeruliste kontseptsioonide vOi teooriate moistmiseks,
= paluda tagasisidet oma todle, leida kiiresti vigu;
= saada sisukokkuvotteid pikkadest tekstidest.

2.9.1.(4) Kui autor ei ole t6d koostamisel mitte iihelgi viisil tehisaru kasutanud, kirjutab ta

pealkirja alla: "T66 koostamisel ei ole kasutatud tehisaru."

2.9.2. Peatiiki vormistamine
UT2.9.2.(5) Peatiiki pealkirja ei nummerdata.

Muu vormistus sama mis peatiikis 2.5.2. Peatiiki vormistamine
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2.10. Resiimee
2.10.1. Resiimee sisu

UT2.10.1.(1) UT restimee on t60 lilhikokkuvote — olulisim nii sissejuhatusest kui ka

kokkuvdttest.
UT2.10.1.(2) Resiimee on iseseisev kirjutis, mis on moistetav ka ilma pohiteksti lugemata.

UT2.10.1.(3) Resiimees on dra toodud t60 pealkiri, t66 aktuaalsuse pohjenduse, piistitatud
eesmirgi ning kasutatud meetodite iilevaade, samuti iilevaade tdhtsamatest tulemustest ja

jéreldustest.

UT2.10.1.(4) Resiimee info paigutatakse tabelisse, mille maht ei {ileta 1 lehekiilge. Reslimee
tabeli saab todsse kopeerida kooli kodulehelt (Oppetdd > UPT koostamine). Resiimee lehekiilg

vormistatakse vastavalt Joonisele 6.

RESUMEE

Saue Riigigtimnaasium

To6 pealkiri:

Kaitsmise aasta: | Lehekiilgede arv:

Allikate arv: Lisade arv:

Sisukokkuvdte:

Vétmesdnad:

T56 autor(id):

Jubendaja:

Joonis 6. Restimee lehekiilje vormistamine
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UT2.10.1.(5) Resiimees iildjuhul vihendatakse reavahet ja kirjasuurust, et tekst mahuks tihele

lehele.

UT2.10.1.(6) Andmebaaside jaoks lisatakse resiimee 10ppu t66d iseloomustavad marksdnad

(5-10). Mirksonad on soovitatav valida Eesti Marksonastikust (https://ems.elnet.ee).

UT2.10.1.(7) Inglisekeelne resiimee (Summery) on eestikeelse resiimee tépne tolge.
Inglisekeelse resiimee tabeli saab toosse kopeerida kooli kodulehelt (Oppetos > UPT

koostamine). Lehekiilg vormistatakse vastavalt Joonisele 7.

SUMMARY

Saue State Upper Secondary School

Title:

Classification Year: Number of pages:

Sources: Appendix:

Abstract:

Joonis 7. Summery lehekiilje vormistamine

2.10.2. Resiimee / Summery vormistamine
2.10.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, iileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

2.10.2.(2) Lehekiilje tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi virv on must;

kirja suurus 10-12 punkti; reavahe 1. Tekst on r66pjoondatud.
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2.10.2.(3) Resiimees ja Summerys 10ikude eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6

punkti enne 15iku ja 6 punkti pérast 16iku.

2.10.2.(4) Peatiiki pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud suurtdhtedega;
kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, must. Reavahe 1,5. Pealkirja ja teksti vahel on
tithi rida.

2.10.2.(5) Pealkirja ei nummerdata.

2.10.2.(6) Resiimee ja Summery lehekiillg on nummerdatud. Sisukorra lehekiiljenumber on 3.

Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.

2.11. Kasutatud allikad

2.11.1. Kasutatud allikate lehekiilje sisu

UT.2.11.1.(1) Igas uurimistods kasutatakse teiste autorite materjale: ajalootirikuid, kirju,
fotosid, raamatuid, ajakirjandust, filme, mddtmis- voi kiisitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi
maélestusi, intervjuusid jne. See on vajalik taustsiisteemide kirjeldamiseks ning oma jirelduste

ja seisukohtade vordlemiseks.

UT.2.11.1.(2) Kasutatud allikate pohjal koostatakse viitekirjete (kasutatud allikate) loetelu, mis

sisaldab ainult t66s viidatavaid materjale.

UT.2.11.1.(3) Viidete jargi on voimalik t60s esitatut kontrollida. Seepérast kuulubki kasutatud

allikate loetelu kohustusliku osana uurimist66 juurde.

UT.2.11.1.(4) Kasutatud allikate loetelus jérjestatakse viitekirjed tdhestikuliselt autorite

perekonnanimede vo1 nende puudumisel triikiste pealkirjade esimeste sonade jargi.
UT.2.11.1.(5) Pealkirjades lithendeid ja jutumirke ei kasutata.

UT.2.11.1.(6) Viitekirjed vormistatakse APA7 siisteemi reeglite kohaselt.

2.11.2. Kasutatud allikate lehekiilje vormistamine
UT2.8.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, iileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

UT2.8.2.(2) Peatiiki tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi védrv on must; kirja

suurus 12 punkti; reavahe 1,5. Tekst on rodpjoondatud.

UT2.8.2.(3) Loikude eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6 punkti enne 16iku ja 6

punkti pérast 16iku.
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UT?2.8.2.(4) Peatiiki pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud laadiga Pealkiri
1 (suurtdhed; kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, must. Reavahe 1,5). Pealkirja ja

teksti vahel on tiihi rida.
UT2.8.2.(5) Peatiiki pealkirja ei nummerdata.

UT?2.8.2.(6) Lehekiiljed on nummerdatud. Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.

2.12. Lisad

2.12.1. Lisade lehekiilje sisu

UT.2.12.1.(1) T66 pohiteksti tdiendavad osad (tabelid, joonised, visandid, pildimaterjal jne),

mis on liiga mahukad, paigutatakse lisadena t66 16ppu.

UT.2.12.1.(2) Lisadeks on ka materjalid, mis tidiendavad pdhiteksti, kuid mille sidumine

sellega pole otseselt vajalik.

UT.2.12.1.(3) Lisadesse tuleb kindlasti lisada ankeetkiisitluse jms andmekogumismeetodi
ndidis (tipselt sellisel kujul, nagu need esitati). Soovitatav on kasutada kuvatdommist, et oleks
itheselt arusaadav, mis kujul esitatud kiisimustele ja vastustele (nditeks kas valida oli iiks

vastusevariant vo1 mitu).

UT.2.12.1.(4) Kui uurimismeetodina kasutatakse intervjuud, tuuakse lisades dra ka kiisimuste

ja vastuste drakiri.

UT.2.12.1.(5) Kui uurimistd6 sisulise poole kokkupanekul on kasutatud tehisaru abi, tuuakse
lisades dra kasutatud tehisaru veebiaadress, kasutamise kuupiev, tehisarule antud iilesanne ja

tehisaru vastus muutmata kujul.

UT.2.12.1.(6) Lisad paigutatakse t60s viitamise jérjekorras. Lisad tuleb siduda t66 tekstiga ja
neile tuleb viidata. Selleks kasutatakse otsest (nditeks: ..., mida kujutab Lisa 2.) voi kaudset
viitamist (néiteks: ... (Lisa 2)) .

UT.2.12.1.(7) Esimesele lisade lehele tehakse Pealkiri 1 laadis iildpealkiri LISAD.

UT.2.12.1.(8) Lisade pealkirjad tehakse Pealkiri 2 laadi, et need tuleks ka sisukorda. Lisas
olevate tabelite ja jooniste puhul pole eraldi tabelite pealkirju vdi jooniste allkirju vaja, piisab
lisade pealkirjadest. Lisade pealkirjad koosnevad lisa numbrist ja kas tabeli pealkirjast voi

joonise allkirjast (nditeks: Lisa 1. Ankeetkiisitlus).
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UT.2.12.1.(9) Lisades voib suurte tabelite ja jooniste korral keerata lehe horisontaalseks.
UT.2.12.1.(10) Lisad nummerdatakse.

UT.2.12.1.(11) Numbri jdrel peab olema punkt.

UT.2.12.1.(12) Pealkirja jarele punkti ei panda.

UT.2.12.1.(13) Kui mahub, voib tihele lehele paigutada mitu lisa.

2.12.2. Lisade lehekiilje vormistamine
UT2.12.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, iileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

UT2.12.2.(2) Peatiiki tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi virv on must;

kirja suurus 12 punkti; reavahe 1,5. Tekst on roédpjoondatud.

UT2.12.2.(3) Ldikude eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6 punkti enne 16iku ja 6

punkti parast 10iku.

UT2.12.2.(4) Peatiiki pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud laadiga
Pealkiri 1 (suurtéhed; kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, paks, must. Reavahe 1,5).

Pealkirja ja teksti vahel on tiihi rida.

UT2.12.2.(5) Kui peatiikis on alapealkirju, siis vormistatakse need laadis Pealkiri 2
(kirjasuurus 13 punkti; font Times New Roman, paks, must. Reavahe 1,5). Alapealkirja ees on

tuhi rida.

UT2.12.2.(6) Kui alapeatiikis on omakorda alapeatiikke, siis vormistatakse need laadis Pealkiri
3 (kirjasuurus 13 punkti; font Times New Roman, paks, must. Reavahe 1,5). Pealkiri 3 laadis

peakirja ette ei lisata tiihja rida.
UT2.12.2.(5) Peatiiki pealkirja ei nummerdata.

UT2.12.2.(6) Lehekiiljed on nummerdatud. Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.
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3. UURIMISTOO TAGASISIDESTAMINE

3.1. Juhendaja tagasiside

3.1.1. Juhendaja tagasiside to0 koostamise kiigus

UT.3.1.1.(1) UPT digeaegse valmimise toetamiseks on t66 koostamise protsess jagatud kuude
kaupa osadeks. Iga kuu 16pus tuleb t66 koostaja(te)l esitada juhendajale tilevaatamiseks sel

kuul valminud td0 osa.

UT.3.1.1.(2) Iga kuuiilesande eest on vdimalik saada 3 punkti, t66 koostamise kdigus kokku

18 punkti. Téhtajaks esitamata kuuiilesande eest punkte ei saa.

UT.3.1.1.(3) Tédhtajaks tuleb t66 koostaja(te)l laadida Tera Oigesse kausta digiallkirjastatud
PDF-fail pooliku todga, kus iga kuu iilesande raames loodud tekst on selgelt eristatud muust
tekstist erineva teksti vérviga (nditeks tekst on sinine, roheline, pruun vms, teksti virv ei tohi

muuta teksti raskesti loetavaks).

UT.3.1.1.(4) Juhendaja hindab kuu iilesannet ldhtudes selle kuu {iilesande tdoiilesandest ja
juhendist. Kui iilesandes on puudujddke, kommenteerib juhendaja neid, viidates juhendi
vastavale punktile. Kommentaarid peavad t60 tegija(te)le andma konkreetsed suunised, kuidas

oma t66d parandada.

UT.3.1.1.(5) Juhendaja kannab punktid koos kommentaaridega t66 koostaja(te) UPT
tagasisidestamise mudelisse. Samuti kopeerib juhendaja kommentaarid ja punktid vastusena

Tera kausta esitatud t60 juurde.

UT.3.1.1.(6) Juhendajal on d&igus t66 valmimise iseloomust ldhtuvatel pohjustel kalduda
korvale kuuiilesande hindamisjuhistest, kui kuuiilesanne on sisuliselt tdidetud (kuigi mitte nit,
nagu kuuiilesande t66késk iitleb) ja t66 valmimine ajagraafikus. Juhendaja kirjeldab sel juhul

oma hindamise pdhjuseid ja pohimdtteid iilesannet tagasisidestades.
3.1.1.(7) Kuuiilesanded ja nende hindamine

September: 30. septembri kella 23.59ks tuleb Tera kausta iiles laadida t66 koostaja(te) ja
juhendaja(te) digiallkirjadega PDF-fail.

Kuuiilesande sisu:

1. Avaldusel on kdigi osapoolte allkirjad.
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2. Avalduses on koik info esitatud iiheselt mdistetavalt.

3. Esitatud allikad on usaldusvairsed ja uurimistodle kohased.

4. Uurimistdo eeldatav tulemus on relevantne ning edaspidises teadustdos kasutatav.
Kuuiilesande hindamine:

3p = iilesanne on tdidetud nduetekohaselt

2p = iilesande tditmisel esineb kergemaid vigu

Ip = suurem osa iilesandest on tditmata

Op = iilesannet ei esitatud digeaegselt, lilesanne on tditmata, lilesandest ei ole aru saadud

Oktoober: 23. (kes ei soovi vaheajal UPT-ga tegeleda) / 30. oktoobri kella 23.59ks tuleb Tera
kausta iiles laadida digiallkirjastatud PDF-fail, kus on korrektselt vormistatud uurimist66 kuni

teooriapeatiiki 1opuni.

Kuuiilesande sisu:

1. Ules laaditud failis on korrektselt vormistatud tiitelleht ja autorideklaratsiooni leht.
2. Too6s esitatud sissejuhatus on nduetekohane.

3. Toos esitatud teooria peatilkk on nouetekohane, esineda voib iiksikuid puudujddke, mis

eelduste kohaselt parandatakse I seminariks.

4. Toos on olemas kasutatud kirjanduse lehekiilg, allikate iildine vormistus on korrektne
(tekstisisene viitamine ja allikate loetelus olevad kirjed on samastatavad, allikate kirjed on

esitatud tdhestikulises jarjekorras, allikate kirjed voimaldavad allikaid kontrollida)
5. Toos on sisukord, milles on ndhtavad pooleli oleva t66 peatiikid ja alapeatiikid.
6. Vajadusel on t66s ka tehisaru kasutamist kirjeldav peatiikk.

Kuuiilesande hindamine:

3p = selle kuu iilesanne on tididetud nduetekohaselt, eelmise kuu iilesande vead on parandatud,

juhendaja kommentaaridega on arvestatud

2p = selle kuu {iilesande tditmisel esineb kergemaid vigu, eelmise kuu iilesande vead on

parandamata, juhendaja kommentaaridega on osaliselt arvestatud
Ip = suurem osa iilesandest on tditmata, juhendaja kommentaaridega pole arvestatud
Op = iilesannet ei esitatud digeaegselt, ilesanne on tditmata, iilesandest ei ole aru saadud
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Detsember: 18. detsembri (kes ei soovi vaheajal UPT-ga tegeleda) / 4. jaanuari kella 23.59ks
tuleb Tera kausta iiles laadida digiallkirjastatud PDF-fail, kus on korrektselt vormistatud

uurimistdo kuni metoodika peatiiki 1opuni.

Kuuiilesande sisu:

1. Failis on ndha eelmise kuu tilesande (parandatud) sisu

2. Toosse juurde kirjutatud metoodika peatiikk on nduetekohane.

3. T606s on sisukord, milles on néhtavad pooleli oleva t66 peatiikid ja alapeatiikid.

4. Vajadusel on to0sse lisatud tehisaru kasutamist kirjeldav peatiikk voi on seda tdiendatud .
Kuuiilesande hindamine:

3p = selle kuu iilesanne on tididetud nduetekohaselt, eelmise kuu iilesande vead on parandatud,

juhendaja kommentaaridega on arvestatud

2p = selle kuu tlesande tditmisel esineb kergemaid vigu, eelmise kuu iilesande vead on

parandamata, juhendaja kommentaaridega on osaliselt arvestatud
1p = suurem osa iilesandest on tditmata, juhendaja kommentaaridega pole arvestatud
Op = iilesannet ei esitatud digeaegselt, iilesanne on tditmata, {ilesandest ei ole aru saadud

Jaanuar: 29. jaanuari kella 23.59ks tuleb Tera kausta iiles laadida fail, milles on ndha

labiviidud uuringu tulemused.
Kuuiilesande sisu:

1. Ankeetkiisitluse puhul tuleb iiles laadida tabelto6tlusfail, kus on ndha kdik vastajad ja nende

vastused.

2. Intervjuu puhul tuleb iiles laadida intervjuu teksti drakiri tekstifailina (I1oplikus t60s on see

arakiri tiks lisadest)

3. Testi, katse, vaatluse vms korral tuleb tiles laadida fail, milles on testi, katse, vaatluse vms

kdigus kogutud esialgsed andmed.

Kuuiilesande hindamine:

3p = selle kuu iilesanne on tdidetud nduetekohaselt

2p = selle kuu iilesande tditmisel esineb kergemaid vigu

Ip = suurem osa iilesandest on tditmata
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Op = iilesannet ei esitatud digeaegselt

Veebruar: 19. veebruari (kes ei soovi vaheajal UPT-ga tegeleda) / 1. mértsi kella 23.59ks tuleb
Tera kausta iiles laadida digiallkirjastatud PDF-fail, kus on korrektselt vormistatud uurimistoo

kuni uuringu andmete analiiiisi peatiiki 16puni.

Kuuiilesande sisu:

1. Failis on ndha eelmiste kuude iilesannete (parandatud) sisu

2. Toosse juurde kirjutatud uuringu andmete analiiiisi peatiikk on nduetekohane.
Kuuiilesande hindamine:

3p = selle kuu iilesanne on tididetud nduetekohaselt, eelmise kuu iilesande vead on parandatud,

juhendaja kommentaaridega on arvestatud

2p = selle kuu tlesande tditmisel esineb kergemaid vigu, eelmise kuu iilesande vead on

parandamata, juhendaja kommentaaridega on osaliselt arvestatud
1p = suurem osa iilesandest on tditmata, juhendaja kommentaaridega pole arvestatud
Op = lilesannet ei esitatud digeaegselt, lilesanne on tditmata, iilesandest ei ole aru saadud

Miirts: 31. mértsi kella 23.59ks tuleb Tera kausta {iles laadida digiallkirjastatud PDF-fail, kus

on korrektselt vormistatud uurimistoé kokkuvotte ja restimeega.
Kuuiilesande sisu:

1. Failis on ndha eelmiste kuude {ilesannete (parandatud) sisu

2. Nii lisatud kokkuvdte kui ka resiimee vastavad nouetele.
Kuuiilesande hindamine:

3p = selle kuu iilesanne on tdidetud nduetekohaselt, eelmise kuu iilesande vead on parandatud,

juhendaja kommentaaridega on arvestatud

2p = selle kuu iilesande tditmisel esineb kergemaid vigu, eelmise kuu iilesande vead on

parandamata, juhendaja kommentaaridega on osaliselt arvestatud
Ip = suurem osa iilesandest on tditmata, juhendaja kommentaaridega pole arvestatud

Op = iilesannet ei esitatud digeaegselt, lilesanne on tditmata, {ilesandest ei ole aru saadud
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3.1.2. Juhendaja tagasiside t60 koostamise protsessile

UT.3.1.2.(1) Uurimisté6 valmimise jirel annab juhendaja 18pliku hinnangu t6&protsessile

16pptulemust silmas pidades.
UT.3.1.2.(2) Mitme autoriga t66 puhul voib juhendada hinnata iga autori panust erinevalt.

UT.3.1.2.(3) Tulemuslikku koost6dd t606 koostaja ja juhendaja vahel iseloomustavad jargmised

véited:
= t00 koostaja pidas kokkulepetest ja tdhtaecgadest kinni,
= 160 koostaja oli t60 koostamise ajal juhendajaga proaktiivne,
=  t00 koostaja vottis juhendaja nduandeid kuulda,
= t00 koostaja pakkus ise lahendusi tekkinud probleemidele,

= |oplikus t66s ei ole vigu, mida oleks saanud véltida, kui koost6d autori ja juhendaja

vahel oleks olnud sisukam.

UT.3.1.2.(4) Kui uurimistdd kirjutamise protsessi kirjeldavad eelkirjeldatud véiteid, hindab
juhendaja koost6dd 6-7 punktiga;

kui moned 1-2 viidet ei pea paika, hindab juhendaja koost66d 4-5 punktiga;

kui suurem osa vdiidetest ei pea paika, hindab juhendaja koost6dd 1-3 punktiga, olenevalt

probleemide tdsidusest.

UT.3.1.2.(5) Kui 16plikus uurimistdds on tdsised sisulised puudujdéigid, mida oleks saanud
viltida, kui autor oleks teinud sisulisemat koostodd juhendajaga, voib juhendaja
tagasisidestada uurimistod protsessi 0 punktiga. Sellisel juhul t66 kaitsmisele ei piése.

Koostdos juhendajaga parandatud ja tdiendatud t66d saab kaitsta jarelkaitsmisel.

UT.3.1.2.(6) Kui juhendaja hindab koost66d maksimumtulemusest madalamalt, lisab ta

numbrilise hinnangu juurde kommentaari, milles pdhjendab oma otsust.

3.2. Kaitsmiskomisjoni tagasiside

3.2.1. Kaitsmiskomisjoni tagasiside I seminaril

UT.3.2.1.(1) I seminariks esitab autor komisjonile poolelioleva uurimist6o faili ldhtudes I

seminari tagasisidemudelist.

37



UT.3.2.1.(2) Téhtajaks tuleb Tera kausta iiles laadida autori(te) poolt digiallkirjastatud PDF-

fail oma pooleliolevast to0st.

UT.3.2.1.(3) Uurimist6o digiallkirjastatud PDF-faili nimi peab olema esitatud kujul:
Perekonnanimi_Eesnimi_UPT I seminar (mitme autoriga t60 puhul koigi autorite

perekonnanimed kujul Perekonnanimi_Perekonnanimi_ Perekonnanimi_ UPT I seminar)
UT.3.2.1.(4) Kui fail jaab tihtajaks tliles laadimata, arvestatakse I seminari tulemuseks 0 punkti.
UT.3.2.1.(5) I seminariks peab pooleliolevas uurimistods olema néha

= t00 ildine vormistus (tiitelleht, olemasolevate peatiikkide pealkirjad,

lehekiiljenumbrid);
= autorideklaratsiooni lehekiilg;
= t00 hetkeseisuga kooskolas sisukord;
= sissejuhatus;
= teooriapeatiikk;
= kasutatud kirjanduse loetelu;
= tehisintellekti kasutamise peatiikk;
= Lisad (vajadusel).
UT.3.2.1.(6) Kui t66] on mitu autorit, peavad kdik autorid osalema seminaridel ja kaitsmisel.

UT.3.2.1.(7) I seminaril ei kasuta autor oma ettekande taustana mitte slaidiprogrammi, vaid I

seminariks esitatud PDF-faili, ndidates ettekande ajal failis kohta, mida ta parasjagu tutvustab.
UT.3.2.1.(8) I seminaril peab autor ettekandes tutvustama oma uuringu

= teemat, uurimiskiisimusi ja/voi hiipoteese (t00 sissejuhatusest),

= meetodit (t60 sissejuhatusest),

= teooriaosa olulisemaid teemasid (teooriapeatiikist) ja

= allikaid (kasutatud kirjanduse lehekiilg).

UT.3.2.1.(9) Ettekannet ette valmistades arvestab autor, et komisjon on tema t66d lugenud ning
ettekandes tuleb tal ainult viga liihidalt eelnevaid punkte tutvustada arvestades, et ettekande

kestvus ei tohi iiletada 7 minutit.
UT.3.2.1.(10) Kui t66] on mitu autorit, peavad kodik vordselt ettekandesse panustama.
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UT.3.2.1.(11) Ettekandele jargnevad komisjoni ja kuulajate kiisimused autori(te)le.
UT.3.2.1.(12) Kokku on véimalik I seminaril saada 10 punkti.

UT.3.2.1.(13) Kui t661 on mitu autorit, on komisjonil digus tagasisidestamisel eristada punkte

koigi kriteeriumide osas vastavalt autorite tegelikule toGpanusele.

UT.3.2.1.(14) Seminaris saadakse tagasisidet kaitsmiskomisjonilt ning esitletud t66d ja

ettekannet tagasisidestatakse alljargnevatest kriteeriumitest 1dhtuvalt:

= t00 tiitelleht ja autorideklaratsiooni lehekiilg on vormistatud korrektselt (voi mdne

iiksiku kergema veaga) (0-1p),

= sisukord on vormistatud korrektselt ning selles on kdik pooleli oleva td66 peatiikid ja

alapeatiikid (0-1p),
= sissejuhatuses on kdik kohustuslikud osad selgelt vilja toodud (0-2p),

= teooriaosas on toetutud usaldusvéirsetele allikatele, allikmaterjalile on korrektselt

viidatud, teooria on piisav uuringu lébiviimiseks (0-2p),

= kasutatud kirjanduse lehekiiljel on kdik teooriaosas kasutatud allikad ning need on
oigesti vormistatud (tdhestikulises jdrjekorras, arusaadavalt seostatavad tekstisisese

viitega, kontrollitavad) (0-2p),
= autori ettekanne on kergesti jélgitav, tema vastused kiisimustele ammendavad (0-2p).

UT.3.2.1.(15) Kui komisjon otsustab mone kriteeriumi eest mitte anda maksimumpunkte, lisab
komisjon numbrilisele hinnangule juurde sOnalise kommentaari, mis aitab autoril t66d

parandada voi tulevikus sarnast viga véltida.

UT.3.2.1.(16) Kui autor ei saa mdjuval pdhjusel seminaril osaleda, kaotab ta ettekande ja

kiisimustele vastamise punktid, teisi kriteeriume hinnatakse esitatud faili pohjal.

UT.3.2.1.(16) Komisjoni hinnangut on vdimalik apelleerida 2 koolipdeva jooksul alates
tulemuse teadasaamisest Stuudiumi kaudu, esitades Oppejuhile avalduse tulemuse
ilevaatamiseks. Apellatsioonis tuleb vilja tuua konkreetne kriteerium ning pdhjus, miks autor
arvab, et komisjoni hinnang pole dige. Ettekande ja kiisimustele vastamise kriteeriumi tulemust

ei ole voimalik apelleerida.
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UT.3.2.1.(17) Oppejuht v&ib vajadusel kaasata apellatsiooni ldbivaatamiseks spetsialiste nii
koolist kui ka kooliviliselt. Oppejuht teeb vaidlustatud tulemuse kohta viie toopéeva jooksul

apellatsiooni esitamisest arvates iihe jargmistest otsustest:
=  jétta komisjoni hinnang muutmata;
= tOsta komisjoni punkte;
= langetada komisjoni punkte.

3.2.2. Kaitsmiskomisjoni tagasiside II seminaril

UT.3.2.2.(1) II seminariks esitab autor komisjonile poolelioleva uurimistdo faili 1&htudes 11

seminari tagasisidemudelist ja esialgse variandi kaitsmisel kaustatavast slaidiesitlusest.

UT.3.2.2.(2) Téahtajaks tuleb Tera kausta iiles laadida autori(te) poolt digiallkirjastatud PDF-

fail oma pooleliolevast toost.

UT.3.2.2.(3) Uurimistdd digiallkirjastatud PDF-faili nimi peab olema esitatud kujul:
Perekonnanimi_Eesnimi_ UPT Il seminar (mitme autoriga t66 puhul koigi autorite

perekonnanimed kujul Perekonnanimi_Perekonnanimi_ Perekonnanimi_ UPT II seminar)
UT.3.2.2.(4) II seminariks peab pooleliolevas uurimistdds olema niha

= t60 ildine vormistus (tiitelleht, olemasolevate peatiikkide pealkirjad,

lehekiiljenumbrid);
= autorideklaratsiooni lehekiilg;
= t60 hetkeseisuga kooskdlas sisukord;
= sissejuhatus;
= teooriapeatiikk;
= uuringu metoodika peatiikk (tagasisidestatakse Il seminaril);
= uuringu andmete analiiiisi peatiikk (tagasisidestatakse Il seminaril);
= kasutatud kirjanduse loetelu;
= tehisintellekti kasutamise peatiikk;

= Lisad (vajadusel).
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UT.3.2.2.(5) Tera kausta peab iiles laadima Idplikul kaitsmisel kasutatava slaidiesitluse esmane
variant. Slaidiesitlus tuleb korrektsetelt vormistada. Slaididel peab olema uurimist6o
kaitsmiseks sobiv tagasihoidlik taust. Tekst peab olema selge ja loetav, samuti tabelid ja

skeemid.

UT.3.2.2.(6) Slaidiesitluse faili nimi peab olema esitatud kujul:
Perekonnanimi_Eesnimi_ PPT Il seminar (mitme autoriga t60 puhul koigi autorite

perekonnanimed kujul Perekonnanimi_Perekonnanimi_ Perekonnanimi_ PPT Il seminar)
UT.3.2.2.(7) Slaidiesitlusel peab kaitsja erinevatel slaididel andma iilevaate

= uurimisteemast ja selle olulisusest,

= uurimiskiisimustest ja/voi hiipoteesidest;

= olulisematest allikatest,

= yurimismeetodist,

= olulisematest tulemustest ja

= analiiiisist.
UT.3.2.2.(8) II seminaril keskendutakse pikemalt meetodi, tulemuste ja analiiiisi slaidil.

UT.3.2.2.(9) Kui failid jadvad téhtajaks iiles laadimata, arvestatakse II seminari tulemuseks 0

punkti.
UT.3.2.2.(10) Kui t66] on mitu autorit, peavad koik autorid osalema seminaridel ja kaitsmisel.

UT.3.2.2.(11) Il seminaril kasutab autor oma ettekande taustana nduetele vastavat slaidiesitlust

(UT.3.2.2.(7)).

UT.3.2.2.(12) II seminaril peab autor ettekandes tutvustama oma uuringu
= metoodika peatiikki (milline uuring ja kuidas ldbi viidi),
* tulemusi ja
= nende analiiiisi.

UT.3.2.2.(13) Ettekannet ette valmistades arvestab autor, et komisjon on tema t66d lugenud
ning ettekandes tuleb tal ainult véga liihidalt eelnevaid punkte tutvustada arvestades, et

ettekande kestvus ei tohi uletada 7 minutit.

UT.3.2.2.(14) Kui t66] on mitu autorit, peavad kodik vordselt ettekandesse panustama.
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UT.3.2.2.(15) Ettekandele jargnevad komisjoni ja kuulajate kiisimused autori(te)le.
UT.3.2.2.(16) Kokku on voimalik II seminaril saada 10 punkti.

UT.3.2.2.(17) Kui t661 on mitu autorit, on komisjonil digus tagasisidestamisel eristada punkte

koigi kriteeriumide osas vastavalt autorite tegelikule toGpanusele.

UT.3.2.2.(18) Seminaris saadakse tagasisidet kaitsmiskomisjonilt ning esitletud t66d ja

ettekannet tagasisidestatakse alljargnevatest kriteeriumitest 1dhtuvalt:

= uuringu metoodika peatiikis on kdik kohustuslikud osad selgelt vélja toodud,

metoodika- ja teooriapeatiikk on omavahel kooskdlas (0-2p),
= uuring on 1dbi viidud ja tulemused arusaadavalt esitatud (0-2p),
= tulemusi on analiiiisitud ldhtudes uurimiskiisimustest ja/voi hiipoteesidest (0-2p),

= kasutatud kirjanduse lehekiiljel on kdik t60s kasutatud allikad ning need on digesti
vormistatud (tdhestikulises jarjekorras, arusaadavalt seostatavad tekstisisese viitega,

kontrollitavad) (0-1p),
= ettekande taustaks kasutatav slaidiesitlus vastab nduetele (UT.3.2.2.(5)-(7)) (0-1p),
= autori ettekanne on kergesti jalgitav, tema vastused kiisimustele ammendavad (0-2p).

UT.3.2.2.(19) Kui komisjon otsustab mone kriteeriumi eest mitte anda maksimumpunkte, lisab
komisjon numbrilisele hinnangule juurde sOnalise kommentaari, mis aitab autoril t66d

parandada voi tulevikus sarnast viga véltida.

UT.3.2.2.(20) Kui autor ei saa mdjuval pdhjusel seminaril osaleda, kaotab ta ettekande ja

kiisimustele vastamise punktid, teisi kriteeriume hinnatakse esitatud failide pdhjal.

UT.3.2.2.(21) Komisjoni hinnangut on voimalik apelleerida 2 koolipdeva jooksul alates
tulemuse teadasaamisest Stuudiumi kaudu, esitades Oppejuhile avalduse tulemuse
iilevaatamiseks. Apellatsioonis tuleb vélja tuua konkreetne kriteertum ning pdhjus, miks autor
arvab, et komisjoni hinnang pole dige. Ettekande ja kiisimustele vastamise kriteeriumi tulemust

ei ole vdimalik apelleerida.

UT.3.2.2.(22) Oppejuht vdib vajadusel kaasata apellatsiooni libivaatamiseks spetsialiste nii
koolist kui ka kooliviliselt. Oppejuht teeb vaidlustatud tulemuse kohta viie toopéeva jooksul

apellatsiooni esitamisest arvates lihe jargmistest otsustest:

=  jétta komisjoni hinnang muutmata;
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= tOsta komisjoni punkte;

= langetada komisjoni punkte.

3.3. Retsensendi tagasiside

UT.3.3.(1) Retsenseerimise eesmérgiks on anda tagasisidet td0le ning saada seelédbi
akadeemilise kirjutamise kogemus. Retsensioon toetab t66 autorit 10pliku t60 valmimisel.
Samas juhib retsensiooni kirjutamine ka retsensendi teravama tédhelepanu UPT juhendile, mis

vOib aidata tedagi oma t63s parema Idpptulemuseni joudmisel.

UT.3.3.(2) Retsensendiks on {iildjuhul Saue Riigiglimnaasiumi Opilane. Kui retsenseeriv
Opilane on oma uurimistod teinud koostoos kellegi teisega, siis ka retsensiooni koostatakse

sama autorite kollektiiviga.
UT.3.3.(3) Retsensiooni esitamine on kaitsmisele pddsemise iiks tingimus.

UT.3.3.(4) Retsenseerides toetub retsensent uurimistéole hinnanguid andes valminud

uurimistoo tagasisidemudelile.

UT.3.3.(5) Retsensent ei pane retsensioonis retsenseeritavale toole punkte, vaid piirdub

sOnaliste hinnangutega.

UT.3.3.(6) Retsenseerides ei korda retsensent vaid tagasisidemudeli sonastust, vaid toob enda

hinnangute toestuseks konkreetseid néiteid toost endast.

UT.3.3.(7) Retsensiooni 10ppu lisab retsensent 3 kiisimust t66 autorile. Kiisimused peavad
olema tihedalt seotud t66 sisuga (teema, uurimisprobleemid/hiipoteesid, teooria, allikad,

metoodika, uuring, tulemused, analiiiis).
UT.3.3.(8) Retsensent peab olema valmis t66 kaitsmisel esitama oma kiisimused autorile.

UT.3.3.(9) Retsensioon koostatakse etteantud vormile, mis on leitav kooli kodulehelt (Oppetdd

> UPT koostamine).

UT.3.3.(10) Tdhtajaks tuleb vastavasse Tera kausta iiles laadida retsensendi digiallkirjaga
PDF-fail, millel on  jirgmine pealkiri: {retsenseeritava t60 autori}
Perekonnanimi_Eesnimi_UPT retsensioon (mitme autoriga t60 puhul {retsenseeritava toé

autorite} Perekonnanimi_Perekonnanimi_Perekonnanimi_UPT retsensioon)

UT.3.3.(11) Retsensiooni eest on voimalik saada 5 punkti.
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UT.3.3.(12) Retsensiooni hindab retsenseeritava t66 juhendaja vastavalt jairgnevale juhendile:

= retsensendi hinnangud toetuvad UPT juhendi ndudmistele; analiiiis on sisuline ja annab

hea iilevaate t66 norkustest ning tugevustest (0-2 p),
= esitatud kolm kiisimust olid sisulised ja t66 kontekstis olulised (0-3 p).
UT.3.3.(13) Juhendajal on aega retsensiooniga tutvumiseks ja tagasisidestamiseks 5 toopéeva.

UT.3.3.(14) Retsenseeritava t60 juhendaja tagasisidega mittendustumisel voib retsensent
esitada kirjaliku apellatsiooni dppejuhile Stuudiumis kahe to0pdeva jooksul pérast tulemuse

teadasaamist.

UT.3.3.(15) Apellatsioonis tuleb vélja tuua konkreetne kriteerium ning pohjus, miks retsensent

arvab, et hinnang pole diglane.

UT.3.3.(16) Oppejuht vdib vajadusel kaasata apellatsiooni libivaatamiseks spetsialiste nii
koolist kui ka kooliviliselt. Oppejuht teeb vaidlustatud tulemuse kohta viie tddpéeva jooksul

apellatsiooni esitamisest arvates lihe jargmistest otsustest:
= jatta juhendaja hinnang muutmata;
= tOsta juhendaja punkte;

= langetada juhendaja punkte.

3.4. Uurimistoo kaitsmine

UT.3.4.(1) Tahtajaks tuleb kaitstav t60 komisjonile tagasisidestamiseks iiles laadida Tera

keskkonnas.
UT.3.4.(2) Loplikku t66d tagasisidestab UPT kaitsmise komisjon.

UT.3.4.(3) UPT koondtulemus kujuneb erinevate osade tagasiside punktide pdhjal. UPT
kaitsmisel arvestab komisjon piistitatud eesmérgi lahendamist, teema valdamist, t66 tulemuste
vormistamist, Opilase esinemist kaitsmisel. Tédpne tagasiside skaala on toodud

tagasisidemudelis. UPT kaitsmine ja tulemus vormistatakse protokollis.

UT.3.4.(4) UPT tulemus kantakse glimnaasiumi ldputunnistusele hindena viiepalliskaalal.
Kaitsmise ebadnnestumise korral antakse Opilasele voimalus korduvaks UPT

ettevalmistamiseks ja kaitsmiseks.
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UT.3.4.(5) UPT koostamise eest positiivse tulemuse saamise eelduseks on t66 edukas

kaitsmine.

UT.3.4.(6) Kaitsmisele padsemise eeldusteks on
= tdhtajaks iiles laaditud digiallkirjastatud t60,
= kursuse "UPT alused" edukas ldbimine (koondhinnang AR),
= retsensiooni esitamine kaasopilase toole.

UT.3.4.(7) Kui kaitsmisel ei suuda dpilane anda adekvaatseid vastuseid oma t60 sisu kohta,
mis tekitab kiisimusi t66 autorluse kohta (kas plagiaat voi tehisaru ebaaus kasutamine), siis on

komisjonil digus nduda t66 tdiendamist ning kaitsmist jarelkaitsmisel augustis.

UT.3.4.(8) Ilma viitamata ei tohi teiste poolt loodud materjale oma t66s kasutada, vastasel juhul
on tegemist plagiaadi ehk loomevargusega. Opilane kinnitab autorideklaratsioonis, et on
koostanud t60 iseseisvalt ning koik t66 koostamisel kasutatud teiste autorite t60d, seisukohad,
kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud. Kahtluse korral v3ib kool kasutada
plagiaadituvastussiisteemi. Pettuse avastamisel hinnatakse dpilase t6d hindega ,,1“. Opilasel on

vOimalus oma t60d parandada ning tdiendatud t66d kaitsta jarelkaitsmisel.

UT.3.4.(9) Tehisaruga loodud t66 osad peavad olema selgesti eristatud ning korrektselt
viidatud. Tehisaru ebaaus kasutamine loetakse plagiaadiks. Tehisaru ebaausa kasutamise
avastamisel hinnatakse dpilase t66 hindega ,,1%“. Opilasel on vdimalus oma t66d parandada ning

taiendatud t00d kaitsta jarelkaitsmisel.

UT.3.4.(10) Kaitsmisel arvestatakse iihe t00 jaoks 15 minutit, millest 5 minutit on kaitsekonele
ning 10 minutit komisjoni arvamusele ja kiisimustele ning nendele vastamisele. Kaitsmisele
moeldud aeg voib pikeneda kuni 15 minutit (soovitatavalt kuni 5 minutit kaitsekonele ja kuni

10 minutit kiisimustele vastamisele), kui t661 on mitu autorit.

UT.3.4.(11) Too6 kaitsmine on avalik. See toimub suulise ettekandena, mida illustreeritakse

korrektse akadeemilise multimeedia esitlusprogrammiga.

UT.3.4.(12) Slaidiesitlusel peab kaitsja erinevatel slaididel andma {ilevaate
= uurimisteemast ja selle olulisusest,
= olulisematest allikatest,

* uurimismeetodist,
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= olulisematest tulemustest ja
= analiiiisist.

UT.3.4.(13) Juhendaja hinnang t66 valmimise protsessile esitatakse komisjonile vihemalt kaks

toopédeva enne kaitsmist ning selle loeb kaitsmisel ette kaitsmiskomisjoni liige.
3.4.1. Uurimistoo kaitsmise tagasisidestamine
UT.3.4.1.(1) Kaitsmine annab maksimaalselt 5 punkti.

UT.3.4.1.(2) Kogu kaitsmine hinnatakse 0 punktiga, kui kaitsmisel tekib kahtlus plagiaadis voi
tehisaru ebaausas kasutamises. T66 koostajale antakse voimalus t66d tdiendada ja parandada

ning kaitsta t00 uuesti jarelkaitsmisel.

UT.3.4.1.(3) Uurimistoode kaitsmise komisjon tagasisidestab Opilase esinemist kaitsmisel

lahtuvalt jirgnevatest kriteeriumitest:

= Jpilase esinemine on selge, akadeemiline, loogiline ja histi jdlgitav ning ajast on kinni

peetud. (0-1 p)

= Opilane kasutab nduetele vastavat arvutiesitlust, mis annab koos kaitsmiskOnega

uurimistoost ammendava tilevaate. (0-1 p)
= Opilane kasutab arvutiesitlust, kuid see ei vasta esitlusele seatud nouetele. (0-1 p)
= koigile komisjoni kiisimustele/ kommentaaridele vastatakse ammendavalt. (0-2 p)
3.4.2. Valminud uurimistoo tagasisidestamine
UT.3.4.2.(1) Kokku annab terviktdo 45 punkti.

UT.3.4.2.(2) Uurimistod kaitsmiskomisjon tagasisidestab Opilasuurimuse erinevaid osi

terviktoost 1dhtuvalt.
UT.3.4.2.(3) Hinnatavad osad on jiargnevad:

= sissejuhatus - sissejuhatus on vormistatud nduetekohaselt ning terviktoo vaatest tdidab
oma lilesandeid (4-5p); t66 osas on viiksemaid vigu (3p); t60 osas on tdsiseid puudusi

(1-2p); t66 osa on puudu vai ei tdida talle pandud iilesandeid (0 p)

= teooriaosa - teooriaosa on vormistatud nduetekohaselt ning terviktoo vaatest tdidab oma
ilesandeid (8-10p); t66 osas on vdiksemaid vigu (6-7p); t00 osas on tdsiseid puudusi

(1-5p); t66 osa on puudu voi ei tdida talle pandud iilesandeid (0 p)
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= metoodikaosa - peatiikk on vormistatud nduetekohaselt ning terviktoo vaatest tdidab
oma iilesandeid (4-5p); t60 osas on viiksemaid vigu (3p); t60 osas on tdsiseid puudusi

(1-2p); t66 osa on puudu voi ei tdida talle pandud iilesandeid (0 p)

= tulemuste esitus ja analiilis - peatiikk on vormistatud nduetekohaselt ning terviktdo
vaatest tdidab oma iilesandeid (8-10p); t66 osas on véiksemaid vigu (6-7p); to6 osas on

tosiseid puudusi (1-5p); t66 osa on puudu voi ei tiida talle pandud iilesandeid (0 p)

= kokkuvdte - peatiikk on vormistatud nduetekohaselt ning terviktdo vaatest tdidab oma
iilesandeid (4-5p); t66 osas on viiksemaid vigu (3p); t60 osas on tdsiseid puudusi (1-

2p); t66 osa on puudu vai ei tdida talle pandud tilesandeid (0 p)

= viitamine - viitamine (nii tekstisisene kui ka kasutatud kirjanduse lehekiilg) on
vormistatud nduetekohaselt (4-5p); viitamise osas on viiksemaid vigu (3p); viitamise

osas on tosiseid puudusi (1-2p); viitamine on puudu voi ei tiida talle pandud tilesandeid
(Op)
= vormistus - kdik t66 kohustuslikud osad on olemas ning need on vormistatud

nduetekohaselt (4-5p), vormistuses on viiksemaid vigu (3p); vormistuses on tdsiseid

puudusi (1-2p); t66 vormistus on puudulik (0 p)

UT.3.4.2.(4) Edukaks kaitsmiseks ei tohi iikski aspekt olla 0 punkti, vélja arvatud teooria ning

tulemuste esituse ja analiilisi peatiikk, mis ei tohi olla alla 5 punkti.

UT.3.4.2.(5) Kui komisjon otsustab mdne kriteeriumi eest mitte anda maksimumpunkte, lisab

komisjon numbrilisele hinnangule juurde sonalise kommentaari.

3.4.3. UPT tulemuse apelleerimine

UT.3.4.3.(1) UPT kaitsmiskomisjoni otsusega mittendustumisel voib esitada kirjaliku

apellatsiooni dppejuhile Stuudiumis kahe toopaeva jooksul pérast kaitsmist.

UT.3.4.3.(2) Apellatsioonis tuleb tuua vilja konkreetne kriteerium, mille tagasiside
apelleeritakse. Avaldusse tuleb kirjutada ka autoripoolne pdhjendus, miks tema arvates ei ole

tema t00d Oigesti tagasisidestatud. Apellatsiooni avalduse leiab kooli kodulehelt.

UT.3.4.3.(3) Esitatud apellatsioonide labivaatamiseks moodustab oppejuht

apellatsioonikomisjoni, kes vdib vajadusel kaasata eksperte véljastpoolt kooli.

UT.3.4.3.(4) Apellatsioonikomisjon teeb vaidlustatud UPT tulemuse kohta viie toopdeva

jooksul apellatsiooni esitamisest arvates iihe jirgmistest otsustest:
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= jétta to6 tulemus muutmata;
= tdsta to0 tulemust;
= langetada t60 tulemust.

UT.3.4.3.(5) Apellatsioonikomisjoni otsus koos pdhjendusega saadetakse avalduse esitajale

viie toOpdeva jooksul arvates avalduse lackumisest kirjalikult Stuudiumis.

3.4.4. Jarelkaitsmine

UT.3.4.4.(1) Jarelkaitsmine toimub iildjuhul enne uut dppeaastat augustis.

UT.3.4.4.(2) Téhtajaks tuleb Tera kausta laadida iiles parandatud ja tdiendatud uurimistoo.
UT.3.4.4.(3) Jarelkaitsmiseks moodustatakse jarelkaitsmise hindamiskomisjon.

UT.3.4.4.(4) Jarelkaitsmiseks annab juhendaja to06 kirjutamise protsessile uued punktid. Samuti
hinnatakse jirelkaitsmisel uuesti uurimistdd ja kaitsmine. Ulejddnud punktid jidvad

muutumatuks.
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