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1. ULDISELT TOO KOOSTAMISE PROTSESSIST

1.1. Praktilise to0 ja selle kirjaliku aruande olemus ning eesmiirgid

PT.1.1.(1) Kédesolevas juhendis esitatakse praktilise t60 tegemise ning selle kirjaliku aruande
koostamise ja vormistamise nduded Saue Riigigiimnaasiumis. Juhendi koostamise aluseks on

voetud teiste koolide ning iilikoolide juhendid.

PT.1.1.(2) Pohikooli- ja glimnaasiumiseaduse §31 lg 6 alusel tuleb giimnaasiumi lopetamiseks
sooritada vdhemalt rahuldaval tasemel Opilasuurimus voi praktiline t60. Haridus- ja
teadusministri mddrusega nr 62 on kehtestatud Opilasuurimuse ja praktilise t60

ettevalmistamise ja tagasisidestamise tingimused ja kord.

PT.1.1.(3) Praktiline t66 sooritatakse {ildjuhul glimnaasiumi 2. dppeaastal (G2 astmes), mille
teostamise eest arvestatakse Opilasele iiks kursus "Uurimistdd koostamine". T60 sooritamise

toetamiseks lédbivad Opilased giimnaasiumi 2. dppeaastal kursuse ,,Uurimistdd alused®.

PT.1.1.(5) UPT-na on vdimalik arvestada t60d, mis on esitatud ja &ramirkimist leidnud

iileriigilisel vo1 rahvusvahelisel aineoliimpiaadil, dpilasuurimistddde konkursil.

PT.1.1.(6) Praktiline t66 on Opilase voi dpilaste poolt loodud teos, tehnoloogiline lahendus,

oppematerjal, projekt, iiritus vms.

PT.1.1.(7) Praktiline t66de vormide rohkuse tdttu ei ole todle esitatud véga tdpseid ndudeid.
Koostdds juhendajaga tuleb leida t60 iseloomust ldhtuvalt kdige sobivamad lahendused.

Voimalikud vormid:

= kunstiteos: maal, skulptuur, joonistus, graafiline leht, makett, moekollektsioon,

tarbekunstiteos, digitaalne kunstiteos;

= kirjandus- vOi ajakirjandusteos: novell, romaan, luulekogu, tdlge, kooli almanahh,

ajaleht, dpimapp;

= kontsert vOi salvestus: omaloomingu v0i teiste autorite loomingu kontsertesitus,

omaloominguline heliplaat;
= film: dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lavastuslik film, muusikavideo jms;
= lavastus: ndidend, tants jms;

= nditus: kunsti-, kirjandus- voi fotonéitus;
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= tehnoloogiline lahendus: leiutis, arvutiprogramm, arvutiming vms;

= Oppematerjal: eksami/oliimpiaadi kordamisiilesannete kogumiku koostamine;
veebipdhise oppekeskkonna loomine; Oppevahendite valmistamine

(muusikainstrumendid, geomeetriliste kujundite komplekt, nditlikud tabelid jms);

= slindmuse korraldamine: konkursi, konverentsi, kontserdi, ndituse, Oppekdigu

korraldamine, projekti kirjutamine ja juhtimine;
= laboratoorsed t66d.

PT.1.1.(8) Kaitstav praktiline t66 (iiritus, ese, film, teos, nditus jne) peab olema valmis
komisjonile tutvumiseks vihemalt {iks nddal enne kaitsmist. Komisjonil peab olema vdimalik
ndha oma silmaga esemelist praktilist to0d. Tdhtajaks valmimata ja esitamata praktilised t66d

kaitsmisele ei pédse.

PT.1.1.(9) Kui praktiliseks t66ks on iirituse korraldamine, peab nii juhendaja kui ka vihemalt

iiks hindamiskomisjoni liige hilisemaks UPT tagasisidestamiseks iiritusest osa votma.

PT.1.1.(10) Kdik audiovisuaalsed t66d tuleb esitada ka faili kujul (mitte ainult lingina) kooli

raamatukogus séilitamiseks.

PT.1.1.(11) Praktilise toona valminud raamatutest peab jddma vdhemalt liks eksemplar kooli

raamatukokku.

PT.1.1.(12) Lisaks praktilisele toole tuleb autoritel koostada kirjalik aruanne, milles avatakse
to0 taust, ldhtealused ja eesmirgid ning kirjeldatakse kontseptuaalset lahendust, t60

aktuaalsust, toOprotsessi, to6 tulemust ning hinnangut oma toole.

PT.1.1.(13) Praktilise t66 aruanne sisaldab t66 ideed, eesmérki, tausta, to0protsessi kirjeldust

ning analiiiisi.
PT.1.1.(14) Praktilise t60 kirjalik aruanne kirjutatakse ja vormistatakse eesti keeles.

PT.1.1.(15) Praktilise t60 kirjalik aruanne kirjutatakse ldhtudes teaduskeele pohimotetest,

milleks on
= tdpsus ja objektiivsus (vélditakse emotsionaalsust ja subjektiivseid hinnanguid),
= selgus ja loogilisus (motted esitatakse arusaadavalt ja slisteemselt),
= terminipohisus (kasutatakse erialaseid termineid, mitte konekeelt),

= {ildistus ja argumenteeritus (vdited peavad olema pdhjendatud ja iildistatavad),



= teooriaosas neutraalsus (viltida mina-vormi ja hinnanguid, eelistada passiivseid voi

umbisikulisi vorme).

PT.1.1.(16) Lé&htuvalt praktilise t60 kirjaliku aruande eripdradest on lubatud aruande
sissejuhatuses, toOprotsessi kirjelduse ja analiilisi ning enesehinnangu peatiikkides kasutada ka

mina(meie)-vormi.

PT.1.1.(17) Aruanne vormistatakse kindlas jarjekorras esitatud osade kaupa:
1. Tiitelleht

2. Autorideklaratsioon

3. Sisukord

a

. Sissejuhatus

5. Teoreetiline taust

(o)

. Tooprotsessi kirjeldus

~

. Tooprotsessi analiiiis ja eneseanaliiiis

o0

. Kokkuvate

9. Resilimee

10. Tehisaru kasutamine t66 koostamisel
11. Kasutatud allikad

12. Lisad

PT.1.1.(18) Hea tava kohaselt on praktilise t66 aruande sisu sissejuhatusest kokkuvodtteni

(kaasa arvatud) pikkuseks vahemalt 10 lehekiilge.

UT1.1.(8) UPT sooritamise eesmirgiks on Opilase loova eneseviljenduse, koostdd ja

iseseisvalt tootamise oskuse arendamine ning jairgmiste oskuste omandamine:
» loodava t66 kohta taustinformatsiooni ja andmete kogumise ja analiilisimise oskus;
*  t60 eesmirgi seadmise oskus;
= tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;
= teadusteksti koostamise oskus;

= oma tegevuse ja too analiilisimise oskus;
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»  t60 korrektse vormistamise oskus;
= kokkuvdtte ja resiimee koostamise oskus;

= t00 kaitsmise oskus.

1.2. Too6 koostaja roll ja vastutus t60 valmimisel

PT1.2.(1) Praktilisel t661 voib olla iiks voi mitu dpilasautorit, kelle panus toosse on selgelt vilja

toodud to0 sissejuhatuses.

PT1.2.(2) Kdik autorid peavad osalema seminarides ja kaitsmisel. Sama noue kehtib ka juhul,

kui kaasautor 0pib teises koolis.

PT1.2.(3) UPT on dppija iseseisev, paaris- vOi grupitdo, mis toimub koost6ds juhendaja(te)ga.
Kui t66 sisuline juhendaja on viljastpoolt kooli, on kaasjuhendaja oma koolist. Oppija valib

teema ja juhendaja(d). Valik kinnitatakse UPT koordineerija poolt.

PT1.2.(4) UPT koordinaator voi jatta valiku kinnitamata, kui
= uuringut ei ole voimalik 14bi viia toetudes usaldusvairsetele allikatele;
= uuringu teema ei ole koostaja(te)le eakohane;
= uuringu tulemusel saadav teadmine ei ole teaduslikus madttes oluline.

PT1.2.(5) Valiku kinnitamata jatmisest teavitatakse t00 autorit hiljemalt kolm to6pédeva pérast

avalduse esitamise tdhtaega. Sel juhul on t606 autoril aega kolm t66paeva uue teema valimiseks.

PT1.2.(6) UPT koostamise ajal teeb autor kursuse "Uurimistdd alused" raames 14bi testid, mis

on mdeldud juhtima téhelepanu hetkel kdige olulisemale UPT koostamisel.

PT1.2.(7) Kursuse "Uurimistod alused" ldbimine on eelduseks t66 kaitsmisele padsemiseks.
Kursust hinnatakse mitteeristavalt (AR/MA). Kursuse positiivseks l1dbimiseks peab testide

tulemuse keskmine olema 60% voi korgem.

PT1.2.(8) UPT valmib autori ja juhendaja tihedas koostdds. Autori kohustus on suhtluses
juhendajaga olla proaktiivne (st autor hoiab iihendust juhendajaga, mitte vastupidi). T66

valmimise kohustus lasub autoril.

PT1.2.(9) UPT autor toetub t60 tegemisel kursuse "Uurimistdo koostamine" kuuiilesannetele,

mida tagasisidestab juhendaja.



PT1.2.(10) Too koostaja votab vastutuse, et on koostanud t60 iseseisvalt ning et esitatud
andmed on oOiged. Koik t660 koostamisel kasutatud teiste autorite t60d, seisukohad,

kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on korrektselt viidatud.

PT1.2.(11) T66 koostaja votab vastutuse, et tehisaruga koostatud tekstiosad on selgelt

eristatavad ning korrektselt viidatud.

PT1.2.(12) To6 koostaja arvestab sellega, et to6 10plik kaitsmine hinnatakse 0 punktiga, kui
kaitsmisel tekib kahtlus plagiaadis vdi tehisaru ebaausas kasutamises (nditeks kui kaitsmisel ei
suuda t06 koostaja anda adekvaatseid vastuseid oma t60 sisu kohta). To66 koostajale antakse

vOimalus t60d tdiendada ja parandada ning kaitsta t66 uuesti jarelkaitsmisel.

PT1.2.(13) Kui t66 koostaja ei ndustu kas juhendaja voi kaitsmiskomisjoni tagasisidega, voib
ta esitada kirjaliku apellatsiooni dppejuhile Stuudiumis kahe tdopaeva jooksul parast tulemuse

teadasaamist.

1.3. Too juhendaja roll too valmimisel
PT1.3.(1) Juhendaja

= vOib piiritleda enda juhendatavate todde liigi (nditeks juhendada ainult uurimistdid voi

ainult praktilisi toid);
= osaleb kaitsmiskomisjoni liikkmena seminaridel ja kaitsmisel;
= toetab t00 eesmirgi piistitamist ja to0 iilesehituse kavandamist;
= toectab UPT todkava koostamisel;
» annab suuna teemakohaste allikate otsimiseks;
= jalgib t60 vastavust sisulistele ja vormilistele nduetele;
= konsulteerib dppijat ja tagasisidestab tema toGprotsessi.

PT1.3.(3) Juhendajal on digus keelduda Opilase valitud teema juhendamisest juhul, kui ta ei ole
t60 valdkonna asjatundja ja/voi kui Opilane ei ole suuteline piistitama teema kohta eesmaérki ja

uurimiskiisimusi.

PT1.3.(4) Juhendaja tagasisidestab juhendatavat t66d nii t60 valmimise kdigus kui ka t66

valmides. Juhendaja annab kokku todle 25 punkti.



PT1.3.(5) Too valmimise kdigus tagasisidestab juhendaja kuuiilesande tditmist. Kuuiilesande
tdhtaeg on tavapdraselt kalendrikuu viimane koolipdev. Juhendaja tagasisidestab {ilesande
kolme toédpieva jooksul. Uhe kuuiilesande eest on vdimalik saada maksimaalselt 3 punkti, t66

koostamise kéigus kokku 18 punkti.

PT1.3.(6) Too valmides annab juhendaja hinnangu 10pptulemusest ldhtuvalt kogu t66

koostamise protsessile.

1.4. Kaitsmiskomisjoni roll t66 valmimisel
PT1.4.(1) Kaitsmiskomisjon viib 1&bi seminarid ja t66 kaitsmise.

PT1.4.(2) Sama kaitsmiskomisjon tagasisidestab nii pooleliolevat t66d seminaridel kui ka

16plikku t66d kaitsmisel. Jarelkaitsmiseks moodustatakse uus kaitsmiskomisjon.
PT1.4.(3) Kaitsmiskomisjoni tagasiside aluseks on SRG UPT juhend.

PT1.4.(4) Voimalusel kasutab kaitsmiskomisjon tagasisides viiteid UPT juhendi peatiikkide,

alapeatiikkide ja ldikude numeratsioonile.

PT1.4.(5) Kaitsmiskomisjoni tagasiside peab olema vormistatud kujul, et t66 koostaja saab

itheselt aru, milles seisnevad tema t60 voi selle osade tugevused ja ndrkused.

PT1.4.(6) Kaitsmiskomisjoni litkmed peavad olema valmis andma t66 koostajale tdiendavaid

kommentaare oma otsuste kohta (néiteks tulemuse apelleerimisel).

1.5. Too valmimise ja hindamise ajakava

30. september - teema ja juhendaja valimise avalduse esitamise tdhtaeg
1. detsember — I seminar

9. mérts — Il seminar

9. aprill — praktiline t66 valmis

20. aprill — kirjaliku aruande esitamine retsenseerimiseks

27. aprill — retsensiooni esitamine

7. mai — 10pliku kirjaliku aruande esitamine

19. mai — UPT t606 kaitsmine
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1.6. Praktilise toona Kooliiirituse korraldamise erisused

PT.1.6.(1) Ulekoolilise iirituse korraldamise ettevalmistus ja libiviimine on seotud viga
paljude osapooltega. Urituse Onnestumine vdi ebadnnestumine mdjutab kooli mainet.
Seepérast on oluline, et kogu kooliperet siduv ning kooli traditsioone loov iiritus saaks

vOimalikult héasti korraldatud.

PT.1.6.(2) Sellega seoses peavad Opilased, kes soovivad iiritust praktilise toona korraldada,
tegema tihedat koostdod koolitdotajatega. Et see koostoo ladusalt kulgeks, tuleb korraldajatel

arvestada jargmiste asjaolude ning tingimustega.
PT.1.6.(3) Kooli poolt praktilise toona korraldatavad iiritused on jirgmised:
= moeshow (november, juhendajaks SRG kogukonnajuht),
= vorkpalliturniir (november, koost6os SRG liikkumisdpetajatega),
= saalijalgpalliturniir (Jaanuar, koostdds SRG litkumisdpetajatega)
= PlayBox (marts, juhendajaks SRG kogukonnajuht),
= korvpalliturniir (jaanuar, koost6ds SRG litkumisdpetajatega),
= eesti kirjanduse néddal (jaanuar, koost6os SRG raamatukoguga),
= emakeelenddal (mérts, koostdds SRG eesti keele dpetajatega),
= voorkeeltenddal (mérts, koostdds SRG vdorkeelte Opetajatega).

PT.1.6.(4) On voimalik pakkuda vilja ka tédiesti oma iiritus. Sellise lirituse voib praktilise toona
1abi viia, kut SRG kogukonnajuht ja UPT koordinaator peavad selle iirituse korraldamist
mottekaks (nditeks vOib lirituse korraldamise soovi tagasi liikata, kui varasematel aastatel on

taoliste iirituste korraldamine ebadnnestunud) ning iiritusele leitakse kooli kalenderplaanis aeg.
PT.1.6.(5) Urituse lidbiviimise sooviavalduses tuleb vilja tuua jirgmine:
= miks sooviavaldajad peavad end sobilikeks korraldajateks (varasem kogemus vms),

= mida soovitakse eelmiste aastate sarnastest iiritustest iile votta ja mida uut omalt poolt

lisada,
= kuidas kavatsetakse teha iiritusele reklaami,
= milliseid ruume plaanitakse kasutada,

= millistel kellaaegadel plaanitakse iiritus korraldada,
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= millist tehnikat on tarvis {irituse labiviimiseks,
= millised on tirituse 1dbiviimise kulutused ja kuidas neid plaanitakse katta.

PT.1.6.(6) Kui iihe iirituse korraldamiseks tuleb mitu sooviavaldust, siis tuleb sooviavaldajatel
tutvustada oma ideed detailsemalt. Voimaluse irituse korraldada saavad need, kelle idee
tundub komisjonile parim. Komisjoni kuuluvad iildjuhul SRG kogukonnajuht, UPT

koordinaator ja dpilasesinduse esindaja.

PT.1.6.(7) Urituse korraldamise sooviavalduse vdib tagasi liikata, kui sooviavaldajad ei suuda
piisavalt veenda enda padevuses tritust korraldada (néiteks spordiiirituse korraldajad ei ole

spordialaga kokku puutunud voi turniiridega kokku puutunud).

PT.1.6.(8) Urituste korraldajad peavad osa vdtma dppeaasta alguses korraldatavast infotunnist,
kus selgitatakse iile iirituste korraldamise olulisemad detailid ning saab esitada tdpsustavaid

kiisimusi.

PT.1.6.(9) Urituse korraldajad peavad iirituse planeerimise kiigus looma koostédvdimalusi
koolis sel Oppeaastal tegutsevate dpilasfirmadega, andes neile voimaluse miiiia v4i tutvustada

oma toodet vOi teenust.

PT.1.6.(10) Oppeaasta alguses luuakse Teamsi grupivestlus, kus osalevad iirituste korraldajad,
juhendaja, SRG kogukonnajuht ja UPT koordinaator. Kogu tirituse korraldamisega seotud info

peab liikuma selles grupivestluses.
PT.1.6.(11) Koik iirituse visuaalid (plakatid jms) tuleb iiles laadida Teamsi grupivestlusesse.

PT.1.6.(12) Hiljemalt kaks nadalat enne iirituse toimumist peavad korraldajad alustama

aktiivset teavitustood nii koolimajas kui ka sotsiaalmeedias.

PT.1.6.(13) Hiljemalt nddal enne {iirituse toimumist peavad korraldajad Teamsi vestluses
andma {levaate kokkulepetest, mille nad on teinud, et iiritus saaks reaalselt toimuda
(ruumipaigutus ja mooblikasutus, voOimalike dekoratsioonide kasutamine, valgus- ja
helitehnika kasutamine, kes ja millal hakkavad iirituseks ruumi ette valmistama, kes ja millal

koristab jms).
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2. PRAKTILISE TOO KIRJALIKU ARUANDE ULESEHITUS,
VORMISTAMINE JA HINDAMINE

2.1. Tiitelleht

2.1.1. Tiitellehe sisu

PT.2.1.1.(1) Tiitelleht on uurimistd66 esimene leht ja vormistatakse vastavalt nédidisele (Joonis
1).
PT.2.1.1.(2) Tiitellehel on

e Oppeasutuse nimi;

e autori(te) ees- ja perekonnanimi(ed);
e 60 pealkiri;

e t00 liik (praktiline t60);

e juhendaja ees- ja perekonnanimi;

e t60 kaitsmise koht ja aasta.

PT.2.1.1.(3) Too pealkiri peab andma edasi to0 sisu tdpselt ja piiritletult ning olema vastavuses

t00 eesmargiga.

SRG UPT kodulehekiilg

Joonis 1. Tiitellehe naidis

13



2.1.2. Tiitellehe vormistamine
2.1.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, {ileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.
2.1.2.(2) Lehekiilje tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi védrv on must.

2.1.2.(3) Too6 pealkiri on kirjutatud paksult fondisuurusega 14 punkti; tilejddnud tekst on

tavakirjas suurusega 12 punkti. Reavahe 1,5.
2.1.2.(4) Lehekiilje tekst asub rea keskel, vilja arvatud juhendaja nimi, mis on paremjoondatud.

2.1.2.(5) Tiitelleht ei ole nummerdatud.

2.2. Autorideklaratsioon

2.2.1. Autorideklaratsiooni sisu
T.2.2.1.(1) Autorideklaratsiooni lehekiilg kujundatakse ndidise (Joonis 2) kohaselt.

PT.2.2.1.(2) Autorideklaratsiooni lehel on lisaks pealkirjale ,, AUTORIDEKLARATSIOON*

jargnev tekst:

Kéesolevaga kinnitan, et olen koostanud t606 iseseisvalt. Koik t66 koostamisel kasutatud teiste

autorite t60d, seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud.

Samuti kinnitan, et tehisaru koostatud tekstiosad on selgelt eristatavad ning korrektselt

viidatud.
Siinset t60d ei ole varem mujal esitatud.

Annan t60 posititvsele hindele kaitsmise korral Saue Riigiglimnaasiumile tasuta loa
(lihtlitsents) enda koostatud uurimist6d reprodutseerimiseks, sdilitamiseks ja iildsusele
kéttesaadavaks tegemiseks Oppe- ja kasvatustoo eesmirgil kuni autoridiguse kehtivuse tdhtaja

16ppemisenti, juhul kui sellega ei riivata kolmandate t66ga seotud osapoolte digusi.

Ulaltoodust tulenevalt kinnitan, et viitan oma t66 kasutamisel voi esitamisel edaspidi alati Saue

Riigigiimnaasiumile kui t66 valmimise kohale.

To66 autori nimi:
/allkirjastatud digitaalselt/
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PT.2.2.1.(3) Kui t66] on mitu autorit, muudetakse autorideklaratsioonis mina-vorm meie-

vormiks ning vajadusel ainsus mitmuseks.

AUTORIDEKLARATSIOON

Kaesolevaga kinnitan, et olen koostanud 166 iseseisvalt. Kdik 166 koostamisel kasutard teiste

autorite 1564, seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed o

Samuti kinnitan, et tehisaru koostatud tekstiosad on selgelt eristatavad ning korrektselt
viidatud.
Siinset t60d ei ole varem mujal esitarud

Amnan 55 positiivsele hindele kaitsmise koal Saue Riigigimnaasiumile taswta loa

(lihtlitsents) enda koostatud vurimistéd reprodutseerimisek ks, ja ildsusele

kartesaadavaks tegemiseks Sppe- ja kasvatustos cesmargil kuni autorisiguse kehtivuse tahtaja |

Ioppemusen, jubul kus sellega ei nivata kolmandate otud osapoolte Gigusi.

Ulaltoodust tulenevalt kinnitan, ct viitan oma 166 kasutamisc] v8i csitamisel cdaspidi alati Sauc

Riigigimnaasiumile kui 66 valmimise kohale

To6 auton nimi

‘allkirjastarud digitaalsels

Joonis 2. Autorideklaratsiooni lehekiilje néidis

PT.2.2.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, iileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

PT.2.2.2.(2) Peatiiki tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi virv on must; kirja

suurus 12 punkti; reavahe 1,5. Tekst on rodpjoondatud.

PT.2.2.2.(3) Loikude eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6 punkti enne 16iku ja 6

punkti pérast 16iku.

PT.2.2.2.(4) Peatiiki pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud laadiga
Pealkiri 1 (suurtdhed; kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, must. Reavahe 1,5).

Pealkirja ja teksti vahel on tiihi rida.
PT.2.2.2.(5) Peatiiki pealkirja ei nummerdata.

PT.2.2.2.(6) Autorideklaratsiooni lehekiilg on nummerdatud. Autorideklaratsiooni

lehekiiljenumber on 2. Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.
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2.3. Sisukord

2.3.1. Sisukorra sisu

PT.2.3.1.(1) Tiitellehe ja autorideklaratsiooni jérel tuleb 3. lehekiiljel sisukord, milles
ndidatakse koik t60 alajaotused ranges vastavuses t00s kasutatud pealkirjade, alapealkirjade

ning lehekiiljenumbritega.
PT.2.3.1.(2) Sisukorda ei kuulu tiitelleht, autorideklaratsioon ega sisukord ise.

PT.2.3.1.(3) Sissejuhatus, autorideklaratsioon, kokkuvdte, tehisaru kasutamise iilevaade ja
kasutatud kirjanduse loetelu ei kuulu peatiikkidena nummerdamisele, kiill aga nummerdatakse

sisupeatiikid ja alapeatiikid.

PT.2.3.1.(4) Ka lisasid ei nummerdata peatiikkidena. Kui lisasid on mitu, vormistatakse lisade
algusesse pealkiri LISAD (Pealkiri 1) ja selle alla pealkirjad (Pealkiri 2) kujul Lisa 1, Lisa 2

Jjne.

PT.2.3.1.(5) Uldjuhul koostatakse sisukord tekstitddtlusprogrammi vastavat kiisku kasutades.
Kui aga see ei Onnestu, voib sisukorra ka késitsi koostada, arvestades koiki eelnevaid ndudeid.
Kisitsi sisukorda koostades peab see vilja nigema tipselt samasugune nagu automaatselt

koostatud sisukord (Joonis 3).

SISUKORD

SISSEJUHATUS 4

1. TOO TEOREETILINE TAUST

11 Teooria osa

2. TOOPROTSESS] KIRJELDUS

2.1. Praktilise 165 valmimise ajakava 6

3. ENESEANALUUS

KOKKUVOTE s

RESUMEE 9
TEHISARU KASUTAMINE TOO KOOSTAMISEL 10

KASUTATUD ALLIKAD 1

LISAD 12

Lisal 12

Joonis 3. Sisukorra lehekiilje néidis
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2.3.2. Sisukorra vormistamine
PT.2.3.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, iileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

PT.2.3.2.(2) Lehekiilje tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi vérv on must;

kirja suurus 12 punkti; reavahe 1,5. Tekst on rodpjoondatud.

PT.2.3.2.(3) Sisukorras pealkirjade eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6 punkti enne
16iku ja 6 punkti parast 16iku.

PT.2.3.2.(4) Pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud suurtdhtedega;
kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, must. Reavahe 1,5. Pealkirja ja teksti vahel on

tiithi rida.
PT.2.3.2.(5) Pealkirja ei nummerdata.

PT.2.3.2.(6) Sisukorra lehekiilg on nummerdatud. Sisukorra Ilehekiiljenumber on 3.

Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.

2.4. Sissejuhatus

2.4.1. Sissejuhatuse sisu
PT.2.4.1.(1) Sissejuhatus tuuakse vélja jairgmised aspektid:
= praktilise t60 eesmark;
= praktilise t60 teostamise vajalikkus ja vairtuslikkus kindlatele sihtgruppidele;
= t60 kirjaliku alaosadeks jaotamise pohimdtted ja sisuiilevaade ning
* mitme autori puhul iga autori panus.

PT.2.4.1.(2) To66 eesmirk esitatakse soovitud tulemuse voi seisundina. Kirjeldatakse t66

eesmadrgi saavutamiseks ldbitavaid etappe ja tilesandeid.

PT.2.4.1.(3) Soovitatavad on ka alaeesmérgid: nt mida soovitakse t60 tegemise kéigus ise

oppida vo1 milliseid omadusi endas arendada.

PT.2.4.1.(4) Sissejuhatuse 1dpus voib avaldada ténu isikutele ja instutsioonidele, kes autorit

juhendasid, abistasid andmete kogumisel, nende valimisel ja l&bitootamisel.

PT.2.4.1.(5) Soovi korral voib sissejuhatuse tekstis kasutada mina-vormi.
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PT.2.4.1.(6) Sissejuhatus, mis annab tilevaate edaspidi loetavast t60st, viimistletakse tavaliselt

t00 vormistamisel viimasena.

PT.2.4.1.(7) Kdik tekstis kasutatud teiste autorite seisukohad, probleempiistitused, tsitaadid,

arvandmed, joonised, tabelid jm peavad olema viidatud.

PT.2.4.1.(8) Saue Riigigiimnaasiumis kasutatakse UPT koostamisel APA7 viitamise
pohimotteid.

PT.2.4.1.(9) Allikmaterjali ideid saab viidata kas tsiteerides voi refereerides.

PT.2.4.1.(10) Tsitaadile voi refereeringule peab t66 autor lisama omapoolse kommentaari voi

kokkuvdtte, mis seob tsitaadi voi refereeringu teksti iildise sisuga.

PT.2.4.1.(11) Tsiteerimine on teise autori teksti esitamine ilma seda muutmata. Tsitaat
esitatakse jutumérkides. Viide (autor, ilmumisaasta, lehekiiljenumber) paikneb peale tsitaati

16petavaid jutumirke.

Tsitaadi néide: ,, See, mis esimest korda Eestisse sattunule silma torkab, on see, et siin on iga

paik tiksteisest erinev. Erinev on nii loodus kui ka kultuur. * (Mikita, 2013, lk 73)
PT.2.4.1.(12) Tsitaadi pikkus ei tohi tiletada 2-3 lauset.

PT.2.4.1.(13) Tsiteerimine on pdhjendatud ainult siis, kui tsitaadi imbersdonastamisega kaotab

mottekdik olulise sisu. Muudel juhtudel tuleb eelistada refereerimist.

PT.2.4.1.(14) Refereerimine on teise autori teksti oma sdnadega edasiandmine. Refereeringu
puhul jutumairke ei kasutata. Kui refereering koosneb tihest lausest, siis paikneb viide (autor,
ilmumisaasta, lehekiiljenumber) enne lauset 10petavat punkti, kui aga tervest tekstildigust, siis

pérast viimase lause punkti.

Refereeringu ndide: Esmakordselt Eestisse sattunu mdrkab, et iga Eestimaa paik on teisest

erinev, seda nii looduselt kui ka kultuurilt (Mikita, 2013, lk 73).
2.4.2. Sissejuhatuse vormistamine
PT.2.4.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, iileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

PT.2.4.2.(2) Peatiiki tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi védrv on must; kirja

suurus 12 punkti; reavahe 1,5. Tekst on r66pjoondatud.
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PT.2.4.2.(3) Loikude eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6 punkti enne 16iku ja 6

punkti parast 10iku.

PT.2.4.2.(4) Peatiiki pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud laadiga Pealkiri
1 (suurtdhed; kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, must. Reavahe 1,5). Pealkirja ja

teksti vahel on tiihi rida.
PT.2.4.2.(5) Peatiiki pealkirja ei nummerdata.

PT.2.4.2.(6) Lehekiiljed on nummerdatud. Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.

2.5. Praktilise to0 teoreetiline taust

2.5.1. Teoreetilise tausta sisu

PT.2.5.1.(1) Teooria osa ehk iilevaade teemakohastest allikatest on tehtava praktilise to0ga

seotud varem ilmunud t66de ja muude materjalide refereering.

PT.2.5.1.(2) Teoreetilise tausta peatiikis antakse iilevaade teema kohta kiivast kirjandusest
ning varasematest sarnastest toodest (voimalusel ka SRG-s kaitstud uurimis- voi praktilistest
toodest), mis annab antud praktilise t60 tegemise etappide ning olulisuse moistmiseks vajaliku

taustinformatsiooni.
PT.2.5.1.(3) Teoreetilise iilevaate juures on oluline, et taustinformatsioon oleks

= asjakohane — seotud otseselt tehtava praktilise todga. Tekst on liigendatud 1dhtuvalt t66

teemast alapeatiikkideks;
= piisav — teoreetiline iilevaade katab praktilises osas esinevad teemad ja madisted;
= usaldusvdirne — tuginetakse usaldusviirsetele ja ajakohastele allikatele;

= selge — pdhimdisted on defineeritud, varasemaid uurimusi ja teoreetilisi seisukohti on

késitletud selgelt ja seostatult.

PT.2.5.1.(4) Teooria osa pealkirjaks voib olla ,, Teoreetiline taust®, ,,Teoreetiline iilevaade* voi

teemakohane laiem pealkiri.

PT.2.5.1.(5) Uhes teoreetilise osa alapeatiikis on kasutatud vihemalt kahte erinevat allikat.
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PT.2.5.1.(6) Kui praktiliseks tooks on valitud omaloominguline t66 (nditeks raamat, film,
nditus, maal vms), on soovitatav votta to0 1dhtekohaks iiks voi mitu olemasolevat sarnast to66d
(nditeks raamatud, filmid, néitused, maalid vms), mille eeskujul UPT autor hakkab oma t66d
tegema. Sel juhul tuleb teoreetilise osa alapeatiikkides kirjeldada eeskujuks olevaid t6id,
keskendudes kirjelduses just sellele, mida plaanitakse jdljendada voi millest inspiratsiooni
saada. Teoreetilises osas tutvustatakse ldhtekohaks olevaid t6id, mitte ei kirjeldata, kuidas UPT

autor neid teoste ideid oma t66s kavatseb kasutada.

PT.2.5.1.(7) Koik tekstis kasutatud teiste autorite seisukohad, probleempiistitused, tsitaadid,

arvandmed, joonised, tabelid jm peavad olema viidatud.

PT.2.5.1.(8) Saue Riigigimnaasiumis kasutatakse UPT koostamisel APA7 viitamise
pohimotteid.

PT.2.5.1.(9) Allikmaterjali ideid saab viidata kas tsiteerides voi refereerides.

PT.2.5.1.(10) Tsitaadile voi refereeringule peab t66 autor lisama omapoolse kommentaari voi

kokkuvdtte, mis seob tsitaadi voi refereeringu teksti iildise sisuga.

PT.2.5.1.(11) Tsiteerimine on teise autori teksti esitamine ilma seda muutmata. Tsitaat
esitatakse jutumérkides. Viide (autor, ilmumisaasta, lehekiiljenumber) paikneb peale tsitaati

1dpetavaid jutumérke.

Tsitaadi néide: ,, See, mis esimest korda Eestisse sattunule silma torkab, on see, et siin on iga

paik tiksteisest erinev. Erinev on nii loodus kui ka kultuur. * (Mikita, 2013, lk 73)
PT.2.5.1.(12) Tsitaadi pikkus ei tohi {iletada 2-3 lauset.

PT.2.5.1.(13) Tsiteerimine on pdhjendatud ainult siis, kui tsitaadi imbersdnastamisega kaotab

mottekiik olulise sisu. Muudel juhtudel tuleb eelistada refereerimist.

PT.2.5.1.(14) Refereerimine on teise autori teksti oma sdonadega edasiandmine. Refereeringu
puhul jutumirke ei kasutata. Kui refereering koosneb tihest lausest, siis paikneb viide (autor,
ilmumisaasta, lehekiiljenumber) enne lauset 10petavat punkti, kui aga tervest tekstildigust, siis

pérast viimase lause punkti.

Refereeringu ndide: Esmakordselt Eestisse sattunu mdrkab, et iga Eestimaa paik on teisest

erinev, seda nii looduselt kui ka kultuurilt (Mikita, 2013, lk 73).
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2.5.2. Teoreetilise tausta peatiiki vormistamine
2.5.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, {ileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

2.5.2.(2) Peatiiki tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi virv on must; kirja

suurus 12 punkti; reavahe 1,5. Tekst on r6opjoondatud.

2.5.2.(3) Loikude eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6 punkti enne 15iku ja 6 punkti

parast 10iku.

2.5.2.(4) Peatiiki pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud laadiga Pealkiri 1
(suurtdhed; kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, must. Reavahe 1,5). Pealkirja ja

teksti vahel on tiihi rida.

2.5.2.(5) Peatiiki pealkiri ja alapeatiikid nummerdatakse. Alapeatiiki pealkirja ees on tiihi rida,

alapeatiikki ei alustata uuelt lehekiiljelt.
2.5.2.(6) Lehekiiljed on nummerdatud. Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.

2.5.2.(7) Tabelid vormindatakse Times New Roman kirjas suurusega 12 punkti (suurte tabelite

puhul on lubatud kasutada kirja suurust 10-11).

2.5.2.(8) Tabelis kasutatakse iihekordset reasammu ning vahet 6 punkti enne 16iku ja 6 punkti

parast 10iku. (Tabel 1)
2.5.2.(9) Tabeli veergudel peavad olema pealkirjad ehk veerupiised.
2.5.2.(10) Veerupdised joondatakse lahtri keskele, voib kasutada paksu kirja.

2.5.2.(11) Tabelis olev tekst joondatakse iildjuhul lahtri vasakusse serva, arvud keskele voi

paremasse serva. (Tabel 1)
2.5.2.(12) Tabelid nummerdatakse ja pealkirjastatakse.
2.5.2.(13) Tabeli numbri jérel peab olema punkt, pealkirja jérele punkti ei panda (Tabel 1).

2.5.2.(14)Tabel pealkirja ja eelneva teksti vahele jietakse tiihi rida.

Tabel 1. Klassikomplektide arv Saue Riigigiimnaasiumis aastal 2022

Klassikomplektide arv G1 G2 G3

Saue Riigigiimnaasium 5 3 2
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2.5.2.(15) Suuremad tabelid paigutatakse t60 lisasse. Sel juhul pannakse tabeli pealkiri lisa

pealkirjaks, eraldi tabeli pealkirja pole tarvis.
2.5.2.(16) Kui tabel pole autori omalooming, tuleb sellele viidata nagu tavalise teksti puhul.

2.5.2.(17) Koik to0s olevad tabelid tuleb autoril endal koostada. Ei ole lubatud t60sse kopeerida

nditeks Google Formsi vms keskkonna koostatud tabeleid.
2.5.2.(18) Kui tabeli on koostanud tehisaru, tuleb sellele viidata tabeli pealkirjas.

2.5.2.(19) Koik to6s olevad diagrammid, fotod, kaardid, joonistused, skeemid ning muud

illustratsioonid kuuluvad iildnimetuse ,,joonis* alla.
2.5.2.(20) Joonised nummerdatakse ja allkirjastatakse.
2.5.2.(21) Joonise numbri jérel peab olema punkt, allkirja jirele punkti ei panda.

2.5.2.(22) Kui joonis pole autori omalooming, tuleb sellele viidata nagu tavalise teksti puhul.

Kui joonis on autori omalooming, siis margitakse see viite asemele (Joonis 4).

Joonis 4. Viljapdld Saaremaal (autori foto)

2.5.2.(23) Diagrammid tehakse tasapinnalised.

2.5.2.(24) Diagrammidel olev tekst ja arvud vormindatakse Times New Roman kirjas

suurusega 11 voi 12 punkti, aga kdigil diagrammidel iihtemoodi.

2.5.2.(25) Diagrammi telgedele, millel on arvandmed, tuleb lisada telje nimed, vilja arvatud
juhul, kui teljel on kuupdevad voi aastad ning sellest arusaamiseks vajalik info on joonise

allkirjas.
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2.5.2.(26) Diagrammile pealkirja (tiitlit) ei lisata, diagrammi alla tehakse joonise allkiri.

(Joonis 5)

6
g5
3
£ 4
i)
a3
g
2 2
R
M .
0
Gl G2 G3

B Saue Riigigiimnaasium

Joonis 5. Saue Riigigiimnaasiumi klassikomplektide arv aastal 2022

2.5.2.(27) Suuremad joonised paigutatakse t60 lisasse. Lisale pannakse sobiv pealkiri, eraldi

joonise allkirja pole tarvis.

2.5.2.(28) Koik to60s olevad diagrammid, skeemid jms tuleb autoril endal koostada. Ei ole
lubatud to6sse kopeerida nditeks Google Formsi vms keskkonna koostatud diagramme, skeeme

jms.

2.5.2.(29) Kui diagrammid, skeemid jms on koostanud tehisaru, tuleb sellele viidata

diagrammide, skeemide jms allkirjas.

2.5.2.(30) Koik tabelid, joonised, valemid ja lisad tuleb siduda t66 tekstiga ja neile tuleb

viidata.
2.5.2.(31) Selleks kasutatakse otsest voi kaudset viitamist.

Otsene viitamine: Alljargnev Tabel I nditab, et ... | Joonis 3 iseloomustab ... / ..., mida kujutab

Lisa 2.
Kaudne viitamine: ... (Tabel 1) / ... (Joonis 3) / ... (Lisa 2)

NB! Viites on sonad TABEL, JOONIS, LISA kirjutatud suure algustdhega.
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2.6. Praktilise too protsessi kirjeldus

2.6.1. Praktilise to0 protsessi sisu

PT.2.5.1.(1) Tooprotsessi kirjeldus peab algama alapeatiikiga, milles tuuakse vélja praktilise
to0 teostamise esialgne ajagraafik, mida tutvustatakse I seminaris. Esialgsele ajagraafikule

toetudes saab hiljem anda hinnangu praktilise t60 teostamise aja planeerimisele.
PT.2.5.1.(2) Ulevaatlikkuse saavutamiseks voib kirjelduse esitada paevikuvormis.

PT.2.5.1.(3) Praktilise t60 protsessi kirjelduses antakse iilevaade, millal, kuidas, milliste

vahenditega t60 tehti.

PT.2.5.1.(4) Kirjelduses esitatakse t00 teostamise etapid, tehnilised vahendid, kasutatud

materjalid ning eelarve (kui oli rahalisi vdljaminekuid).
PT.2.5.1.(5) Kirjeldatakse esile kerkinud probleeme ja lahendusi.

PT.2.5.1.(6) Tooprotsessi kohta esitatakse pildi- voi videomaterjali, ideekavandid, visandid

vms illustreerimaks erinevate tooetappide kulgu.

PT.2.5.1.(7) Pildimaterjal, ideekavandid, visandid vms illustreerimiseks kasutatud materjal ei
tohi pdhitekstis enda alla votta rohkem kui 50% lehekiilje mahust. Materjalid, mis ei mahu

pohiteksti sisse, paigutatakse Lisadesse.

PT.2.5.1.(8) Mitme autoriga t66 puhul tuuakse vélja, kuidas toimis meeskonnat66 (juhtimine)

ja tuuakse selgelt vilja iga meeskonnalitkme panus.

PT.2.5.1.(9) Soovi korral voib peatiiki tekstis kasutada mina-vormi.

PT.2.5.1.(10) Kui teooriaosas on autor tutvustanud oma t606 1dhtekohaks olevaid olemasolevaid
sarnaseid toid, siis t00 protsessi peatiiki esimeseks alapeatiikiks on tutvustus, kuidas autor

plaanib eeskujuks olevaid toid oma t66 kontekstis kasutada.

PT.2.5.1.(11) Kaik tekstis kasutatud teiste autorite seisukohad, probleempiistitused, tsitaadid,

arvandmed, joonised, tabelid jm peavad olema viidatud.

PT.2.5.1.(12) Saue Riigiglimnaasiumis kasutatakse UPT koostamisel APA7 viitamise
pohimotteid.

PT.2.5.1.(13) Allikmaterjali ideid saab viidata kas tsiteerides voi refereerides.
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PT.2.5.1.(14) Tsitaadile voi refereeringule peab t66 autor lisama omapoolse kommentaari voi

kokkuvotte, mis seob tsitaadi voi refereeringu teksti tildise sisuga.

PT.2.5.1.(15) Tsiteerimine on teise autori teksti esitamine ilma seda muutmata. Tsitaat
esitatakse jutumérkides. Viide (autor, ilmumisaasta, lehekiiljenumber) paikneb peale tsitaati

10petavaid jutumérke.

Tsitaadi néide: ,, See, mis esimest korda Eestisse sattunule silma torkab, on see, et siin on iga

paik iiksteisest erinev. Erinev on nii loodus kui ka kultuur. © (Mikita, 2013, lk 73)
PT.2.5.1.(16) Tsitaadi pikkus ei tohi tiletada 2-3 lauset.

PT.2.5.1.(17) Tsiteerimine on pdhjendatud ainult siis, kui tsitaadi imbersdnastamisega kaotab

mottekdik olulise sisu. Muudel juhtudel tuleb eelistada refereerimist.

PT.2.5.1.(18) Refereerimine on teise autori teksti oma sdnadega edasiandmine. Refereeringu
puhul jutumirke ei kasutata. Kui refereering koosneb iihest lausest, siis paikneb viide (autor,
ilmumisaasta, lehekiiljenumber) enne lauset 10petavat punkti, kui aga tervest tekstildigust, siis

pédrast viimase lause punkti.

Refereeringu niide: Esmakordselt Eestisse sattunu mdrkab, et iga Eestimaa paik on teisest

erinev, seda nii looduselt kui ka kultuurilt (Mikita, 2013, lk 73).
2.6.2. Praktilise t60 protsessi vormistamine

Vit pt 2.5.2. Peatiiki vormistamine

2.7. Praktilise t60 protsessi analiiiis ja eneseanaliiiis

2.7.1. Analiiiiside peatiiki sisu

PT.2.7.1.(1) Nii t60 protsessi kui ka eneseanaliilisis antakse iilevaade eesmaérgist ja

tooprotsessist 1dhtudes t66 tulemust ning iseenda kogemust.

PT.2.7.1.(2) Nii t60 protsessi kui ka eneseanaliilis on iiles ehitatud t66 valmimise etappide
kaupa - analiiiisides antakse eraldi tlevaade koikide etappide Onnestumistest ja
ebadnnestumistest ning mida Opiti 1dbi to0protsessi iseenda kohta ning kuidas hinnatakse

tulemust tervikuna.

PT.2.7.1.(3) Analiiiisides pohjendatakse hinnanguid toetudes konkreetsete olukordade
kirjeldustele.
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PT.2.7.1.(4) Mitme autoriga t66 puhul kirjutab iga autor oma enesehinnangu eraldi

alapeatiikina, protsessikirjelduse voib kirjutada koost0s.

PT.2.7.1.(5) Mitme autoriga t66 puhul annab iga autor oma eneseanaliilisis hinnangu ka

koostdole teis(t)e autori(te)ga. Hinnang peab toetuma konkreetsete olukordade kirjeldus(t)ele.

PT.2.7.1.(6) Soovitatav on kasutada analiilisides mina/meie-vormi.

PT.2.7.1.(7) Koik tekstis kasutatud teiste autorite seisukohad, probleempiistitused, tsitaadid,

arvandmed, joonised, tabelid jm peavad olema viidatud.

PT.2.7.1.(8) Saue Riigigimnaasiumis kasutatakse UPT koostamisel APA7 viitamise
pohimatteid.

PT.2.7.1.(9) Allikmaterjali ideid saab viidata kas tsiteerides voi refereerides.

PT.2.7.1.(10) Tsitaadile voi refereeringule peab to66 autor lisama omapoolse kommentaari voi

kokkuvdtte, mis seob tsitaadi voi refereeringu teksti iildise sisuga.

PT.2.7.1.(11) Tsiteerimine on teise autori teksti esitamine ilma seda muutmata. Tsitaat
esitatakse jutumairkides. Viide (autor, ilmumisaasta, lehekiiljenumber) paikneb peale tsitaati

16petavaid jutumirke.

Tsitaadi néide: ,, See, mis esimest korda Eestisse sattunule silma torkab, on see, et siin on iga

paik iiksteisest erinev. Erinev on nii loodus kui ka kultuur. © (Mikita, 2013, lk 73)
PT.2.7.1.(12) Tsitaadi pikkus ei tohi iiletada 2-3 lauset.

PT.2.7.1.(13) Tsiteerimine on pdhjendatud ainult siis, kui tsitaadi imbersonastamisega kaotab

mottekdik olulise sisu. Muudel juhtudel tuleb eelistada refereerimist.

PT.2.7.1.(14) Refereerimine on teise autori teksti oma sonadega edasiandmine. Refereeringu
puhul jutumairke ei kasutata. Kui refereering koosneb tihest lausest, siis paikneb viide (autor,
ilmumisaasta, lehekiiljenumber) enne lauset 10petavat punkti, kui aga tervest tekstildigust, siis

pérast viimase lause punkti.

Refereeringu niide: Esmakordselt Eestisse sattunu mdrkab, et iga Eestimaa paik on teisest

erinev, seda nii looduselt kui ka kultuurilt (Mikita, 2013, lk 73).
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2.7.2. Analiiiiside peatiiki vormistamine

Vit pt 2.5.2. Peatiiki vormistamine

2.8. Praktilise too tegemise kokkuvote

2.8.1. Kokkuvotte sisu
PT.2.8.1.(1) Kokkuvote algab liihikese kirjeldusega, mida ja kuidas tehti.

PT.2.8.1.(2) Seejirel voetakse saadud tulemused sissejuhatuses sonastatud eesmérkide ja

tooprotsessi etappide kaupa kokku.
PT.2.8.1.(3) Kdik kokkuvdttes kirjeldatu on eelnevalt t60s kisitletud.

PT.2.8.1.(4) Sissejuhatus ja kokkuvdte on esitatud nii, et korvalseisja saaks neid lugedes
iilevaate tehtud praktilisest toost, selle tegemise protsessist ja tulemusest ilma pdhiteksti

lugemata.

PT.2.8.1.(5) Soovi korral voib peatiiki tekstis kasutada mina-vormi.

2.8.2. Kokkuvétte vormistamine
PT.2.8.2.(5) Peatiiki pealkirja ei nummerdata.

Muu vormistus sama mis peatiikis 2.5.2. Peatiiki vormistamine

2.9. Tehisaru kasutamine to6 koostamisel

2.9.1. Peatiiki sisu

2.9.1.(1) Autor peab t66d koostades ldhtuma tehisintellekti kasutamisel dokumendis
"Tehisintellekti Oppetdds kasutamise hea tava Saue Riigigiimnmaasiumis" esitatud

pohimdetetest.

2.9.1.(2) Peatiikis "Tehisaru kasutamine t66 koostamisel" tuleb anda tilevaade, kuidas autor on

tehisintellekti t60 koostamisel kasutanud.

2.9.1.(3) Parema iilevaate saamiseks on hea erinevaid tehisaru kasutamise viise kirjeldada
erinevates alapeatiikkides. Alapeatiikkideks vdivad olla dokumendis "Tehisintellekti dppetoos
kasutamise hea tava Saue Riigigiimnmaasiumis" vdi Tartu Ulikooli suunises tehisintellekti

kasutamiseks oppetdos loetletud lubatud tehisaru kasutamise viisid:
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= abivahendina oma mdtete ja ideede arendamiseks,

*  t60 struktuuri tdpsustamiseks,

= vOtme- vOi otsisonadele siinoniiiimide leidmiseks,

= teemakohaste allikate leidmiseks,

= tolkimiseks,

= keeruliste kontseptsioonide v3i teooriate mdistmiseks,
= paluda tagasisidet oma toole, leida kiiresti vigu;

= saada sisukokkuvotteid pikkadest tekstidest.

2.9.1.(4) Kui autor ei ole t66 koostamisel mitte {ihelgi viisil tehisaru kasutanud, kirjutab ta

pealkirja alla: "T66 koostamisel ei ole kasutatud tehisaru."

2.9.2. Peatiiki vormistamine
PT2.9.2.(5) Peatiiki pealkirja ei nummerdata.

Muu vormistus sama mis peatiikis 2.5.2. Peatiiki vormistamine

2.10. Resiimee
2.10.1. Resiimee sisu

PT.2.10.1.(1) PT resiimee on t66 lithikokkuvdte — olulisim nii sissejuhatusest kui ka

kokkuvdttest.
PT.2.10.1.(2) Resiimee on iseseisev kirjutis, mis on moistetav ka ilma pohiteksti lugemata.

PT.2.10.1.(3) Resiimee seletab lahti pealkirja, annab iilevaate praktilise t60 olulisusest ning

eesmargist ja selleni jdoudmise viisidest.
PT.2.10.1.(4) Reslimees mainitakse dra ka suuremad onnestumised ja ebadnnestumised.

PT.2.10.1.(5) Reslimee info paigutatakse tabelisse, mille maht ei iileta 1 lehekiilge. Restimee
tabeli saab todsse kopeerida kooli kodulehelt (Oppetdd > UPT koostamine). Resiimee lehekiilg

vormistatakse vastavalt Joonisele 6.
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RESTMEE

Same Rugirnennassmm

Too pealkiri

Too luk: Kansmise aasta: | Lehekulgede arv:

Viimesinad,

Too autortid).

Tuhendaja

Joonis 6. Resiimee lehekiilje vormistamine

PT.2.10.1.(5) Restimees iildjuhul vihendatakse reavahet ja kirjasuurust, et tekst mahuks {ihele
lehele.

PT.2.10.1.(6) Andmebaaside jaoks lisatakse resiimee 1dppu t66d iseloomustavad mirksonad

(5-10). Mirksonad on soovitatav valida Eesti Marksonastikust (https://ems.elnet.ee).

PT.2.10.1.(7) Inglisekeelne resiimee (Summery) on eestikeelse resiimee tépne tolge.
Inglisekeelse resiimee tabeli saab toosse kopeerida kooli kodulehelt (Oppetéds > UPT

koostamine). Lehekiilg vormistatakse vastavalt Joonisele 7.

SUMMARY

aaaaa

Joonis 7. Summery lehekiilje vormistamine
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2.10.2. Resiimee / Summery vormistamine
2.10.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, iileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

2.10.2.(2) Lehekiilje tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi virv on must;

kirja suurus 10-12 punkti; reavahe 1. Tekst on r66pjoondatud.

2.10.2.(3) Resiimees ja Summerys 10ikude eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6

punkti enne 1diku ja 6 punkti pérast 16iku.

2.10.2.(4) Peatiiki pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud suurtdhtedega;
kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, must. Reavahe 1,5. Pealkirja ja teksti vahel on

tiithi rida.
2.10.2.(5) Pealkirja ei nummerdata.

2.10.2.(6) Resiimee ja Summery lehekiilg on nummerdatud. Sisukorra lehekiiljenumber on 3.

Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.

2.11. Kasutatud allikad

2.11.1. Kasutatud allikate lehekiilje sisu

PT.2.11.1.(1) Igas uurimistdds kasutatakse teiste autorite materjale: ajalootirikuid, kirju,
fotosid, raamatuid, ajakirjandust, filme, mddtmis- voi kiisitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi
maélestusi, intervjuusid jne. See on vajalik taustsiisteemide kirjeldamiseks ning oma jirelduste

ja seisukohtade vordlemiseks.

PT.2.11.1.(2) Kasutatud allikate pohjal koostatakse viitekirjete (kasutatud allikate) loetelu, mis

sisaldab ainult t66s viidatavaid materjale.

PT.2.11.1.(3) Viidete jirgi on voimalik t60s esitatut kontrollida. Seepédrast kuulubki kasutatud

allikate loetelu kohustusliku osana uurimist66 juurde.

PT.2.11.1.(4) Kasutatud allikate loetelus jarjestatakse wviitekirjed tdhestikuliselt autorite

perekonnanimede voi nende puudumisel triikiste pealkirjade esimeste sonade jargi.
PT.2.11.1.(5) Pealkirjades lithendeid ja jutumirke ei kasutata.

PT.2.11.1.(6) Viitekirjed vormistatakse APA7 siisteemi reeglite kohaselt.
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2.11.2. Kasutatud allikate lehekiilje vormistamine
PT2.8.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, lileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

PT2.8.2.(2) Peatiiki tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi vérv on must; kirja

suurus 12 punkti; reavahe 1,5. Tekst on r6opjoondatud.

PT2.8.2.(3) Loikude eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6 punkti enne 15iku ja 6

punkti parast 10iku.

PT2.8.2.(4) Peatiiki pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud laadiga Pealkiri
1 (suurtdhed; kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, must. Reavahe 1,5). Pealkirja ja

teksti vahel on tiihi rida.
PT2.8.2.(5) Peatiiki pealkirja ei nummerdata.

PT2.8.2.(6) Lehekiiljed on nummerdatud. Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.

2.12. Lisad

2.12.1. Lisade lehekiilje sisu

PT.2.12.1.(1) Too pohiteksti tdiendavad osad (tabelid, joonised, visandid, pildimaterjal jne),

mis on liiga mahukad, paigutatakse lisadena t66 1dppu.

PT.2.12.1.(2) Lisadeks on ka materjalid, mis tdiendavad pohiteksti, kuid mille sidumine sellega

pole otseselt vajalik.

PT.2.12.1.(3) Lisadesse tuleb kindlasti lisada ankeetkiisitluse jms andmekogumismeetodi
ndidis (tdpselt sellisel kujul, nagu need esitati). Soovitatav on kasutada kuvatdmmist, et oleks
itheselt arusaadav, mis kujul esitatud kiisimustele ja vastustele (nditeks kas valida oli iiks

vastusevariant voi mitu).

PT.2.12.1.(4) Kui uurimismeetodina kasutatakse intervjuud, tuuakse lisades &ra ka kiisimuste

ja vastuste drakiri.

PPT.2.12.1.(5) Kui uurimistod sisulise poole kokkupanekul on kasutatud tehisaru abi, tuuakse
lisades dra kasutatud tehisaru veebiaadress, kasutamise kuupiev, tehisarule antud iilesanne ja

tehisaru vastus muutmata kujul.
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PT.2.12.1.(6) Lisad paigutatakse t60s viitamise jarjekorras. Lisad tuleb siduda t66 tekstiga ja
neile tuleb viidata. Selleks kasutatakse otsest (nditeks: ..., mida kujutab Lisa 2.) voi kaudset

viitamist (nditeks: ... (Lisa 2)) .
PT.2.12.1.(7) Esimesele lisade lehele tehakse Pealkiri 1 laadis iildpealkiri LISAD.

PT.2.12.1.(8) Lisade pealkirjad tehakse Pealkiri 2 laadi, et need tuleks ka sisukorda. Lisas
olevate tabelite ja jooniste puhul pole eraldi tabelite pealkirju voi jooniste allkirju vaja, piisab
lisade pealkirjadest. Lisade pealkirjad koosnevad lisa numbrist ja kas tabeli pealkirjast voi

joonise allkirjast (nditeks: Lisa 1. Ankeetkiisitlus).

PT.2.12.1.(9) Lisades vdib suurte tabelite ja jooniste korral keerata lehe horisontaalseks.
PT.2.12.1.(10) Lisad nummerdatakse.

PT.2.12.1.(11) Numbri jdrel peab olema punkt.

PT.2.12.1.(12) Pealkirja jarele punkti ei panda.

PT.2.12.1.(13) Kui mahub, vdib iihele lehele paigutada mitu lisa.

2.12.2. Lisade lehekiilje vormistamine
PT2.8.2.(1) Lehekiilje veerised on nii all, iileval, vasakul kui ka paremal 2,5 cm.

PT2.8.2.(2) Peatiiki tekst on vormistatud fondiga Times New Roman; fondi vdrv on must; kirja

suurus 12 punkti; reavahe 1,5. Tekst on rodpjoondatud.

PT2.8.2.(3) Loikude eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 6 punkti enne 15iku ja 6

punkti pérast 16iku.

PT2.8.2.(4) Peatiiki pealkiri asub lehekiilje esimesel real vasakul, on kirjutatud laadiga Pealkiri
1 (suurtdhed; kirjasuurus 14 punkti; font Times New Roman, paks, must. Reavahe 1,5).

Pealkirja ja teksti vahel on tiihi rida.

PT2.8.2.(5) Kui peatiikis on alapealkirju, siis vormistatakse need laadis Pealkiri 2 (kirjasuurus

13 punkti; font Times New Roman, paks, must. Reavahe 1,5). Alapealkirja ees on tiihi rida.

PT2.8.2.(6) Kui alapeatiikis on omakorda alapeatiikke, siis vormistatakse need laadis Pealkiri
3 (kirjasuurus 13 punkti; font Times New Roman, paks, must. Reavahe 1,5). Pealkiri 3 laadis

peakirja ette ei lisata tiihja rida.

PT2.8.2.(5) Peatiiki pealkirja ei nummerdata.
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PT2.8.2.(6) Lehekiiljed on nummerdatud. Lehekiiljenumber asub lehe allservas keskel.
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3. PRAKTILISE TOO JA SELLE KIRJALIKU ARUANDE
TAGASISIDESTAMINE

3.1. Juhendaja tagasiside

3.1.1. Juhendaja tagasiside to6 koostamise kiigus

PT.3.1.1.(1) UPT oigeaegse valmimise toetamiseks on t66 koostamise protsess jagatud kuude
kaupa osadeks. Iga kuu 10pus tuleb t66 koostaja(te)l esitada juhendajale iilevaatamiseks sel

kuul valminud td0 osa.

PT.3.1.1.(2) Iga kuuiilesande eest on vdoimalik saada 3 punkti, t66 koostamise kdigus kokku 18

punkti. Tahtajaks esitamata kuuiilesande eest punkte ei saa.

PT.3.1.1.(3) Tahtajaks tuleb t60 koostaja(te)l laadida Tera digesse kausta digiallkirjastatud
PDF-fail pooliku todga, kus iga kuu iilesande raames loodud tekst on selgelt eristatud muust
tekstist erineva teksti vérviga (nditeks tekst on sinine, roheline, pruun vms, teksti vérv ei tohi

muuta teksti raskesti loetavaks).

PT.3.1.1.(4) Juhendaja hindab kuu {ilesannet ldahtudes selle kuu iilesande tdoiilesandest ja
juhendist. Kui iilesandes on puudujiike, kommenteerib juhendaja neid, viidates juhendi
vastavale punktile. Kommentaarid peavad t60 tegija(te)le andma konkreetsed suunised, kuidas

oma t60d parandada.

PT.3.1.1.(5) Juhendaja kannab punktid koos kommentaaridega t60 koostaja(te) UPT
tagasisidestamise mudelisse. Samuti kopeerib juhendaja kommentaarid ja punktid vastusena

Tera kausta esitatud t66 juurde.

PT.3.1.1.(6) Juhendajal on digus t60 valmimise iseloomust ldhtuvatel pdhjustel kalduda
korvale kuuiilesande hindamisjuhistest, kui kuuiilesanne on sisuliselt tdidetud (kuigi mitte nii,
nagu kuuiilesande tookésk {itleb) ja t6d valmimine ajagraafikus. Juhendaja kirjeldab sel juhul

oma hindamise pohjuseid ja pohimotteid lilesannet tagasisidestades.
3.1.1.(7) Kuuiilesanded ja nende hindamine

September: 30. septembri kella 23.59ks tuleb Tera kausta iiles laadida t66 koostaja(te) ja
juhendaja(te) digiallkirjadega PDF-fail.

34



Kuuiilesande sisu:

1. Avaldusel on koigi osapoolte allkirjad.

2. Avalduses on koik info esitatud {iheselt moistetavalt.

3. Esitatud allikad on usaldusviirsed ja uurimistodle kohased.

4. Uurimistoo eeldatav tulemus on relevantne ning edaspidises teadustdos kasutatav.
Kuuiilesande hindamine:

3p =ilesanne on tdidetud nduetekohaselt

2p = llesande tiitmisel esineb kergemaid vigu

1p = suurem osa iilesandest on tditmata

Op = iilesannet ei esitatud digeaegselt, lilesanne on tditmata, iilesandest ei ole aru saadud

Oktoober: 23. (kes ei soovi vaheajal UPT-ga tegeleda) / 30. oktoobri kella 23.59ks tuleb Tera
kausta iiles laadida digiallkirjastatud PDF-fail, kus on korrektselt vormistatud praktilise t66

kirjalik aruanne kuni teooriapeatiiki 16puni.

Kuuiilesande sisu:

1. Ules laaditud failis on korrektselt vormistatud tiitelleht ja autorideklaratsiooni leht.
2. Toos esitatud sissejuhatus on nduetekohane.

3. Toos esitatud teooria peatiikk on nduetekohane, esineda vdoib tliksikuid puudujidke, mis

eelduste kohaselt parandatakse I seminariks.

4. Toos on olemas kasutatud kirjanduse lehekiilg, allikate iildine vormistus on korrektne
(tekstisisene viitamine ja allikate loetelus olevad kirjed on samastatavad, allikate kirjed on

esitatud tihestikulises jarjekorras, allikate kirjed vdimaldavad allikaid kontrollida)
5. T66s on sisukord, milles on nidhtavad pooleli oleva t66 peatiikid ja alapeatiikid.
6. Vajadusel on t60s ka tehisaru kasutamist kirjeldav peatiikk.

Kuuiilesande hindamine:

3p = selle kuu iilesanne on tdidetud nduetekohaselt, eelmise kuu iilesande vead on parandatud,

juhendaja kommentaaridega on arvestatud

2p = selle kuu iilesande tditmisel esineb kergemaid vigu, eelmise kuu iilesande vead on

parandamata, juhendaja kommentaaridega on osaliselt arvestatud
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Ip = suurem osa iilesandest on tditmata, juhendaja kommentaaridega pole arvestatud
Op = iilesannet ei esitatud digeaegselt, iilesanne on tditmata, iilesandest ei ole aru saadud

Detsember: 18. detsembri (kes ei soovi vaheajal UPT-ga tegeleda) / 4. jaanuari kella 23.59ks
tuleb Tera kausta iiles laadida digiallkirjastatud PDF-fail, kus on korrektselt vormistatud
praktilise t66 kirjalik aruanne kuni tooprotsessi kirjelduse peatiikini. Toé0protsessi kirjelduses

peab olema tilevaade t66 valmimisest detsembri IGpu seisuga.

Kuuiilesande sisu:

1. Failis on ndha eelmise kuu iilesande (parandatud) sisu

2. Toosse juurde kirjutatud tooprotsessi peatiiki osa on nduetekohane.

3. Toos on sisukord, milles on néhtavad pooleli oleva t66 peatiikid ja alapeatiikid.

4. Vajadusel on to0sse lisatud tehisaru kasutamist kirjeldav peatiikk voi on seda tdiendatud.
Kuuiilesande hindamine:

3p = selle kuu iilesanne on tididetud nduetekohaselt, eelmise kuu iilesande vead on parandatud,

juhendaja kommentaaridega on arvestatud

2p = selle kuu iilesande tditmisel esineb kergemaid vigu, eelmise kuu iilesande vead on

parandamata, juhendaja kommentaaridega on osaliselt arvestatud
Ip = suurem osa iilesandest on tditmata, juhendaja kommentaaridega pole arvestatud
Op = iilesannet ei esitatud digeaegselt, lilesanne on tditmata, {ilesandest ei ole aru saadud

Jaanuar: 29. jaanuari kella 23.59ks tuleb Tera kausta iiles laadida fail, kus on korrektselt
vormistatud praktilise t60 kirjalik aruanne kuni to6protsessi kirjelduse peatiikini. ToGprotsessi

kirjelduses peab olema iilevaade t66 valmimisest jaanuari 16pu seisuga.

Kuuiilesande sisu:

1. Failis on ndha eelmise kuu tilesande (parandatud) sisu

2. Toosse juurde kirjutatud tooprotsessi peatiiki osa on nduetekohane.

3. T606s on sisukord, milles on néhtavad pooleli oleva t66 peatiikid ja alapeatiikid.

4. Vajadusel on toosse lisatud tehisaru kasutamist kirjeldav peatiikk v3i on seda tdiendatud.

Kuuiilesande hindamine:
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3p = selle kuu iilesanne on tididetud nduetekohaselt, eelmise kuu iilesande vead on parandatud,

juhendaja kommentaaridega on arvestatud

2p = selle kuu tlesande tditmisel esineb kergemaid vigu, eelmise kuu iilesande vead on

parandamata, juhendaja kommentaaridega on osaliselt arvestatud
Ip = suurem osa iilesandest on tditmata, juhendaja kommentaaridega pole arvestatud
Op = iilesannet ei esitatud digeaegselt, iilesanne on tditmata, iilesandest ei ole aru saadud

Veebruar: 19. veebruari (kes ei soovi vaheajal UPT-ga tegeleda) / 1. mértsi kella 23.59ks tuleb
Tera kausta iiles laadida digiallkirjastatud PDF-fail, kus on korrektselt vormistatud praktilise
t00 kirjalik aruanne kuni té6protsessi kirjelduse peatiikini. Todprotsessi kirjelduses peab olema

iilevaade t60 valmimisest veebruari 10pu seisuga.

Kuuiilesande sisu:

1. Failis on ndha eelmise kuu iilesande (parandatud) sisu

2. Toosse juurde kirjutatud tooprotsessi peatiiki osa on nduetekohane.

3. To0s on sisukord, milles on néhtavad pooleli oleva t66 peatiikid ja alapeatiikid.

4. Vajadusel on todsse lisatud tehisaru kasutamist kirjeldav peatiikk voi on seda tdiendatud.
Kuuiilesande hindamine:

3p = selle kuu iilesanne on tdidetud nduetekohaselt, eelmise kuu iilesande vead on parandatud,

juhendaja kommentaaridega on arvestatud

2p = selle kuu iilesande tditmisel esineb kergemaid vigu, eelmise kuu iilesande vead on

parandamata, juhendaja kommentaaridega on osaliselt arvestatud
Ip = suurem osa iilesandest on tditmata, juhendaja kommentaaridega pole arvestatud
Op = iilesannet ei esitatud digeaegselt, lilesanne on tditmata, {ilesandest ei ole aru saadud

Miirts: 31. mértsi kella 23.59ks tuleb Tera kausta iiles laadida digiallkirjastatud PDF-fail, kus

on korrektselt vormistatud praktilise t66 kirjalik aruanne koos analiiiiside peatiikiga.
Kuuiilesande sisu:

1. Failis on ndha eelmiste kuude iilesannete (parandatud) sisu

2. Toosse juurde kirjutatud analiiiiside peatiikk on nduetekohane.

3. Toos on sisukord, milles on ndhtavad pooleli oleva t66 peatiikid ja alapeatiikid.
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4. Vajadusel on todsse lisatud tehisaru kasutamist kirjeldav peatiikk voi on seda tdiendatud.
Kuuiilesande hindamine:

3p = selle kuu iilesanne on tdidetud nduetekohaselt, eelmise kuu iilesande vead on parandatud,

juhendaja kommentaaridega on arvestatud

2p = selle kuu iilesande tditmisel esineb kergemaid vigu, eelmise kuu iilesande vead on

parandamata, juhendaja kommentaaridega on osaliselt arvestatud
Ip = suurem osa lilesandest on tditmata, juhendaja kommentaaridega pole arvestatud

Op = iilesannet ei esitatud digeaegselt, lilesanne on tditmata, lilesandest ei ole aru saadud

3.2. Juhendaja tagasiside to0 koostamise protsessile

PT.3.2.(1) Praktilise t60 ja selle kirjaliku aruande valmimise jirel annab juhendaja 16pliku

hinnangu to6protsessile lopptulemust silmas pidades.
PT.3.2.(2) Mitme autoriga t66 puhul voib juhendada hinnata iga autori panust erinevalt.

PT.3.2.(3) Tulemuslikku koostddd t66 koostaja ja juhendaja vahel iseloomustavad jargmised

véited:
= t60 koostaja pidas kokkulepetest ja tdhtaegadest kinni,
= t00 koostaja oli t66 koostamise ajal juhendajaga proaktiivne,
* t60 koostaja vottis juhendaja nduandeid kuulda,
= t00 koostaja pakkus ise lahendusi tekkinud probleemidele,

= |oplikus t60s ei ole vigu, mida oleks saanud saanud véltida, kui koostod autori ja

juhendaja vahel oleks olnud sisukam.

PT.3.2.(4) Kui praktilise t60 ja selle kirjaliku aruande valmimise protsessi kirjeldavad

eelkirjeldatud viiteid, hindab juhendaja koostd6dd 6-7 punktiga;
kui moned 1-2 viidet ei pea paika, hindab juhendaja koostd6d 4-5 punktiga;

kui suurem osa vdiidetest ei pea paika, hindab juhendaja koostodd 1-3 punktiga, olenevalt

probleemide tdsidusest.

PT.3.2.(5) Kui Ioplikus praktilise t60 kirjalikus aruandes on tdsised sisulised puudujdigid,

mida oleks saanud viltida, kui autor oleks teinud sisulisemat koostodd juhendajaga, voib
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juhendaja tagasisidestada uurimistod protsessi 0 punktiga. Sellisel juhul t66 kaitsmisele ei

padse. Koostoos juhendajaga parandatud ja tdiendatud t66d saab kaitsta jarelkaitsmisel.

PT.3.2.(6) Kui juhendaja hindab koostodd maksimumtulemusest madalamalt, lisab ta

numbrilise hinnangu juurde kommentaari, milles pdhjendab oma otsust.

3.2. Kaitsmiskomisjoni tagasiside

3.2.1. Kaitsmiskomisjoni tagasiside I seminaril

PT.3.2.1.(1) I seminariks esitab autor komisjonile poolelioleva praktilise t66 kirjaliku aruande

faili 1dhtudes I seminari tagasisidemudelist.

PT.3.2.1.(2) Téhtajaks tuleb Tera kausta iiles laadida autori(te) poolt digiallkirjastatud PDF-

fail oma pooleliolevast to0st.

PT.3.2.1.(3) Praktilise t60 kirjaliku aruande digiallkirjastatud PDF-faili nimi peab olema
esitatud kujul: Perekonnanimi Eesnimi UPT I seminar (mitme autoriga t60 puhul koigi
autorite perekonnanimed kujul Perekonnanimi_Perekonnanimi_

Perekonnanimi_UPT 1 seminar)
PT.3.2.1.(4) Kui fail jaab tdhtajaks iiles laadimata, arvestatakse I seminari tulemuseks 0 punkti.
PT.3.2.1.(5) I seminariks peab pooleliolevas kirjalikus aruandes olema néha

= t60 ildine vormistus (tiitelleht, olemasolevate peatiikkide pealkirjad,

lehekiiljenumbrid);
= autorideklaratsiooni lehekiilg;
= t00 hetkeseisuga kooskolas sisukord;
= sissejuhatus;
= teooriapeatiikk;
= kasutatud kirjanduse loetelu;
= tehisintellekti kasutamise peatiikk;
= Lisad (vajadusel).

PT.3.2.1.(6) Kui t661 on mitu autorit, peavad koik autorid osalema seminaridel ja kaitsmisel.
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PT.3.2.1.(7) I seminaril ei kasuta autor oma ettekande taustana mitte slaidiprogrammi, vaid I

seminariks esitatud PDF-faili, ndidates ettekande ajal failis kohta, mida ta parasjagu tutvustab.

PT.3.2.1.(8) I seminaril peab autor ettekandes tutvustama oma praktilise t60

ideed, vormi ja eesmirki (t00 sissejuhatusest),
mitme autori puhul rollijaotust (t60 sissejuhatusest),
teooriaosa olulisemaid teemasid (teooriapeatiikist) ja

allikaid (kasutatud kirjanduse lehekiilg).

PT.3.2.1.(9) Ettekannet ette valmistades arvestab autor, et komisjon on tema t66d lugenud ning

ettekandes tuleb tal ainult védga lithidalt eelnevaid punkte tutvustada arvestades, et ettekande

kestvus ei tohi tiletada 7 minutit.

PT.3.2.1.(10) Kui t631 on mitu autorit, peavad koik vordselt ettekandesse panustama.

PT.3.2.1.(11) Ettekandele jargnevad komisjoni ja kuulajate kiisimused autori(te)le.

PT.3.2.1.(12) Kokku on vdimalik I seminaril saada 10 punkti.

PT.3.2.1.(13) Kui t66] on mitu autorit, on komisjonil digus tagasisidestamisel eristada punkte

koigi kriteeriumide osas vastavalt autorite tegelikule toopanusele.

PT.3.2.1.(14) Seminaris saadakse tagasisidet kaitsmiskomisjonilt ning esitletud t66d ja

ettekannet tagasisidestatakse alljargnevatest kriteeriumitest 1dhtuvalt:

to0 tiitelleht ja autorideklaratsiooni lehekiilg on vormistatud korrektselt (v6i mone

iiksiku kergema veaga) (0-1p),

sisukord on vormistatud korrektselt ning selles on kdik pooleli oleva t606 peatiikid ja

alapeatiikid (0-1p),
sissejuhatuses on kdik kohustuslikud osad selgelt vilja toodud (0-2p),

teooriaosas on toetutud usaldusvéirsetele allikatele, allikmaterjalile on korrektselt

viidatud, teooria on piisav praktilise t60 tausta mdistmiseks (0-2p),

kasutatud kirjanduse lehekiiljel on kdik teooriaosas kasutatud allikad ning need on
oigesti vormistatud (tdhestikulises jdrjekorras, arusaadavalt seostatavad tekstisisese

viitega, kontrollitavad) (0-2p),

autori ettekanne on kergesti jélgitav, tema vastused kiisimustele ammendavad (0-2p).
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PT.3.2.1.(15) Kui komisjon otsustab mone kriteeriumi eest mitte anda maksimumpunkte, lisab
komisjon numbrilisele hinnangule juurde sdnalise kommentaari, mis aitab autoril t66d

parandada voi tulevikus sarnast viga valtida.

PT.4.2.1.(16) Kui autor ei saa mdjuval pdhjusel seminaril osaleda, kaotab ta ettekande ja

kiisimustele vastamise punktid, teisi kriteertume hinnatakse esitatud faili pdhjal.

PT.3.2.1.(16) Komisjoni hinnangut on vdimalik apelleerida 2 koolipdeva jooksul alates
tulemuse teadasaamisest Stuudiumi kaudu, esitades Oppejuhile avalduse tulemuse
iilevaatamiseks. Apellatsioonis tuleb vélja tuua konkreetne kriteerium ning pdhjus, miks autor
arvab, et komisjoni hinnang pole dige. Ettekande ja kiisimustele vastamise kriteeriumi tulemust

ei ole voimalik apelleerida.

PT.3.2.1.(17) Oppejuht vdib vajadusel kaasata apellatsiooni libivaatamiseks spetsialiste nii
koolist kui ka kooliviliselt. Oppejuht teeb vaidlustatud tulemuse kohta viie tddpéeva jooksul

apellatsiooni esitamisest arvates lihe jargmistest otsustest:
= jdtta komisjoni hinnang muutmata;
= tOsta komisjoni punkte;

= langetada komisjoni punkte.

3.2.2. Kaitsmiskomisjoni tagasiside II seminaril

PT.3.2.2.(1) II seminariks esitab autor komisjonile poolelioleva uurimistod faili ldhtudes II

seminari tagasisidemudelist ja esialgse variandi kaitsmisel kaustatavast slaidiesitlusest.

PT.3.2.2.(2) Tahtajaks tuleb Tera kausta iiles laadida autori(te) poolt digiallkirjastatud PDF-

fail oma pooleliolevast to0st.

PT.3.2.2.(3) Uurimistoo digiallkirjastatud PDF-faili nimi peab olema esitatud kujul:
Perekonnanimi_Eesnimi_ UPT Il seminar (mitme autoriga t00 puhul koigi autorite

perekonnanimed kujul Perekonnanimi_Perekonnanimi_ Perekonnanimi_UPT II seminar)
PT.3.2.2.(4) Il seminariks peab pooleliolevas uurimist6ds olema néha

= t60 ildine vormistus  (tiitelleht, olemasolevate peatiikkide pealkirjad,

lehekiiljenumbrid);
= autorideklaratsiooni lehekiilg;

= t00 hetkeseisuga kooskolas sisukord;
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= sissejuhatus;

= teooriapeatiikk;

= protsessi kirjelduse peatiikk (tagasisidestatakse Il seminaril);
= kasutatud kirjanduse loetelu;

= tehisintellekti kasutamise peatiikk;

= Lisad (vajadusel).

PT.3.2.2.(5) Tera kausta peab iiles laadima 10plikul kaitsmisel kasutatava slaidiesitluse esmane
variant. Slaidiesitlus tuleb korrektsetelt vormistada. Slaididel peab olema uurimist6o
kaitsmiseks sobiv tagasihoidlik taust. Tekst peab olema selge ja loetav, samuti tabelid ja

skeemid.

PT.3.2.2.(6) Slaidiesitluse faili nimi peab olema esitatud kujul:
Perekonnanimi_Eesnimi_PPT Il seminar (mitme autoriga t00 puhul kdigi autorite

perekonnanimed kujul Perekonnanimi_Perekonnanimi_ Perekonnanimi_PPT Il seminar)
PT.3.2.2.(7) Slaidiesitlusel peab kaitsja erinevatel slaididel andma iilevaate

= oma praktilisest to0st,

= selle teostamise etappidest,

= Onnestumistest ja ebadnnestumisetest ning

= eneseanalliiisist.

PT.3.2.2.(8) II seminaril keskendutakse pikemalt t66 teostamise etappide slaidil. Kuna analiiiisi
peatiikk ei pea olema II seminariks veel valmis kirjutatud, siis vOib need slaidid tiihjaks jétta

(piisab pealkirjast).

PT.3.2.2.(9) Kui failid jddvad tdhtajaks iiles laadimata, arvestatakse II seminari tulemuseks 0

punkti.
PT.3.2.2.(10) Kui t66] on mitu autorit, peavad koik autorid osalema seminaridel ja kaitsmisel.

PT.3.2.2.(11) II seminaril kasutab autor oma ettekande taustana nouetele vastavat slaidiesitlust

(UT.3.2.2.(7)).

PT.3.2.2.(12) II seminaril peab autor ettekandes tutvustama oma praktilise t60 teostamise

etappe.
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PT.3.2.2.(13) Ettekannet ette valmistades arvestab autor, et komisjon on tema t66d lugenud
ning ettekandes tuleb tal ainult védga liihidalt eelnevaid punkte tutvustada arvestades, et

ettekande kestvus ei tohi iiletada 7 minutit.

PT.3.2.2.(14) Kui t66] on mitu autorit, peavad koik vordselt ettekandesse panustama.
PT.3.2.2.(15) Ettekandele jargnevad komisjoni ja kuulajate kiisimused autori(te)le.
PT.3.2.2.(16) Kokku on vdimalik II seminaril saada 10 punkti.

PT.3.2.2.(17) Kui t66] on mitu autorit, on komisjonil digus tagasisidestamisel eristada punkte

koigi kriteeriumide osas vastavalt autorite tegelikule toGpanusele.

PT.4.2.2.(18) Seminaris saadakse tagasisidet kaitsmiskomisjonilt ning esitletud t66d ja

ettekannet tagasisidestatakse alljargnevatest kriteeriumitest ldhtuvalt:
= praktilise t00 protsessi kirjeldus annab iilevaate t66 valmimise etappidest (0-2p),
= t00 protsessi kirjelduse peatiikk ja teooriapeatiikk on omavahel kooskdlas (0-2p),

= t00 protsessi kirjelduse juures olev pildiline materjal toetab protsessist lilevaate saamist
(0-1p),

» kasutatud kirjanduse lehekiiljel on koik t66s kasutatud allikad ning need on digesti
vormistatud (tdhestikulises jirjekorras, arusaadavalt seostatavad tekstisisese viitega,

kontrollitavad) (0-1p),
= ettekande taustaks kasutatav slaidiesitlus vastab nduetele (PT.3.2.2.(5)-(7)) (0-2p),
= autori ettekanne on kergesti jalgitav, tema vastused kiisimustele ammendavad (0-2p).

PT.3.2.2.(19) Kui komisjon otsustab mone kriteeriumi eest mitte anda maksimumpunkte, lisab
komisjon numbrilisele hinnangule juurde sOnalise kommentaari, mis aitab autoril t66d

parandada voi tulevikus sarnast viga valtida.

PT.3.2.2.(20) Kui autor ei saa mdjuval pohjusel seminaril osaleda, kaotab ta ettekande ja

kiisimustele vastamise punktid, teisi kriteeriume hinnatakse esitatud failide pdhjal.

PT.3.2.2.(21) Komisjoni hinnangut on vodimalik apelleerida 2 koolipdeva jooksul alates
tulemuse teadasaamisest Stuudiumi kaudu, esitades Oppejuhile avalduse tulemuse
iilevaatamiseks. Apellatsioonis tuleb vélja tuua konkreetne kriteertum ning pdhjus, miks autor
arvab, et komisjoni hinnang pole dige. Ettekande ja kiisimustele vastamise kriteeriumi tulemust

ei ole vdimalik apelleerida.
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PT.3.2.2.(22) Oppejuht vdib vajadusel kaasata apellatsiooni libivaatamiseks spetsialiste nii
koolist kui ka kooliviliselt. Oppejuht teeb vaidlustatud tulemuse kohta viie toopéeva jooksul

apellatsiooni esitamisest arvates iihe jargmistest otsustest:
=  jétta komisjoni hinnang muutmata;
= tOsta komisjoni punkte;

= langetada komisjoni punkte.

3.3. Retsensendi tagasiside

PT.3.3.(4) Retsenseerides toetub retsensent uurimistddle hinnanguid andes valminud praktilise

t00 tagasisidemudelile.

PT.3.3.(5) Retsensent ei pane retsensioonis retsenseeritavale toole punkte, vaid piirdub

sonaliste hinnangutega.

PT.3.3.(6) Retsenseerides ei korda retsensent vaid tagasisidemudeli sdnastust, vaid toob enda

hinnangute toestuseks konkreetseid néiteid toost endast.

PT.3.3.(7) Retsensiooni 10ppu lisab retsensent 3 kiisimust t66 autori(te)le. Kiisimused peavad

olema tihedalt seotud t60 sisuga (teema, teooria, allikad, tooprotsess, analiiiis).
PT.3.3.(8) Retsensent peab olema valmis t66 kaitsmisel esitama oma kiisimused autorile.

PT.3.3.(9) Retsensioon koostatakse etteantud vormile, mis on leitavad kooli kodulehelt

(Oppetdd > UPT koostamine)

UT.3.3.(10) Téhtajaks tuleb vastavasse Tera kausta iiles laadida retsensendi digiallkirjaga
PDF-fail, millel on  jirgmine pealkiri: {retsenseeritava 160 autori}
Perekonnanimi_Eesnimi_UPT retsensioon (mitme autoriga t60 puhul {retsenseeritava toé

autorite} Perekonnanimi_Perekonnanimi_Perekonnanimi_UPT retsensioon)
UT.3.3.(11) Retsensiooni eest on vdimalik saada 5 punkti.
UT.3.3.(12) Retsensiooni hindab retsenseeritava t60 juhendaja vastavalt jargnevale juhendile:

= retsensendi hinnangud toetuvad UPT juhendi ndudmistele; analiiiis on sisuline ja annab

hea iilevaate t66 ndrkustest ning tugevustest (0-2 p),

= esitatud kolm kiisimust olid sisulised ja t66 kontekstis olulised (0-3 p).
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UT.3.3.(13) Juhendajal on aega retsensiooniga tutvumiseks ja tagasisidestamiseks 5 to0péeva.

UT.3.3.(14) Retsenseeritava t60 juhendaja tagasisidega mittendustumisel voib retsensent
esitada kirjaliku apellatsiooni dppejuhile Stuudiumis kahe to0pdeva jooksul pdrast tulemuse

teadasaamist.

UT.3.3.(15) Apellatsioonis tuleb vilja tuua konkreetne kriteerium ning pohjus, miks retsensent

arvab, et hinnang pole diglane.

UT.3.3.(16) Oppejuht vdib vajadusel kaasata apellatsiooni libivaatamiseks spetsialiste nii
koolist kui ka kooliviliselt. Oppejuht teeb vaidlustatud tulemuse kohta viie tddpéeva jooksul

apellatsiooni esitamisest arvates lihe jargmistest otsustest:
= jatta juhendaja hinnang muutmata;
= tOsta juhendaja punkte;

= langetada juhendaja punkte.

3.4. Praktilise to0 kaitsmine

PT.3.4.(1) Téhtajaks tuleb kaitstav t60 komisjonile tagasisidestamiseks iiles laadida Tera

keskkonnas.
PT.3.4.(2) Loplikku t66d tagasisidestab UPT kaitsmise komisjon.

PT.3.4.(3) UPT koondtulemus kujuneb erinevate osade tagasiside punktide pohjal. UPT
kaitsmisel arvestab komisjon piistitatud eesmérgi lahendamist, teema valdamist, t66 tulemuste
vormistamist, Opilase esinemist kaitsmisel. Tédpne tagasiside skaala on toodud

tagasisidemudelis. UPT kaitsmine ja tulemus vormistatakse protokollis.

PT.3.4.(4) UPT tulemus kantakse glimnaasiumi loputunnistusele hindena viiepalliskaalal.
Kaitsmise ebadnnestumise korral antakse Opilasele voimalus korduvaks UPT

ettevalmistamiseks ja kaitsmiseks.

PT.3.4.(5) UPT koostamise eest positiivse tulemuse saamise eelduseks on t66 edukas

kaitsmine.
PT.3.4.(6) Kaitsmisele padsemise eeldusteks on
= tdhtajaks iiles laaditud digiallkirjastatud t60,
= kursuse "UPT alused" edukas ldbimine (koondhinnang AR),
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= retsensiooni esitamine kaasopilase toole.

PT.3.4.(7) Kui kaitsmisel ei suuda dpilane anda adekvaatseid vastuseid oma t60 sisu kohta, mis
tekitab kiisimusi t06 autorluse kohta (kas plagiaat voi tehisaru ebaaus kasutamine), siis on

komisjonil digus nduda t66 tdiendamist ning kaitsmist jarelkaitsmisel augustis.

PT.3.4.(8) Ilma viitamata ei tohi teiste poolt loodud materjale oma t60s kasutada, vastasel juhul
on tegemist plagiaadi ehk loomevargusega. Opilane kinnitab autorideklaratsioonis, et on
koostanud t60 iseseisvalt ning koik t66 koostamisel kasutatud teiste autorite t60d, seisukohad,
kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud. Kahtluse korral voib kool kasutada
plagiaadituvastussiisteemi. Pettuse avastamisel hinnatakse dpilase t6d hindega ,,1. Opilasel on

vOimalus oma t60d parandada ning tdiendatud t66d kaitsta jérelkaitsmisel.

PT.3.4.(9) Tehisaruga loodud t660 osad peavad olema selgesti eristatud ning korrektselt
viidatud. Tehisaru ebaaus kasutamine loetakse plagiaadiks. Tehisaru ebaausa kasutamise
avastamisel hinnatakse dpilase t66 hindega ,,1%“. Opilasel on vdimalus oma t6dd parandada ning

tdiendatud t60d kaitsta jérelkaitsmisel.

PT.3.4.(10) Kaitsmisel arvestatakse iihe t60 jaoks 15 minutit, millest 5 minutit on kaitsekdnele
ning 10 minutit komisjoni arvamusele ja kiisimustele ning nendele vastamisele. Kaitsmisele
moeldud aeg voib pikeneda kuni 15 minutit (soovitatavalt kuni 5 minutit kaitsekdnele ja kuni

10 minutit kiisimustele vastamisele), kui t661 on mitu autorit.

PT.3.4.(11) T6o kaitsmine on avalik. See toimub suulise ettekandena, mida illustreeritakse

korrektse akadeemilise multimeedia esitlusprogrammiga.
PT.3.4.(12) Slaidiesitlusel peab kaitsja erinevatel slaididel andma iilevaate
= oma praktilisest to0st,
= selle teostamise etappidest,
= Onnestumistest ja ebadnnestumisetest ning
= eneseanalliiisist.

PT.3.4.(13) Juhendaja hinnang t66 valmimise protsessile esitatakse komisjonile vihemalt kaks

toOpédeva enne kaitsmist ning selle loeb kaitsmisel ette kaitsmiskomisjoni liige.
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3.4.1. Praktilise to6 kaitsmise tagasisidestamine
PT.3.4.1.(1) Kaitsmine annab maksimaalselt 5 punkti.

PT.3.4.1.(2) Kogu kaitsmine hinnatakse 0 punktiga, kui kaitsmisel tekib kahtlus plagiaadis voi
tehisaru ebaausas kasutamises. T66 koostajale antakse voimalus t60d tdiendada ja parandada

ning kaitsta t60 uuesti jarelkaitsmisel.

PT.3.4.1.(3) Uurimistodde kaitsmise komisjon tagasisidestab Opilase esinemist kaitsmisel

lahtuvalt jargnevatest kriteeriumitest:

= Opilase esinemine on selge, akadeemiline, loogiline ja histi jdlgitav ning ajast on kinni

peetud. (0-1 p)

= Opilane kasutab nduetele vastavat arvutiesitlust, mis annab koos kaitsmiskdonega

uurimistoost ammendava tilevaate. (0-1 p)
= Opilane kasutab arvutiesitlust, kuid see ei vasta esitlusele seatud nduetele. (0-1 p)

= koigile komisjoni kiisimustele/ kommentaaridele vastatakse ammendavalt. (0-2 p)

3.4.2. Valminud praktilise t66 ja selle kirjaliku aruande tagasisidestamine

PT.3.4.2.(1) Kaitstav praktiline t66 (iiritus, ese, film, teos, nditus jne) peab olema valmis 9.
aprilliks, kui hakatakse ette valmistama UPT t60de niitust. Komisjonil ja retsensendil peab

olema voimalik ndha oma silmaga esemelist praktilist t66d.
PT.3.4.2.(2) Téhtajaks valmimata ja esitamata praktilised t66d kaitsmisele ei paése.

PT.3.4.2.(3) Kui praktiliseks to0ks on iirituse korraldamine, peab nii juhendaja kui ka vihemalt

iiks hindamiskomisjoni liige hilisemaks UPT tagasisidestamiseks iiritusest osa votma.

PT.3.4.2.(4) Kui praktiliseks t66ks on nditus, siis peab nditus olema {iles pandud ja avatud

hiljemat 9. aprilliks ning eksponeeritud vihemalt kuni kaitsmiseni.

PT.3.4.2.(5) Koik audiovisuaalsed t66d tuleb esitada ka faili kujul (mitte ainult lingina) kooli

raamatukogus sdilitamiseks.

PT.3.4.2.(6) Praktilise toona valminud raamatutest peab jadma vihemalt iiks eksemplar kooli

raamatukokku.
PT.3.4.2.(7) Hindamiskriteeriumite jargi punktide andmine toimub jidrgneval pohimdttel:
5-6 p = valminud praktiline t66 vastab hindamiskriteeriumile

3-4 p = valminud praktiline t66 vastab {ildjoontes hindamiskriteeriumile
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1-2 p = hindamiskriteerium iseloomustab valminud praktilist t66d vaid osaliselt
0 p = hindamiskriteerium ei kirjelda valminud praktilist t66d

PT.3.4.2.(8) Kui komisjon otsustab mdne kriteeriumi eest mitte anda maksimumpunkte, lisab

komisjon numbrilisele hinnangule juurde sdnalise kommentaari.
PT.3.4.2.(9) Esemelise praktilise t66 hindamiskriteeriumid

I Valminud praktiline t606 ja selle kirjalik aruanne on kooskolas, st aruandest saab iilevaate,

kuidas selline t66 valmis.
IT Valminud praktiline t66 vastab oma eesmargile, on kasutatav ja kasulik.

III Valminud praktiline t66 on originaalne ning véljendab valmistaja loovust ja isikupérast

ideed.

IV Valminud praktiline t66 on kujunduselt esteetiline ja terviklik.

V Valminud praktiline t66 on vastupidav ja ohutu pikaajaliseks kasutamiseks.
PT.3.4.2.(10) Praktilise toona valminud iirituse hindamiskriteeriumid

I Valminud praktiline t60 ja selle kirjalik aruanne on kooskdlas, st aruandest saab iilevaate,

kuidas selline t66 valmis.

11 Uritus on pdhjalikult planeeritud ning selle korraldus on sujuv ja hiisti ajastatud.
111 Urituse programm ja tegevused on huvitavad, loovad ning osalejaid kaasavad.
IV Urituse korraldusmeeskonna koostd6 on tdhus ja vastutustundlik.

V Uritusele tehtud reklaam ja loodud visuaalid on pilkupiiiidvad.

PT.3.4.2.(11) Praktilise to6na valminud néituse hindamiskriteeriumid

I Valminud praktiline t60 ja selle kirjalik aruanne on kooskdlas, st aruandest saab iilevaate,

kuidas selline t60 valmis.

I Naitusel on selge teema ja eesmirk, mis seovad eksponeeritud t66d terviklikuks

véljapanekuks.

III T6dd on valitud, paigutatud ja esitletud 1&bimdeldult ning need moodustavad visuaalselt

tervikliku néituse.

IV Niituse kujundus, ruumikasutus ja teabetekstid toetavad t6dde esiletoomist ning on

kiilastajale arusaadavad.
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V Niituse avamisel tutvustas autor oma toid ning eesmirke ning vastas kiilaliste kiisimustele.
PT.3.4.2.(12) Praktilise to6na valminud raamatu hindamiskriteeriumid

I Valminud praktiline t66 ja selle kirjalik aruanne on kooskdlas, st aruandest saab iilevaate,

kuidas selline t66 valmis.

II Teose sisu kannab autori isikupdrane sonum.

IIT Teose sisu on terviklik, loogiliselt iiles ehitatud ja Zanrile sobiv.
IV Raamatu kaante kujundus on kooskdlas raamatu sisuga.

V Raamatu kujundus, kiiljendus ja illustratsioonid toetavad sisu ning moodustavad iihtse

terviku.
PT.3.4.2.(13) Praktilise toona valminud filmi hindamiskriteeriumid

I Valminud praktiline t60 ja selle kirjalik aruanne on kooskdlas, st aruandest saab iilevaate,

kuidas selline t66 valmis.

II Film on originaalne, mdjus ja pakub vaatajale emotsionaalset voi mottelist elamust.
IIT Filmil on selge idee, eesmirk ja terviklik lugu.

IV Filmi stindmustik ja tegelaskujud on loogilised, huvitavad ning Zanrile sobivad.

V Filmi pildi-, heli- ja montaazilahendus on ldbimdeldud ning toetab filmi sisu.
PT.3.4.2.(14) Praktilise to6na valminud muud liiki t66 hindamiskriteeriumid

I Valminud praktiline t60 ja selle kirjalik aruanne on kooskdlas, st aruandest saab iilevaate,

kuidas selline t60 valmis.

II Too vastab piistitatud eesmairgile ja ldhtelilesandele ning on oma vormi arvestades

eesmadrgipérane.

III T66 sisu voi lahendus on sisukas, terviklik, 1dbimdeldud ja sihtriihmale sobiv.
IV T66 on teostatud kvaliteetselt, hoolikalt ja tehniliselt nduetekohaselt.

V T66 on valmis, toimiv voi esitluslikult veenev ning vaartuslik.

PT.3.4.3.(1) Kokku annab praktilise t606 kirjalik aruanne 15 punkti.

PT.3.4.3.(2) Kaitsmiskomisjon tagasisidestab praktilise t00 kirjalik aruande erinevaid osi

terviktoost lahtuvalt.
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PT.3.4.3.(3) Hinnatavad osad on jargnevad:

= teooriaosa - teooriaosa on vormistatud nduetekohaselt ning terviktoo vaatest tdidab oma
iilesandeid (3 p); t66 osas on vigu (2 p); t66 osas on tdsiseid puudusi (1 p); t60 osa on

puudu vai ei tdida talle pandud iilesandeid (0 p)

= tooprotsessi kirjeldus - peatiikk on vormistatud nduetekohaselt ning terviktood vaatest
tdidab oma iilesandeid (4-5p); t66 osas on vidiksemaid vigu (3p); t60 osas on tdsiseid

puudusi (1-2p); t66 osa on puudu vai ei tdida talle pandud iilesandeid (0 p)

= praktilise t60 analiiiis ja eneseanaliilis - peatiikk on vormistatud nduetekohaselt ning
tervikto0 vaatest tdidab oma tilesandeid (3 p); t00 osas on véiksemaid vigu (2 p); t66

osas on tosiseid puudusi (1 p); t66 osa on puudu vai ei tdida talle pandud iilesandeid (0
p)

= viitamine - viitamine (nii tekstisisene kui ka kasutatud kirjanduse lehekiilg) on
vormistatud nduetekohaselt (2 p); viitamise osas on vigu (1 p); viitamine on puudu voi

ei tdida talle pandud iilesandeid (0 p)

= vormistus - koik t66 kohustuslikud osad on olemas ning need on vormistatud

nouetekohaselt (2 p), vormistuses on vigu (1 p); t66 vormistus on puudulik (0 p)

PT.3.3.(4) Edukaks kaitsmiseks ei tohi iikski aspekt olla O punkti, vélja arvatud tdodprotsessi
kirjelduse peatiikk, mis ei tohi olla alla 3 punkti.

3.4.3. UPT tulemuse apelleerimine

PT.3.4.3.(1) UPT kaitsmiskomisjoni otsusega mittendustumisel voib esitada kirjaliku

apellatsiooni dppejuhile Stuudiumis kahe to6pédeva jooksul pérast kaitsmist.

PT.3.4.3.(2) Apellatsioonis tuleb tuua vélja konkreetne kriteerium, mille tagasiside
apelleeritakse. Avaldusse tuleb kirjutada ka autoripoolne pohjendus, miks tema arvates ei ole

tema t60d Oigesti tagasisidestatud. Apellatsiooni avalduse leiab kooli kodulehelt.

PT.3.43.(3)  Esitatud  apellatsioonide  l&bivaatamiseks = moodustab oppejuht

apellatsioonikomisjoni, kes voib vajadusel kaasata eksperte véljastpoolt kooli.

PT.3.4.3.(4) Apellatsioonikomisjon teeb vaidlustatud UPT tulemuse kohta viie toGpdeva

jooksul apellatsiooni esitamisest arvates iihe jargmistest otsustest:
= jdtta to0 tulemus muutmata;
= tosta too tulemust;
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= langetada t66 tulemust.

PT.3.4.3.(5) Apellatsioonikomisjoni otsus koos pohjendusega saadetakse avalduse esitajale

viie todpédeva jooksul arvates avalduse lackumisest kirjalikult Stuudiumis.

3.4.4. Jarelkaitsmine
PT.3.4.4.(1) Jarelkaitsmine toimub iildjuhul enne uut dppeaastat augustis.

PT.3.4.4.(2) Téhtajaks tuleb Tera kausta laadida iiles parandatud ja tiiendatud praktilise t66

kirjalik aruanne.
PT.3.4.4.(3) Jarelkaitsmiseks moodustatakse jarelkaitsmise hindamiskomisjon.

PT.3.4.4.(4) Jarelkaitsmiseks annab juhendaja t66 kirjutamise protsessile uued punktid. Samuti
hinnatakse jirelkaitsmisel uuesti praktilise to6 kirjalik aruanne ja kaitsmine. Ulejisnud punktid

jaavad muutumatuks.
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