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ISIKUANDMETE TOOTLEMINE SAUE RIIGIGUMNAASIUMIS

1. Uldsitted

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

Dokument on koostatud ELi isikuandmete kaitse iildmaéaruse 2016/679 artiklis 12 ,,Selge
teave, teavitamine ja andmesubjekti diguste teostamise kord* sitestatud vastutava todtleja
nouete tditmiseks ja fiiiisiliste isikute teavitamiseks, milliseid andmeid nende kotha

kogutakse, kuidas neid kasutatakse ja millised on isiku digused oma andmete kaitsmiseks.

Isikuandmed on mistahes andmed, mis voimaldavad isiku tuvastada. Isikuandmete
tootlemine on mistahes isikuandmetega tehtav toiming. Jérgnevalt on esitatud teave

isikuandmete tootlemise pShimotete kohta Saue Riigigiimnaasiumis (edaspidi kool) .

Kool too6tleb isikuandmeid ulatuses, mis on vajalik kooli t66 korraldamiseks ning seadusest
tuleneva eesmargi tditmiseks. Isikuandmeid kasutatakse liksnes sel eesmirgil, mil need on
saadud ning mitte muul eesmirgil, mis on algse eesméirgiga vastuolus. Isikuandmeid

toddeldakse nii palju kui vajalik ja nii vihe kui voimalik, et tagada isikute eraelu puutumatus.

Andmete tootlemise eesmdrgid, andmekoosseis, todtlemise alus ning infokandjad on

kéttesaadavad Saue Riigigiimnaasiumi andmeregistris (lisa 1).

Alljargnev teave ei holma:

1.5.1.juriidiliste isikute ja asutuste andmete toStlemist ning fuiisilise isiku andmete t66tlemist,

kui andmeid toodeldakse seoses tema tookohustusega;

1.5.2.isikuandmete to6tlemist veebilehtedel, millele kooli veebilehel viidatakse, kuid mida ei

halda kool (vélislingid).

2. Opilaste andmete to6tlemine

2.1.

2.2.

Opilaste isikuandmeid kogutakse ulatuses, mis on seadusega ette nihtud ning vajalik

Oppetdo ja koolielu korraldamiseks ning paremaks toimimiseks.

Opilastega seotud dokumentatsioonile on seatud juurdepdisupiirang ning neid andmeid
kolmandatele isikutele ei avaldata. Dokumente viljastatakse ainult asutustele ja isikutele,

kellel on otsene seadusest tulenev digus neid kiisida.



2.3.

2.4.

Kuni 18-aastase Opilase andmeid téodeldakse vanema voi seadusliku esindaja ndusoleku
alusel, juhul kui to6tlemise alus ei tulene digusaktidest voi lepingutest. Opilase tiisealiseks

saades toodeldakse andmeid Opilase ndusoleku alusel.

Vanemal voi Opilasel on digus igal ajal ndusolek tagasi votta. Selleks tuleb teavitada kooli

e-posti aadressil kool@srg.edu.ee.

3. Isikuandmete tootlemine avalduse, taotluse ja muu dokumendi alusel

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Kooli tegevus on avalik ning t66 kdigus jouab kooli ka isikuandmeid, sealhulgas tundlikku
ja eraelulist teavet. Sellised andmed vodivad asutusse jouda ldbi kirjavahetuse voi siis, kui

isik on mone menetluse osapool.

Isikuandmeid kasutatakse péringutele vastamiseks. Kui selleks tuleb kolmandalt isikult

jarelepdrimisi teha, avaldatakse isikuandmeid minimaalses, hiddavajalikus mahus.

Koolile saadetud selgitustaotluse, mérgukirja voi teabendude, millele vastamine on teise

asutuse padevuses, edastame digele adressaadile ja teavitame sellest dokumendi saatjat.

Poorduja isikuandmeid toodeldakse ulatuses, mis on lubatud digusaktidega ja mis on vajalik
esitatud dokumendi menetlemiseks. Avaliku teabe seaduse kohaselt registreeritakse
kirjavahetuse andmed kooli avalikus dokumendiregistris. Juhul, kui teie saadetud kiri
sisaldab avalikustamisele mittekuuluvaid andmeid, mairatakse see registrisse kandmisel
asutusesiseseks kasutamiseks. Eraisikust kirjasaatja v0i -saaja nime ja kirja sisu ei
avalikustata. Samuti ei margita dokumendi avalikus vaates pealkirja selliselt, et selle jargi

saaks poorduja tuvastada.

Juurdepddsupiiranguga dokumente véljastatakse ainult neile asutustele ja isikutele, kellel on

otsene seadusest tulenev digus neid kiisida (nt kohtueelne menetleja voi kohus).

Eraisikutega peetud kirjavahetust sdilitab kool viis aastat. Tédhtaja iiletanud dokumendid

héavitatakse.

4. Toole kandideerimine

4.1.

4.2.

Virbamis- ja valikuprotsessi ldbiviimisel on isikuandmete to6tlemise eesmirk leida vabale
ametikohale kandidaat, kelle haridus, tookogemus, teadmised, oskused ja hoiakud sobivad

enim organisatsioonis ja konkreetsel ametikohal toGtamiseks.

Sobivaima kandidaadi valikul ldhtume Saue Riigigiimnaasiumi konkursi korraldamise
korrast, pohikooli- ja glimnaasiumiseadusest, tddlepinguseadusest (toolepinguseaduses

sdtestamata kiisimustes voladigusseadusest) ja lastekaitseseadusest. Tulenevalt sellest, et



4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

osade ametikohtade puhul on seadusega ettendhtud teatud nduded ametikohal to6tamiseks,
kontrollime I0ppkandidaadi puhul neile noduetele vastavust. Mh teeme péringu
karistusregistrisse kontrollimaks ega isikut ei ole karistatud lastekaitseseaduse §-is 20

nimetatud siilitegudes, mis vélistab vahetu to6tamise lastega.

Kandidaadi hindamisel ldhtub kool isiku enda avaldatud infost ja avalikest allikatest.
Seejuures on kandidaadil digus teada, milliseid andmeid kool tema kohta on kogunud,
samuti on kandidaadil digus tutvudakooli poolt kogutud andmetega, anda selgitusi ja esitada

vastuvditeid. Kandidaadilt ei kiisita andmeid, mille vastu koolil puudub digustatud huvi.

Kool eeldab, et isikutega, keda kandidaat on nimetanud enda soovitajana, vdib suhelda ilma

luba kisimata.

Kandideerimisdokumentide ja varbamisprotsessis kogutud muu teabega tutvuvad ainult
virbamisprotsessis osalevad tootajad. Neid dokumente ja andmeid kolmandatele isikutele

(sh teistele kandidaatidele) ei avaldata.

Kandidaatide andmed on juurdepdisupiiranguga info, millele kolmandad isikud (sh padevad
asutused ) saavad juurdepéésu liksnes juhul, kui neil on selleks otsene seadusest tulenev digus

ja pdhjendatud vajadus.

Konkursiga seotud kirjavahetus ja kandideerijate saadetud dokumendid kuuluvad
hivitamisele pdrast vérbamisotsuse vaidlustamistidhtaja 10ppu. Kandidaadi ndusolekul
sdilitame tema andmeid ka tulevikus korraldataval konkursil osalemise ettepaneku
tegemiseks kuni 2 aasta jooksul dokumentide esitamisest. Konkursi kohta vormistatakse
protokoll, kus kajastuvad konkursi etapid ja tulemus ning dokumendivoorust edasipadsenud
kandidaatide nimed, protokolli séilitatakse viis aastat kooli dokumendihaldussiisteemis ning

seejarel havitatakse.

5. Kooli veebilehe kiilastamine

5.1.

5.2.

Veebilehe kiilastajate kotha kogutakse infot automaatselt ja salvestatakse logifailides. See
info vOib sisaldada kasutaja IP-aadressi, asukohta, kiilastamise aega, kasutatava
veebilehitseja tiilipi, infot operatsioonisiisteemi kohta, lehekiilgede kiilastamise ajalugu ja

tehnilisi andmeid, nditeks andmed kasutatavate pluginate kohta.

Veebilehtede kiilastajate andmeid to6tleme isikustamata kujul. Kasutame veebilehekiilgede
kaudu kogutavat teavet oma veebilehekiilgede arendamiseks ja vajadusel probleemide

viéljaselgitamiseks.



6. Sotsiaalsuhtlusvorgustiku kanalite kasutamine

6.1. Sotsiaalmeediakanalid (Facebook, Instagram) on koigile ndhtavad, igaiiks saab
kommenteerida, jélgida ja kooliga ithendust votta ning viidata kooli sotsiaalmeedia

lehekiiljele ja selle avalikule sisule.

6.2. Kanaleid kiilastades kogub ja todtleb Teie kohta andmeid kooli jaoks kolmas osapool

(sotsiaalmeedia platvormi haldaja ja/voi teenuse pakkuja).

6.3. Kool vdib sotsiaalmeediakontol korraldada kiisitlusi voi vdistluseid ning koguda osalenute
andmeid auhindade viljaloosimise eesmargil. Kool sdilitab kogutud andmeid kuni eesmérk

on taidetud.

6.4. Kool saab jilgida sotsiaalmeediakontode kiilastatavuse statistikat, kus andmed on esitatud

isikustamata kujul.
7. Andmete siilitamine

7.1. Sailitame andmeid kas:
7.1.1.dokumendi séilitustdhtaja moddumiseni voi;
7.1.2.nii kaua, kui seda on vaja seadusest tuleneva tilesande tditmiseks, voi;

7.1.3.seadusest tuleneva ndude aegumistéhtaja moddumiseni.

7.2. Arhiivivddrtuseta andmeid toodeldakse sdilitustihtaja méddumiseni. Arhiivivéértuslikud
andmed antakse siilitamiseks iile avalikku arhiivi ning {iileantud andmete to6tlemine

l1opetatakse.
8. Isiku oigused

8.1. Andmesubjekti digused on tdpsemalt sdtestatud EL isikuandmete kaitse iildmééruse

2016/679 artiklites 15-22.

8.2. Igaiihel on Gigus enda kohta kogutud isikuandmetega tutvuda, esitades koolile allkirjastatud

taotluse.

8.3. Isikuandmetega tutvumise taotlusest keeldutakse, kui see:
8.3.1.kahjustab teise isiku digusi ja vabadusi;
8.3.2.takistab kuriteo tokestamist voi kurjategija tabamist;
8.3.3.raskendab toe viljaselgitamist kriminaalmenetluses;

8.3.4. ohustab lapse pdlvnemise saladuse kaitsmist.



8.4. Igailihel on Oigus nduda enda ebadigete isikuandmete parandamist, seadusliku aluseta
kasutatavate isikuandmete kasutamise l0petamist voi kustutamist ning esitada vastuvéiteid
enda isikuandmete tootlemise kohta. Selleks tuleb esitada koolile allkirjastatud ja

pohjendatud taotlus.

8.5. Juhul, kui isik leiab, et isikuandmete to6tlemisel rikutakse tema Gigusi ja vabadusi, on tal

Oigus poorduda kaebusega Andmekaitse Inspektsiooni poole voi halduskohtusse.

8.6. Kooli otsuste peale isikuandmete tootlemisel on isikul digus esitada vaie voi pdorduda

halduskohtusse.
9. Muu info

9.1. Kool ei miiii, rendi ega iiliri isiklikke andmeid teistele. Kool ei jaga isiklikke andmeid
kolmandate isikutega, vilja arvatud digusaktides ettendhtud juhul v6i kui seda on vaja dppe-
ja kasvatustdd tugiteenuste osutamiseks lepingu alusel (nt toitlustus, e-Opilaspilet,

Oppeinfosiisteem).

9.2. Kooli andmekaitsespetsialisti iilesandeid tdidab Taavi Vilba, taavi.vilba@srg.edu.ee.


https://www.aki.ee/et/teenused-poordumisvormid/esita-sekkumistaotlus

