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1. ULDISED NOUDED

Ké&esolevas juhendis esitatakse Opilasuurimuse ja praktilise t66 koostamise ja vormistamise

nduded Saue Riigigimnaasiumis. Juhendi koostamise aluseks on vdetud teiste koolide ning

ulikoolide juhendid.

1.

Pdhikooli- ja glimnaasiumiseaduse 831 Ig 6 alusel tuleb giimnaasiumi I6petamiseks
sooritada véhemalt rahuldaval tasemel dpilasuurimus voi praktiline t66. Haridus- ja
teadusministri méaérusega nr 62 on kehtestatud dpilasuurimuse ja praktilise t60
ettevalmistamise ja tagasisidestamise tingimused ja kord.

Ké&esolev juhend kirjeldab dpilasuurimuse ja praktilise t60 (sh 6pilasfirma) koostamise,
vormistamise ning tagasisidestamise ndudeid Saue Riigigiimnaasiumis.
Opilasuurimus vdi praktiline t66 (edaspidi UPT) sooritatakse iildjuhul giimnaasiumi 2.
Oppeaastal (G2 astmes), mille teostamise eest arvestatakse Opilasele tiks kursus. T66
sooritamise toetamiseks labivad Opilased gimnaasiumi 2. Oppeaastal kursuse
,uurimistoo alused®.

UPT-naon voimalikarvestada to6d, mis on esitatud ja dramarkimist leidnud tleriigilisel
vOi rahvusvahelisel aineolumpiaadil, dpilasuurimistédde konkursil.

UPT Kirjutatakse ja vormistatakse eesti keeles.

UPT sooritamise eesmargiks on Gpilase loova enesevaljenduse, koostdo ja iseseisvalt
toéotamise oskuse arendamine ning jargmiste oskuste omandamine (Opilasuurimuse ja
praktilise t00 ettevalmistamise ning hindamise tingimused ja kord, 2011):

e loodava t60 kohta taustinformatsiooni ja andmete kogumise ja analllsimise
oskus;

e 00 eesmargi seadmise oskus;

e uurimisto6 puhul eesmargist lahtuvalt probleemile vastavate uurimiskisimuste
sBnastamise ning sobiva meetodi ja analtitisivahendite valimise ja rakendamise
oskus;

e tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

e teadustekstikoostamise oskus;

e omategevuse jatdo anallitisimise oskus;

e t00 korrektse vormistamise oskus;

o kokkuvdtte ja resiimee koostamise oskus;

e t00 kaitsmise oskus.



7. UPT-I vdib olla ks voi mitu Opilasautorit, kelle panus t6dsse on selgelt naidatud ja

eristatav. Koik autorid peavad osalema vaheseminarides ja kaitsmisel. Sama ndue

kehtib ka juhul, kui kaasautor dpib teises koolis.

8. UPT on Oppijaiseseisev, paaris- voi grupitdd, mis toimub koostods juhendaja(te)ga. Kui

td6 sisuline juhendajaon valjastpoolt kooli, on kaasjuhendajaoma koolist. Oppija valib

teema ja juhendaja(d) ning esitab selleks avalduse (vt lisa 1). Valik kinnitatakse UPT

koordineerija poolt.

9. Juhendajaroll:

Iabi viia vaheseminarid;

vOtab endale Uhte tlupi t66d juhendada;

toetab t60 eesmargi plstitamist ja too tlesehituse kavandamist;
toetab UPT to0kava koostamisel;

annab suuna teemakohaste allikate otsimiseks;

jalgib t60 vastavust sisulistele ja vormilistele nduetele;

konsulteerib dppijat ja tagasisidestab tematdoprotsessi;

annab loatdo kaitsmiseks.

10. Juhendajal on digus keelduda Gpilase valitud teema juhendamisest juhul kui ta ei ole t66

valdkonna asjatundja ja/v@i kui 6pilane ei ole suuteline piistitama teema kohta eesmarki

jauurimiskisimusi.
11. UPT autori/koostajaroll:

jalgib UPT aastaplaani tegevusi;

peab kinni ajalistest kokkulepetest ja tahtaegadest;

jargib tooprotsessi vastavalt tagasiside mudelitele;
suhtleb regulaarselt juhendajaga t66 valmimise protsessis;
vastutab to6s esitatud andmete digsuse eest;

esitab ja kaitseb t60 vastavalt juhendile.

12. UPT ettevalmistamise ajakava igaks dppeaastaks kehtestatakse kooli tldtdoplaanis.

UPT valmimist toetavad uurimistod aluste (edaspidi UTA) tunnid, koost60

(kaas)juhendajaga ja seminari juhendajate grupp. T60 koostamise etapid ja tahtajad on

uldjuhul jargmised:

september

to6 teema valimine, eesmérkide ja pdhiprobleemide
sbnastamine, juhendajaga kokkulepete sblmimine




2. oktoober

UPT avalduse (vt lisa 1) esitamine Teamsis

oktoober —november

1. seminariks ettevalmistumine lahtudes esimese seminari

tagasiside mudelist

1. kokkuvottev nadal

t60 hetkeseisu esitlemine ldhtudes 1. seminari tagasiside
mudelist; t66d on jagatud juhendajate grupiga nadal enne

seminari toimumist

november —marts

UPT teostamine ja valmistumine teiseks seminariks lahtudes

tagasiside mudelist

2. kokkuvottev nadal

t60 hetkeseisu esitlemine ldhtudes 2. seminari tagasiside
mudelist; t66d on jagatud juhendajate grupiga nadal enne

seminari toimumist

marts —mai

tulemuste analttsimine ja/vdi eneseanaliils, t66 viimistlemine

ning kokkuvotete kirjutamine

mai esimene nadal

vormistatud t66 esitamine eelkaitsmiseks lahtuvalt kaitsmise
tagasiside mudelile; t66d on jagatud juhendajatega nédal enne

eelkaitsmisele esitamist

mai keskel

retsensiooni esitamine

mai keskel

eelkaitsmine

mai viimane nadal

to0 esitamine kaitsmiseks. OF-id esitavad oma firma

tegevusanaliiiisi jaraamatupidamisdokumendid

juuni esimene nadal

kaitsmine




2. UURIMIS- JAPRAKTILISE TOO ESITAMINE,
RETSENSEERIMINE, KAITSMINE, TAGASISIDEJA TULEMUSTE
APELLEERIMINE NING JARELKAITSMINE

Jargnevalt antakse tlevaade valminud UPT esitamise, retsenseerimise, kaitsmise, tagasiside

saamise ja tulemuste apelleerimise kohta.

2.1.

2.2.

Uurimis- ja praktilise t66 nduded esitamisele

Kaitstav t6 tuleb komisjonile tagasisidestamiseks tiles laadida Tera keskkonnas tks
nadal enne kaitsmist. Téhtajaks tles laadimata t60d kaitsmisele ei paése.

Juhendaja kinnitab t66 kaitsmisele lubamise vdi mittelubamise kaitsmisprotokollis.
Juhendaja poolt kaitsmisele mittelubatud t66d vdib autor kaitsta omal vastutusel.

Uurimis- ja praktilise t60 tagasisidestamine

Loplikku t66d tagasisidestab UPT kaitsmise komisjon.

UPT koondtulemus kujuneb erinevate osade tagasiside punktide péhjal. UPT kaitsmisel
arvestab komisjon pustitatud eesmérgi lahendamist, teema valdamist, t60 tulemuste
vormistamist, Opilase esinemist kaitsmisel. Tapne tagasiside skaala on toodud tagasiside
mudelist. UPT kaitsmine ja tulemus vormistatakse protokollis.

UPT tulemus kantakse giimnaasiumi I6putunnistusele hindena 5-palli skaalal. Kaitsmise
ebadnnestumise korral antakse dpilasele véimalus korduvaks UPT ettevalmistamiseks
ja kaitsmiseks.

Ilmaviitamata ei tohi teiste poolt loodud materjale oma t60s kasutada, vastasel juhul on
tegemist plagiaadi- ehk loomevargusega. Opilane kinnitab autorideklaratsioonis (vt Lisa
3), et on koostanud t0 iseseisvalt ning kbik t66 koostamisel kasutatud teiste autorite
t60d, seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud. Kahtluse
korral vdib kool kasutada plagiaadituvastussisteemi. Pettuse avastamisel hinnatakse
dpilase t66 hindega ,,1¢. Opilasel on vdimalus oma t66d parandada ning tdiendatud t66d

kaitsta jarelkaitsmisel. Sellisel juhul ei hinnata dpilase t66d hindega,,5.



2.3.

Uurimis- ja praktilise t06 kaitsmine ja apelleerimine

To6O kaitsmisele padédsemiseks on vaja osaleda eelkaitsmisel, esitada koos p6hit6oga
eesti- ja inglisekeelne resimee ning kaasdpilase to6le retsensioon.
OF-il on lisaks vaja kaitsmisele paasemiseks: osaleda miiiigitdd presentatsioonil, esitada
aruanne koos raamatupidamisdokumentide, é&riplaani, OF pohikirja ning
asutamisdokumentidega.
Eelkaitsmise eesmark on anda Opilasele kogemus, et dpilane tunneks end kaitsmisel
kindlamalt. Eelkaitsmisel saadud tagasiside voimaldab dpilasel oma t66d tdiustada enne
selle 16plikku esitamist.
Kaitsmisel arvestatakse tihe t66 jaoks 15 minutit, millest 5 minutit on kaitsekonele ja 10
minutit retsensendi ja komisjoni arvamusele ja kiisimustele ning nendele vastamisele.
T60 kaitsmine on avalik. See toimub suulise ettekandena, midaillustreeritakse korrektse
akadeemilise multimeedia esitlusprogrammi vOi posterettekandega.
Eelkaitsmisel ja kaitsmisel on praktiline t66 komisjonile reaalselt néidatud/jagatud.
Toimunud siindmuse (kontserdi, ndituse vms) kohta tuleb esitada pildi ja/voi
videomaterjali. Hea tava kohaselt votavad nii juhendaja kui ka ks vdimalikest
komisjoni litkmetest siindmusest osa.
Juhendaja hinnang (vt Lisa 7) t06 kéigule esitatakse komisjonile vahemalt kaks paeva
enne kaitsmist ningselle loeb kaitsmisel ette kaitsmiskomisjoni liige.
UPT kaitsmiskomisjoni otsusega mittendustumisel voib esitada kirjaliku apellatsiooni
kaitsmiskomisjoni esimehele ja 6ppejuhile Stuudiumis kahe to6paeva jooksul péarast
kaitsmist.
Esitatud apellatsioonide labivaatamiseks moodustab koolijuht apellatsioonikomisjoni,
kes vOib vajadusel kaasata eksperte véljastpoolt kooli.
Apellatsioonikomisjon teeb vaidlustatud UPT tulemuse kohta viie t60paeva jooksul
apellatsiooni esitamisest arvates ihe jargmistest otsustest:

o jattatoo tulemus muutmata;

o tOstatoo tulemust;

o langetadat6o tulemust.
Apellatsioonikomisjoni otsus koos p6hjendusega saadetakse avalduse esitajale viie
téO0paeva jooksul arvates avalduse laekumisest kirjalikult Stuudiumis.



2.4.

Jarelkaitsmine toimub Gldjuhul enne uut dppeaastat augustis ning sellele ei kehti
téoprotsessis eelneva perioodi jooksul saadud punktid. T66 tulemus kujuneb terviktéo

ja kaitsmisprotsessi punktide kogusummast.

Uurimis- ja praktilise t60 retsenseerimine

Retsenseerimise eesmargiks on anda tagasisidet to6le ning saada seel&bi akadeemilise
kirjutamise kogemus. Retsensioon toetab t60 autorit I6pliku t66 valmimisel.
Retsensendiks on Gldjuhul Saue Riigigiimnaasiumi 6pilane.

Retsensioon tuleb esitada komisjonile ja kaitsjale tutvumiseks kaks péeva enne
eelkaitsmist ning sisuline analtiis loetakse ette retsensendi poolt eelkaitsmisel.
Retsensioon vormistatakse vastavalt juhendile (vt Lisa 8).

Retsensiooni esitamine on eelkaitsmisele padsemise tiheks tingimuseks.

Komisjon annabretsensendile punktid esitatud retsensiooni eest vastavalt juhendile (vt
Lisa 11).
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3. UURIMISTOO OLEMUS JAULESEHITUS

Uurimistod (UT) on dpilase vdi Opilaste poolt dppekava raames ette valmistatud Kirjalik too.
Uurimistéd pdhjendab probleemivalikut ja t06 eesmaérki, pustitab uurimiskisimused ja
vajadusel huipoteesid, annab Ulevaate uurimuse taustast, pohjendab meetodi valikut, kajastab
andmeid ja tdendusmaterjali kogumist, Kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste analtdsi,
jareldused ja kokkuvdtte, kasutatud allikate loetelu ning resiimee eesti ja inglise keeles.
Uurimistdo on algupdrane, objektiivne ja siisteemne ning uurimuse tulemused on tdendatavad,
motestatud ja selgitatud. Uurimist6o kajastab dpilase uurimistulemusi ja seisukohti ning ei
piirdu tiksnes refereerimisega. (Opilasuurimuse ja praktilise t60 ettevalmistamise ning
hindamise tingimused ja kord, 2011)

Uurimistdd vormistamine tdhendab sellele kindla struktuuri enk {lesehituse andmist. T60
vormistatakse kindlas jarjekorras esitatud osade kaupa:

Tiitelleht

Autorideklaratsioon

Sisukord

Kasutatud liihendite loetelu (vajadusel)
Sissejuhatus

Kirjanduse (ilevaade/too teoreetiline taust
Materjal jametoodika

Tulemused

© 0o N o a bk~ w DR

Arutelu

10. Kokkuvdte

11. Kasutatud allikad
12. Lisad (vajadusel)

T606 pohiosa moodustavad peatiikid sissejuhatusest kuni kasutatud allikateni (kaasa arvatud).
T60 pbhiosa maht peaks olema 15-25 Ik.

Jargnevalt esitatakse alapeatiikkides olulisemad nduded t66 osadele.

3.1. Tiitellent

Tiitelleht on t60 esimene leht (vt Lisa 2). Tiitelleht vormistatakse kirjastiilis Times New
Roman, kirjasuurus 12, reavahe 1,5. Kooli nimi ja t66 pealkiri on suurtdhedes, pealkiri nn

paksus Kirjastiilis suurusega 14 p. Tiitellehel on:
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e (Qppeasutusenimetus;

e autori(te) ees- ja perekonnanimi(ed) ningklass;
e 00 pealkiri;

e t00 litk (uurimistdo, praktiline t6o, dpilasfirma);
e juhendajaees- ja perekonnanimi;

e 60 valmimise koht ja aasta.

T6O pealkiri peab andma edasi t60 sisu tapselt ja piiritletult ning olema vastavuses t66
eesmargiga.

3.2. Sisukord

Tiitellehe jarel asub sisukord (vt antud juhendi sisukorda), milles ndidatakse koik t66
alajaotused ranges vastavuses t00s kasutatud pealkirjade, alapealkirjade ning
lehekiljenumbritega. Sisukorda ei kuulu tiitelleht ega sisukord ise. Sissejuhatus, kokkuvdte ja
kasutatud kirjanduse loetelu ei kuulu peatiikkidena nummerdamisele, kiill aga nummerdatakse

sisupeatikid, alapeatiikid ja vajadusel ka lisad, kui neid on ronkem kui tks.

3.3. Kasutatud luhendite loetelu

Lihendite loetelu lisatakse to6le sel juhul, kui té6s esineb palju (ule 15) vahetuntud lihendeid
vOi termineid. Kdikidest loetelus toodud lihenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada.
Uldlevinud liihendeid (nt; Ik, a) loetellu ei lisata. Lithendi esmakordsel kasutamisel tekstis tuleb
see defineerida taieliku kirjapildi kaudu nt ERA (Eesti Riigiarhiiv), erandi moodustavad
tldlevinud lihendid nagu NATO, URO jne.

3.4. Uurimistdo sissejuhatus
UT sissejuhatuson pdhiteksti peatiikk, milles tuuakse valja jargmised aspektid:

probleemi laiema tausta kirjeldus;

uurimisprobleem;

t60 eesmark;

uurimiskisimused voi hiipoteesid (mida todga tdestatakse voi kummutatakse);
valdkond ja uurimisobjekt (uurimisulesannete piiritlemine);

o o~ w N E

t60 Ulesehituse selgitamine ja meetodite tutvustus;
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7. peamiste lahtematerjalide ja allikate tutvustus;

8. 1gaautori panus mitmeautoriga too puhul.

Sissejuhatus avab t60 tausta ning nditab teema olulisust ja aktuaalsust. Tugineda tuleks
varasematele uurimustele ning allikatele, mis on korrektselt viidatud, esitades lihidalt, kas ja
kuidas on teemat varem kasitletud v6i uuritud. Tausta avamisest kasvab vélja uurimisprobleem
ehk vastuolu voi lahendamata kiisimus, mida t66 lahendada piitiab. Kui teemat on eelnevalt
uuritud, siis viidatakse poOhilistele uurijatele ja pdhjendatakse lisauurimuse vajadust (nt

uurimistulemused on vastuolulised, uurimisvaldkond on muutunud vdi on seda vahe uuritud).

Sissejuhatuses sdnastatakse t06 eesmark. Uurimuse eesmérk on seni puuduv teadmine (mitte
tegevus!), mis onvajalik, et lahendada uurimisprobleemi. Eesmérgi sdnastus véljendab, millise
teadmiseni tahetakse uurimistddga jouda ning millist sihtrihma uuritakse. Uuringu eesmaérgiks
ei saa olla uurimine vdi pelgalt autori teadmiste laiendamine.

Eesmaérgi saavutamiseks ja selle konkretiseerimiseks tuuakse valja uurimiskisimused voi

hupoteesid (kvalitatiivsete uurimistédde puhul hiipoteese ei esitata).

Uurimiskuisimuste esitamisel jalgitakse, et need on seotud uurimisprobleemi kirjeldusega ja et
neile annavad vastused uurimus, mitte teoreetiline osa. Uurimiskusimusi voib olla 2-3, mille

sOnastuses valditakse kas-kusimusi.

Hupotees pustitatakse rangelt varasematest uuringutest lahtudes enk sénastatud hiipotees on
pohjendatud. Hlpoteesi testitakse uuringu raames kogutud andmete alusel.

Vajadusel sOnastatakse ka uurimistilesanded, mis néitavad eesmargi saavutamiseks labitavaid

etappe.

Sissejuhatuses ei esitata tulemusi ja jareldusi, milleni on joutud t66 kdigus. Mitme autoriga too
puhul tuuakse luhidalt vélja iga autori panus, mis avatakse tapsemalt metoodika osas
protseduurikirjelduse juures.

Sissejuhatuses vOib avaldada tanu isikutele ja institutsioonidele, kes autorit juhendasid,
abistasid andmete kogumisel, nende valimisel ja l&bitodtamisel. Seda on sobilik teha
sissejuhatuse I16pus.

Sissejuhatus ei tdida peatiiki Glesandeid, sisukorras ja pohitekstis seda ei nummerdata, see ei
tohiks sisaldada liigseid andmeid. Sissejuhatuse maht on proportsioonis t66 mahuga.

Opilasuurimuse sissejuhatuse pikkus ei tohiks iletada kahte lehekiilge. Sissejuhatus
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viimistletakse tavaliselt t60 vormistamisel viimasena, mis annab (ilevaate edaspidi loetavast

toost.

3.5. T0o0 teoreetiline taust

Teooria 0sa, ehk llevaade teemakohastest allikatest, on uuritava probleemiga seotud varem
ilmunud toode refereering. Antakse Ulevaade olulisematest varasematest uurimustest ja
teoreetilistest seisukohtadest, mis kokku moodustab uurimusliku osa maoistmiseks vajaliku

taustinformatsiooni. Teoreetilise tilevaate juures on oluline, et taustinformatsioon oleks:

e asjakohane — seotud otseselt uuritava probleemiga ning pustitatud uurimiskusimuste
ja/vdi hlipoteesidega. Tekst on liigendatud l&htuvalt t66 teemast alapeatiikkideks;

e piisav — teoreetiline tilevaade katab uurimuslikus/praktilises osas esinevad teemad ja
maisted;

e usaldusvaarne —tuginetakse usaldusvaarsetele ja ajakohastele allikatele (usaldusvaarsed
allikad pole nt Vikipeedia ja foorumid, va juhul, kui tegu pole allikaid vordleva
ulevaatega);

e selge — pohimaisted on defineeritud, varasemaid uurimusi ja teoreetilisi seisukohti on
kasitletud selgelt ja seostatult.

Teooria osa pealkirjaks voib olla Teoreetiline taust, Teoreetiline tilevaade voi teemakohane
laiem pealkiri. Uhes teoreetilise osa (ala)peatiikis on kasutatud vahemalt kahte erinevat allikat,
sealjuures on t66s vahemalt tihel korral kasutatud I6imingrefereeringut, mis tdhendab kahe voi
enama autori sarnase motte kokkupanemist. Teoreetilises osas toodud faktid ja seisukohad
peavad olema korrektselt viidatud. Viitamise vormistamise nduded on toodud kdesoleva

juhendi peatiikis 7.

3.6. Uurimistdo metoodika

UT metoodika osas kirjeldatakse, kuidas on uurimus tles ehitatud ja I&bi viidud. See alajaotus
kajastab infot, mis vBimaldab lugejatel saada ulevaate sellest, mida ja kuidas tehti ning
vajadusel uuringut ka korrata. Tavaliselt jagatakse metoodika osa 18ikudeks:

o millise uurimistdo liigi allaautori t66 kuulub (kvantitatiivne, kvalitatiivne);
e andmekogumismeetodid ehk uurimisinstrumendid (nt intervjuu, ankeet, test jm) —
pOhjendatakse nende valikut, usaldusvéarsust ning sobivust uurimiskisimustele
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vastamiseks vOi hiipoteeside tdestamiseks. Uurimisinstrument esitatakse tldjuhul
lisades. Valitud metoodika toetub teoreetilistele allikatele (midatuleb viidata).

e uurimisobjekt ja/vdi valim (uuritavad isikud, n&htused, materjalid, andmed, allikad jne)
— kirjeldatakse uurimisobjekte voi uuritavaid (uuritavate hulk ja neid iseloomustavad
andmed), valimiga uurimuse puhul valimi moodustamise pdhimdtteid ning katse- ja\Oi
moodteseadmete tapne kirjeldus;

e uurimuse protseduur — kirjeldatakse millal, kus ja kuidas midagi tehti. Kirjeldatakse
andmeanaliitisi meetodeid ja pohimdtteid.

Mitme autoriga t60 puhul tuuakse selgelt valja riihmat6o toimimise (juhtimise) pdhimatted

ja praktikaningigaautori panus.

3.7. Andmeanallits ja tulemused

Selles peatiikis esitatakse Glevaade kogutud andmetest ja nende analtitsist, mis on lihike,
konstateeriv ja Kirjeldav. Tulemuste esitamisel lahtutakse sissejuhatuses esitatud
uurimiskisimustest ja/voi hiipoteesidest. Vajadusel voib peattiki jaotada uurimiskisimustest
vOi hipoteesidest lahtudes alapeatiikkideks, kus esitatakse andmete anallilsist tulenevad
konkreetsed uurimistulemused. On oluline, et kdigile uurimiskiisimustele on vastatud.
Tulenevalt andmete ja tulemuste iseloomust kasutatakse nende selgemaks esitamiseks tabeleid
ja jooniseid. Tulemuste kirjeldus on objektiivne kirjeldus lahtudes olemasolevatest andmetest.

T60 eesmérgi seisukohalt vahem olulised tulemused esitatakse vajadusel t36 lisa(de)s.

3.8. Arutelu

Arutelu osas tolgendatakse saadud tulemusi ning seostatakse need teoreetilises lilevaates
kirjeldatuga. Alustada tuleks selge vastusega kusimusele, kas pustitatud hiipoteesid leidsid
kinnitust voi mitte véi millised vastused uurimiskisimustele saadi. Ka hiipoteese vaid osaliselt
toetanud voi neid eitanud tulemused tuleb esitada erapooletult. Tuuakse vélja sarnasused ja
erinevused kaesolevas t06s saadud tulemuste ja teoreetilises Ulevaates esitatu vahel ning
pakutakse leitud erinevustele/sarnasustele pohjendusi voi selgitusi. Tuuakse vélja jareldused ja
uldistused ning arutletakse nende kehtivuse tile. Naidatakse, kus ja kuidas tulemusi rakendada

saab, samuti esitatakse edasise uurimise suunad.

Tulemused jaarutelu on lubatud esitada ka (ihes peatikis.
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3.9. Uurimistood kokkuvote

Kokkuvote algab lihikese kirjeldusega, kuidas sissejuhatuses pustitatud probleemi uuriti.
Seejarel voetakse saadud tulemused sissejuhatuses sdnastatud eesmaérkide kaupa kokku ning
tuuakse vélja olulised jareldused. Jareldustest selgub, kuidas on lahendatud t66 sissejuhatuses
formuleeritud tilesanded, milliste tulemusteni jouti, kas pustitatud hiipoteesid leidsid kinnitust

vOi need kummutati.

Kokkuvdttes esitab t66 autor seisukohad ja lahendused olukorra parandamiseks uuritavas

valdkonnas, vélja voib tuuaedaspidist lahendamist vajavad probleemid.

Kdik kokkuvdttes Kirjeldatu on eelnevalt t60s késitletud. Kokkuvdttes ei tooda enam uusi,
tekstis varem esitamata andmeid ja jareldusi. Samuti ei sisalda kokkuvdte viiteid tekstile ega
allikatele.

Sissejuhatus ja kokkuvdte on esitatud nii, et kdrvalseisja saaks neid lugedes ulevaate t60

probleemidest, tldisest kdigust ja tulemustest ilma pdhiteksti lugemata.

3.10. Kasutatud allikad

Igas uurimistoos kasutatakse teiste autorite materjale: ajaloodrikuid, kirju, fotosid, raamatuid,
ajakirjandust, filme, mo6dtmis- voi kisitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi maélestusi,
intervjuusid jne. See on vajalik taustsusteemide kirjeldamiseks ning oma jarelduste ja
seisukohtade voOrdlemiseks. Kasutatud allikate pdhjal koostatakse viitekirjete (kasutatud
allikad) loetelu, mis sisaldab ainult t66s viidatavaid materjale. Viidete jargi on véimalik t66s
esitatut kontrollida. Seepdrast kuulubki kasutatud allikate loetelu kohustusliku osana
uurimistoo juurde. Kasutatud allikate loetelus jarjestatakse viitekirjed téhestikuliselt autorite
vOi nende puudumisel trukiste pealkirjade esimeste sdnade jargi. Pealkirjades lihendeid ja
jutumérke ei kasutata.

3.11. Uurimistoo lisad

T6O pohiteksti tdiendavad osad (tabelid, joonised, visandid, pildimaterjal jne.), mis on liiga
mahukad, paigutatakse lisadena t60 I6ppu. Lisadeks on ka materjalid, mis tdiendavad
pohiteksti, kuid mille sidumine sellega pole otseselt vajalik. Lisadesse tuleb kindlasti lisada
ankeetkusitluse naidis, intervjuu kiisimused jm andmekogumismeetodi néidis (tapselt sellisel

kujul nagu need esitati).
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4. PRAKTILISE TOO OLEMUS JA KIRJALIKU OSA ULESEHITUS

Praktiline t60 (edaspidi PT) on dpilase voi dpilaste poolt loodud teos, tehnoloogiline lahendus,
Oppematerjal, projekt vms ja selle tegevuse kirjalik kirjeldus ning kokkuvéte. Praktiline t66

sisaldab endas loomingulist, praktilist ja analuutilist komponenti.

Kirjalikus osas avatakse t60 taust, lahtealused ja eesmargid ning kirjeldatakse kontseptuaalset
lahendust, t60 aktuaalsust, téoprotsessi, t60 tulemust ning hinnangut oma td0le.

(Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ning hindamise tingimused ja kord, 2011)

Praktilise t00 vormid:

PT vormide rohkuse tGttu ei ole to6le esitatud véga tapseid ndudeid. Koosttds juhendajaga
tuleb leida t6o iseloomust lahtuvalt kdige sobivamad lahendused.

Voimalikudvormid:

Opilasfirma (006 juhendajaks saavad olla vastava koolituse labinud juhendajad);

e kunstiteos: maal, skulptuur, joonistus, graafiline leht, makett, moekollektsioon,
tarbekunstiteos, digitaalne kunstiteos;

e kirjandus- vOi ajakirjandusteos: novell, romaan, luulekogu, t6lge, kooli almanahh,
ajaleht, dpimapp;

e kontsert voi salvestus: omaloomingu voi teiste autorite loomingu kontsertesitus,
omaloominguline heliplaat;

e film: dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lavastuslik film, muusikavideo jms;

e lavastus: ndidend, tantsjms;

e naitus: kunsti-, kirjandus- voi fotonaéitus;

e tehnoloogiline lahendus: leiutis, arvutiprogramm, arvutimang vmes;

e Oppematerjal: eksami/olimpiaadi kordamistlesannete kogumiku koostaming;
veebipOhise Oppekeskkonna loomine; Oppevahendite valmistamine
(muusikainstrumendid, geomeetriliste kujundite komplekt, nditlikud tabelid jms);

e sindmuse korraldamine: konkursi, konverentsi, kontserdi, naituse, Oppekaigu
korraldamine, projekti kirjutamine ja juhtimine;

e laboratoorsed t60d.
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PT kirjalik osa sisaldab t06 ideed, eesmarki, tausta, téoprotsessi kirjeldust ning tulemuste

anallitsi. T60 vormistatakse kindlas jarjekorras esitatud osade kaupa:

Tiitelleht

Autorideklaratsioon

Sisukord

Sissejuhatus

Teoreetilinetaust

Tooprotsessi Kirjeldus

Tdoprotsessi anallius ja eneseanaliilis
Kokkuvote

Kasutatud allikad

10. Lisad (vajadusel)

© © N o g bk~ DR

Hea tava kohaselt on praktilise t60 sisu osa (sissejuhatusest kokkuvdtteni) pikkuseks 10 kuni
20 lehekdlge.

4.1. Tiitelleht

Vit peatiikk 3.1.

4.2. Sisukord

Vt peatlikk 3.2.

4.3. Praktilise t66 sissejuhatus

Sissejuhatuses esitatakse:

e praktilise t60 idee ja vorm;

e praktilise t60 tausta tutvustus: varasemad sarnased to0d ja teoreetilisi késitlusi,
teostamise vajalikkust ja vaartuslikkust kindlatele sihtgruppidele;

e eesmark;

e 100 alaosadeks jaotamise p6himdtted ja sisutilevaade;

e mitme autori puhuligaautori panus.
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T60 eesmérk esitatakse soovitud tulemuse voi seisundina. Kirjeldatakse t66 eesméargi
saavutamiseks labitavaid etappe ja Ulesandeid. Soovitatavad on ka alaeesmargid: nt mida
soovitakse t00 tegemise kaigusise 6ppida voi milliseid omadusi endas arendada.

Sissejuhatuse 18pus vdib avaldada tanu isikutele ja instutsioonidele, kes autorit juhendasid,

abistasid andmete kogumisel, nende valimisel ja 1abito6tamisel.

4.4. Praktilise t60 teoreetiline taust

Tutvustatakse praktilise t00 tausta, vastavat kirjandust ning varasemaid sarnaseid toid, mis
moodustavad praktilise t60 sisuliseks maistmiseks vajaliku taustinformatsiooni (nt kirjanduse,
kunsti, tantsu puhul zanr/stiil ja sellest kirjutamine). Oluline on, et esitatud taustinformatsioon

oleks:

e asjakohane—seotud otseselt td0 sisu ja kasitletavate moistete selgitusega;
e piisav — esitatut on tooprotsessi mdistmiseks piisavalt;
e usaldusvadme —tuginetakse usaldusvaarsetele ja ajakohastele allikatele;

e selge — p6himaistedon defineeritud, varasemaid toid ja kirjandusallikaid on késitletud
selgelt ja seostatult.

4.5. Praktilise t66 tooprotsessi ja tulemuse Kirjeldus

Pdhjalik kirjeldus, millal, kuidas, milliste vahenditega t66 tehti. Esitatakse t60 teostamise
etapid, tehnilised vahendid, kasutatud materjalid ning eelarve (kui oli rahalisi valjaminekuid).
Kirjeldatakse esile kerkinud probleeme ja lahendusi. To0protsessi kohta esitatakse pildi- vOi
videomaterjali, ideekavandid, visandid vms selle peatlki sees (v.a erim6ddulised kavandid)
illustreerimaks erinevate to0etappide kulgu. Mitme autoriga t66 puhul tuuakse valja, kuidas
toimis meeskonnatdo (juhtimine) ja tuuakse selgelt vélja iga meeskonnaliikme panus.

4.6. Praktilise t606 t66protsessi anallits ja eneseanallitis

Anallsitakse eesmaérgist ja tooprotsessist lahtudes t66 tulemust ning iseenda kogemust.
Kirjeldatakse t60 vaartuslikkust/kasulikkust teistele ja/vdi rakendatavust. Eneseanaliilisi 0sas
tuuakse valja dnnestumised ja ebabnnestumised, mida opiti labi tdoprotsessi iseenda kohta ning

kuidas hinnatakse tulemust tervikuna.
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4.7. Praktilise t60 kokkuvote

Kokkuvdte algab luhikese kirjeldusega, mida ja kuidas tehti. Seejarel voetakse saadud
tulemused sissejuhatuses sdnastatud eesmaérkide kaupa kokku ning tuuakse véalja olulised
jareldused. Kdik kokkuvottes kirjeldatu on eelnevalt t60s kasitletud.

Sissejuhatus ja kokkuvdte on esitatud nii, et kdrvalseisja saaks neid lugedes ulevaate t60

probleemidest, tildisest kdigust ja tulemustest ilma p&hiteksti lugemata.

4.8. Kasutatud allikad

Igas t00s kasutatakse teiste autorite materjale: ajaloodrikuid, kirju, fotosid, raamatuid,
ajakirjandust, filme, mo6dtmis- voi kusitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi malestusi,
intervjuusid jne. See on vajalik taustststeemide kirjeldamiseks ning oma jareldust ja
seisukohtade vordlemiseks. Kasutatud allikate pbhjal koostatakse viitekirjete (kasutatud
allikad) loetelu, mis sisaldab ainult t66s viidatavaid materjale. Viidete jargi on vdimalik t60s
esitatut kontrollida. Seepérast kuulubki kasutatud allikate loetelu kohustusliku osana to6 juurde.
Kasutatud allikate loetelus jarjestatakse viitekirjed tahestikuliselt autorite v6i nende puudumisel

trukiste pealkirjade esimeste sdnade jargi. Pealkirjades lihendeid ja jutumarke ei kasutata.

4.9. Praktilise t60 lisad

Vit peatiikk 3.11.
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5. OPILASFIRMA OLEMUS JA ULESEHITUS

Opilasfirma (edaspidi OF) on praktiline t&6, mis luuakse giimnaasiumiastme &pilaste poolt
Junior Achievement Eesti (edaspidi JA Eesti) ettevdtlusprogrammi alusel, mille kaigus
omandatakse tegevuse kaigus ettevotluse algteadmised ja oskused, arendatakse algatusvoimet
ja soovi ise probleemi lahendada.

Opilasfirmaei ole aritihing. OF registreeritakse JA Eesti juures ja tegutseb iihe 6ppeaasta ning
|Gpetab tegevuse dppeaasta 16pul. OF-i vbivad kuuluda ainult 6pilased ja tihes &pilasfirmas peab
olema vahemalt 3 liiget. Opilasfirma liikmed tegutsevad solidaarsuse alusel ning on kohustatud

kinni pidama Gpilasfirma pohikirjas satestatud korrast ning kokku lepetest.

Opilasfirma tegevus peab vastama kéesoleva juhendi nduetele ja JA Eesti 6pilasfirma
programmi juhendile. OF tegutseb JA Eesti koolituse labinud juhendaja juhendamisel, kellel on
vajadusel digus sekkuda mistahes dpilasfirma tegevusega seotud kiisimuses.

Juhendajal on m&juva péhjuse korral 8igus teha mistahes ajal avaldus kooli juhtkonnale OF
liikme viéljaarvamise kohta, samuti OF sundlpetamiseks, kui ilmneb, et see ei ole
tegutsemisvdimeline vOi  selle tegevus on vastuolus Opilasfirmadele sobilike
tegevusvaldkondadega. OF ei tohi tegeleda alkoholi, tubakatoodete, hasartméngudega voi
muude alaealistele keelatud tegevustega. Samuti ei tohi ilma vajaliku eriloata osutada teemuseid
vOi miitia tooteid, mille puhul on vajalik erilubade olemasolu (néiteks massaazi pakkumine,
autokool, meditsiinilised tooted vdi teenused jne). Avalduse rahuldamise korral tuleb dpilasel

leida uus teema ja juhendaja ning kooskdlastada need dppejuhiga.

OF, millest arvatakse liige vélja, ostab véljaarvatud liikmelt aktsiad tagasi nominaalvaartusega
samal kuupéaeval, kui dpilane arvatakse dpilasfirmast vélja. Opilasfirmast véljaarvatud liige

vara- ja kasumijaotuses ei osale.

OF sundlikvideerimise korral:

e esitab OF viivitamatult avalduse JA Eestile registrist kustutamise kohta;

« ostab OF tagasi kdikide selle lilkmete aktsiad nominaalhinnaga ning jagab olemasoleva
kasumi ja vara proportsionaalselt liikmete osalusele, kui firma majanduslik olukord seda
vlBimaldab. Kui firma on kahjumis, siis jaguneb kahjum proportsionaalselt kdikide
liilkmete vahel.

OF kirjalikuks t66ks on aruanne koos sinnajuurde kuuluvate osadega. T66 kirjalik osa koosneb

jargmistest dokumentidest:
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e aruanne;
e driplaan;

o OF pdhikiri ja asutamiskoosoleku protokoll.

OF aruandlus koosneb OF tegevusaruandest ja raamatupidamise aruandest (kassa- ja

pearaamat, bilanss ja kasumiaruanne). Aruanne on tihtnedristiilis dokument.
Uldiselt on OF iseseisvad osad jargmised:

o tiitelleht;

e esileht (11Kk);

e pohiosa (kuni9lk);
e raamatupidamine.

Opilasfirma tegevusaruande koostamisel ja vormistamisel tuleb lahtuda Junior Achievement

Eesti nduetest ja pohimotetest dpilasfirmategevusaruandele (http://www.ja.ee).

5.1. Tiitellehe vorm

Tiitellehel on véljatoodud:

e Opilasfirmanimi;

Oppeasutuse nimi;

tegutsemiseaasta;

juhendajate nimed.

5.2. Esilehe vorm
Esilehel on véljatoodud:

e sisukord;

e Opilasfirmanimi;

e missioon;

e toote voiteenuse Kirjeldus;

e finantstulemuste lihikokkuvdte;

e (ldhinnang dpilasfirmategevusele.
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5.3. Pohiosa vorm

Aruandes on vélja toodud Opilasfirma raamatupidamise I6pparuanne (kasumiaruanne ja

IGppbilanss).
Aruanne kajastab:

o OF ériidee, toote vdi teenuse isedrasused;

o OF struktuur ja liilkmeskonna kirjeldus;

e (ilevaade tegevusest;

e Onnestumised ja raskuste Uletamised,;

e OF tegevuse kriitiline analtds;

e (ilevaade dpilaste isiklikust ja kogu meeskonna arengust;

e raamatupidamise I6pparuandega kaasnev majandustegevuse analiis jm.
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6. OPILASUURIMUSE JAPRAKTILISE TOO VORMISTAMINE

UPT (vélja arvatud dpilasfirma) vormistamisnduded lahtuvad kehtivatest rahvusvahelistest
nouetest.

Kuitoo on tarvis esitada monele dpilaskonkursile, millel on teistsugused vormistusnduded kui
Saue Riigigiimnaasiumis, vOib t66 vormindada Opilaskonkursi nduete kohaselt, kuid t66
sissejuhatuses tuleb see dra mérkida ning dpilaskonkursi nduetele viidata.

Opilasfirma puhul peab praktilise t66 Kirjaliku osa vormistus ldhtuma JA Eesti nduetest ja
pdhimotetest Gpilasfirma tegevusaruandele.

Kuna Microsoft Office 365 on Saue Riigiglimnaasiumi dpilastele tasuta kdttesaadav, siis
kirjaliku osa vormistamiseks on soovitatav kasutada programmi MS Word. Véltimaks vigu
toode vormistamisel, on mottekas teha t66 Uihe programmi sama versiooniga ja salvestada see
kdvakettale/méalupulgale vaikimisi salvestustutipi, mida kasutatav programm pakub (MS Word
— docx). Pilve salvestamine ja seal t66 vormistamine (OneDrive, GoogleDrive) ei vdimalda
rakendada vormistamise kdiki n6udeid ning vdib vormistust moneti muuta. Aeg-ajalt tuleks
tehat6ost koopia.

6.1. Lehekulje haalestus

T60 tehakse A4-formaadis pustiste lehtede tihele poolele. Lehe veeristeks jaetakse vasakult,
paremalt, Glaltjaalt 2,5cm.

6.2. Laadide kasutamine

Pikkade dokumentide vormistamiseks kasutatakse laade, seet6ttu ka dpilasuurimus ja praktiline
t60 vormistatakse laade kasutades. Laadidele esitatavad nduded on vélja toodud alljargnevas
tabelis (Tabel 1).

Tabel 1. NGuded laadidele

Tekstiosa Nouded laadidele

To66 pdhitekst Kiri Times New Roman, suurus 12 p. LAigud ré6pjoondusega, reasamm
1,5 rida, taandridu ei kasutata. LOikude eraldamiseks ei kasutata tlihja
rida, vaid vahet 6 p enne 18iku ja 6 p parast 16iku.
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Loetelud

Vastavalt vajadusele kas nummerdatud voi tapploetelu. Kujundatakse
sarnaselt pohitekstile, kuid samalaadiliste 16ikude vahele tiihja ruumi ei

jaeta.

Pealkiri 1

Kiri Times New Roman, suurus 14 p, paks, must, suurtéhtkiri,
vasakjoondusega, reasamm 1,5 ning vahe 0 p enne I6iku ja 6 p pérast

I6iku. Laadis madarata, et enne Pealkiri 1 on lehekiljepiir.

Pealkiri 2

Kiri Times New Roman, suurus 13 p, paks, must, vasakjoondusega,
reasamm 1,5 ning vahe 24 p enne I6iku ja 6 p pérast 18iku.

Pealkiri 3

Kiri Times New Roman, suurus 12 p, paks, must, vasakjoondusega,
reasamm 1,5 ning vahe 12 p enne I8iku ja 6 p pérast 18iku.

Pealdis

Kiri Times New Roman, suurus 12 p, must, vasakjoondusega, reasamm

1,5ningvahe Op enne ldiku ja0 p parast I6iku.

6.3. T0OO pOhitekst

T60 pohiteksti kujundamiseks muudetakse normaallaadi vOi luuakse uus laad. Pdhitekstile

esitatavad nouded on vilja toodud peatiikis ,,Laadide kasutamine“. Oluliste mdistete

rohutamisel vdib kasutada paksu kirja, voorkeelsed sonad ja véljendid aga eristatakse (lejaanud

tekstist kaldkirjas.

6.4. Tiitellent

Tiitellehel peavad olema kooli nimi, t66 autori ees- ja perekonnanimi, t66 pealkiri, t66 liik (kas

uurimistdo voi praktiline t60), juhendaja ees- ja perekonnanimi ning to6 kaitsmise koht ja aasta.

Tiitelleht kujundatakse Lisa 2 ndidise kohaselt.

Tiitellehe elemendid vormindatakse Times New Roman kirjas suurusega 12 punkti. Erandiks

on t66 pealkiri, mis trukitakse suurtahtedes ja vormindatakse Times New Roman Kirjas

suurusega 14 punkti.

6.5. Autorideklaratsioon

Autorideklaratsioon kujundatakse Lisa 3 naidise kohaselt.
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6.6. Peatukid

T60s on eri peatiikkidena tiitelleht, autorideklaratsioon, sisukord, sissejuhatus, t66 pdhipeatukid
olenevalt teemast, kokkuvote, kasutatud kirjandus ja lisad. Pdhipeatikid vdivad jaguneda
alapeatlikkideks. Alapeatiikkide tegemise korral peab neid olema vahemalt kaks, Uksikut

alapeatiikkiei tehta. Iga peatiikki alustatakse uuelt lehelt, alapeatiikke ei alustata uuelt lehelt.

Sundlehekuljevahetused uuelt lehelt alustamisekstehakse lehekdljepiire lisades (Ctrl + Enter).
Kuimahub, vdib Ghele lehele paigutada mitu lisa.

6.7. Pealkirjad

Pdhipeatiikkide pealkirjad alates sissejuhatusest tehakse suurtidhtedega ja Pealkiri 1 laadis.
Alapeatikkide pealkirjad tehakse Pealkiri 2 laadis. Kui alapeatiikkidel on omakorda
alapeatiikid, tehakse need Pealkiri 3 laadis. Nouded pealkirjalaadide vormindamise kohta on
valja toodud peatuikis 6.2.

Pealkirjade 18ppu punkti ei panda. Sonu pealkirjades ei poolitata ning lithendeid ei kasutata.
Kui moni pealkiri jaab lehe 16ppu tekstita voi ainult Ghe tekstireaga, likatakse ta jargmisele

lehele.

Peatliki jagunemisel alapeatikkideks ei tehta peattiki pealkirja ja alapeattiki pealkirja jarjest,
see t&hendab, et peatiiki pealkirja jarel peab olema sissejuhatav 16ik, mis selgitab/p&hjendab
peatiiki jagunemist alapeatiikkideks. Erandiks on pealkiri LISAD, millele jargneb koheselt Lisa
1 alapealKkiri.

6.8. Pealkirjade nummerdamine

ToO sisu peatiikkide pealkirjad nummerdatakse. Pealkirjade nummerdamiseks kasutatakse
tekstiprogrammi mitmetasemelise loendi tegemise voimalust. Pealkirja ees oleva numbri jarel
peab olema punkt. Tekstiprogramm nummerdab automaatselt koik pealkirjad, nummerdus
eemaldatakse sissejuhatuse, kokkuvétte, kasutatud kirjanduse ja lisade eest.

6.9. Sisukord

Sisukord luuakse sisukorralisamise késu abil, sel juhul ilmuvad pealkirjalaadide abil koostatud

pealkirjad automaatselt sisukorda (MS Word: Viited > Sisukord). Sisukorra pealkirja
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SISUKORD ei tohi Pealkiri 1 laadis teha, sest sisukorra pealkiri ei tohi sisukorda tulla. Kull
aga kasutatakse sisukorra pealkirja puhul sama kirja ja kirjasuurust, nagu on Pealkiri 1 laadil,
et too uldilme oleks Gihtlane.

T60s muudatuste tegemise jarel on vaja sisukorda varskendada.

6.10. Lehekulgede nummerdamine

Lehekiljed nummerdatakse. Lehekuljenumbrid paigutatakse lehe alumisse serva keskele.
Tiitellehel lehekuljenumbrit ei ndidata, kuid tiitelleht arvestatakse esimeseks leheks. Esimene

number on autorideklaratsiooni lehel ja selleks on ,,2%.

6.11. Loetelud

Loetelude vormindamiseks luuakse uus laad, nduded loetelulaadi vormindamise kohta on
esitatud peatiikis 6.2. Kirjavahemarkide kasutamist loeteluelementide eraldamisel selgitab

Maire Raadiku artikkel ..Kuidas vormistada loetelu?*.

6.12. Sidekriipsu ja mottekriipsu kasutamine

Sidekriips on lihem kriips ja seda ei Umbritseta tihikutega. Naiteks: PGhja-Eesti, C-vitamiin,

PIN-kood, 20-aastane, nii-6elda, slinniaasta, -kuu ja -paev.

Mottekriips Umbritsetakse tiihikutega. Néiteks: Tabelid, joonised, lisad — kdik need tuleb

nummerdada. Mottekriipsu ,,kuni‘ asendajana ei iimbritseta tithikutega, nditeks: 10—20 aastat,
aastatel 20202022, 1.-9. septembrini, 10-20%, 5-10 km.

Mbottekriipsu on voimalik saada programmis MS Word kasutades kombinatsiooni Ctrl+Num-,

NB! Aktiveeritud peab olemanumbriklaviatuur.

Voimalik on kasutada ka MS Wordis vdi MS PowerPointis automaatkorrektuuri, mis asendab

tippimise ajal tihikute vahel kaks sidekriipsu (--) mottekriipsuga (-).

6.13. Tabelid

Tabelid vormindatakse Times New Roman kirjas suurusega 12 punkti (suurte tabelite puhul on
lubatud kasutada kirja suurust 11). Kasutatakse tihekordset reasammu ning vahet 6 punkti enne
I6iku ja 6 punkti pérast 16iku. (vt Tabel 2)
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Tabeli veergudel peavad olema pealkirjad ehk veerupéised. Veerupdised joondatakse lahtri
keskele, vOib kasutada paksu kirja. Tabelis olev tekst joondatakse tildjuhul lahtri vasakusse
serva, arvud keskele vdi paremasse serva. (vt Tabel 2)

Tabelid nummerdatakse ja pealkirjastatakse tabelitele pealdiste lisamise teel (MS Word: Viited
> Lisa pealdis). Tabeli numbri jarel peab olema punkt, pealkirja jarele punkti ei panda (vt Tabel

2). Pealdiste vormindamisele toodud nduded on esitatud peattikis 6.2.

Tabel 2. Klassikomplektide arv Saue Riigiglimnaasiumis aastal 2022

Klassikomplektide arv Gl G2 G3

Saue Riigigimnaasium 5 3 2

Suuremad tabelid paigutatakse t60 lisasse. Sel juhul pannakse tabeli pealkiri lisa pealkirjaks,

eraldi tabeli pealkirja pole tarvis.

Kui tabel pole autori omalooming, tuleb sellele viidata.

6.14. Joonised

Kdik toos olevad diagrammid, fotod, kaardid, joonistused, skeemid ning muud illustratsioonid
kuuluvad iildnimetuse ,,joonis* alla. Joonised nummerdatakse ja allkirjastatakse joonistele
pealdiste lisamise teel (MS Word: Viited > Lisa pealdis). Joonise numbri jarel peab olema
punkt, allkirja jarele punkti ei panda. Pealdiste vormindamisele toodud nduded on esitatud
peatiikis ,,Laadide kasutamine®. Kui joonis pole autori omalooming, tuleb sellele viidata (vt

Joonis1).
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Joonis 1. Viljap6ld Saaremaal (Hoole, 2021)

Diagrammid tehakse tasapinnalised. Diagrammidel olev tekst ja arvud vormindatakse Times
New Roman kirjas suurusega 11 vdi 12 punkti, aga kdigil diagrammidel tihtemoodi. Diagrammi
telgedele, millel on arvandmed, tuleb lisada telje nimed, vélja arvatud juhul, kui teljel on
kuupdevad voi aastad ning sellest arusaamiseks vajalik info on joonise allkirjas. Diagrammile
pealkirja (tiitlit) ei lisata, diagrammi alla tehakse jooniseallkiri. (vt Joonis 2)

O

N

Klassikomplektide arv
w

o B

G2 G3

B Saue Riigigimnaasium

Joonis 2. Saue Riigigimnaasiumi klassikomplektide arv aastal 2022
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Suuremad joonised paigutatakse t60 lisasse. Lisale pannakse sobiv pealkiri, eraldi joonise

allkirja pole tarvis.

6.15. Valemid

Valemite vormistamiseks on soovitatav kasutada valemiredaktorit. Valemid Kirjutatakse 12
punkti suuruses kaldkirjas. Uksikuid siimboleid ja lihtsaid matemaatilisi avaldisi ei viida teksti
sees eraldi reale, vordust ja vorratust valjendavad avaldised viiakse omaette reale. VValemites
kasutatud stiimbolid on tarvis lahti seletada, md6tihikud esitatakse valemites kasutatud
stimbolite seletuses. Valemi siimbolite seletus algab sdonaga ,.kus“ ning seletused kirjutatakse

Uksteise alla. Mitme valemi kasutamise korral soovitatakse valemid nummerdada. Naide:
Kera ruumala arvutamiseks saab kasutadavalemit:

4
V= 57‘[1"3,

kus V —keraruumala,

r — keraraadius

6.16. Lisad

Lisad paigutatakse toos viitamise jarjekorras. Esimesele lisade lehele tehakse Pealkiri 1 laadis

pealkiri LISAD. Lisades vdib suurte tabelite ja jooniste korral keerata lehe horisontaalseks.

Lisad nummerdatakse ja pealkirjastatakse pealdiste lisamise teel (MS Word: Viited > Lisa
pealdis). Numbri jarel peab olema punkt. Pealkirja jarele punkti ei panda. Seejérel tehakse
lisade pealdised Pealkiri 2 laadi, et need tuleks ka sisukorda. Lisas olevate tabelite ja jooniste
puhul pole eraldi tabelite v6i jooniste pealdisi vaja, piisab lisade pealdistest. (vt néidisena selle
juhendi lisasid Lisa 1l — Lisa 11)

6.17. Tabelitele, joonistele, valemitele ja lisadele viitamine

Kdik tabelid, joonised, valemid ja lisad tuleb siduda to0 tekstiga ja neile tuleb viidata. Selleks

kasutatakse otsest vOi kaudset viitamist.
Otsene viitamine:

Alljdrgnev Tabel 1 nditab, et ... | Joonis 3 iseloomustab ... | ..., mida kujutab Lisa 2.
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Kaudne viitamine:
... (Tabel 1) vdi (vt Tabel 1) / ... (Joonis 3) voi (vt Joonis 3) / ... (Lisa 2) vdi (vt Lisa 2)

Viite loomiseks kasutatakse ristviitamise voimalust (MS Word: Viited > Ristviide). Selle
eelduseks on, et tabelitele, joonisele, valemitele ja lisadele on eelnevalt lisatud pealdised.

Viitamisel kasutatakse viite silti (Tabel, Joonis, Lisa) ja numbrit, mitte pealkirja/allkirja.
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7. VIITAMINE JA KASUTATUD MATERJALID

Kdik t60s kasutatud teiste autorite seisukohad, probleempdistitused, tsitaadid, arvandmed,
joonised, tabelid jm peavad olema viidatud. Viitamisel tuleb kasutada tihte viitamissiisteemi ja

tehasedaterve too ulatuses. Selles juhendis toodud ndited on APA-laadis.

7.1. Viitamine

Viidete lisamiseks saab kasutada tekstiprogrammi allikate lisamise vdimalust (MS Word:
Viited > Lisa tsitaat > Lisa uus allikas). Viiteid on lubatud sisestada ka kasitsi, kuid sellisel

juhul ei ole vdimalik kasutatud materjalide loetelu automaatne moodustamine.
Viide koosneb:

1. tekstisisesest viitest sulgudes;
2. viitekirjest kasutatud materjalide loetelus ehk bibliograafias.

Tekstisisese viite sulgudesse peavad tulema allika autori perekonnanimi ja ilmumisaasta.
Raamatu jamuu lehekiljenumbritegaallika puhul lisatakse ka lehekiiljenumber. N&ide:

... (Mikita, 2013, 1k 33)
Allikmaterjali ideid saab viidata kas tsiteerides voi refereerides.

Tsiteerimine on teise autori teksti esitamine ilma seda muutmata. Tsitaat esitatakse
jutumérkides. Viide (autor, ilmumisaasta, lehekiljenumber) paikneb peale tsitaati I6petavaid

jutumérke. Tsitaadi néide:

»See, mis esimest korda Eestisse sattunule silma torkab, on see, et siin on iga paik

Uksteisest erinev. Erinev on nii loodus kui ka kultuur.” (Mikita, 2013, 1k 73)

Refereerimine on teise autori teksti oma sGnadega edasiandmine. Refereeringu puhul
jutumarke ei kasutata. Kui refereering koosneb Uhest lausest, siis paikneb viide (autor,
ilmumisaasta, lehekiljenumber) enne lauset I6petavat punkti, kui aga tervest tekstildigust, siis
parast viimase lause punkti. Refereeringu néide:

Esmakordselt Eestisse sattunu markab, et iga Eestimaa paik on teisest erinev, seda nii
looduselt kui ka kultuurilt (Mikita, 2013, Ik 73).

Tekstisisese viite ndide kahe autori korral: ... (Jogi ja Kdiv, 2009, 1k 15)
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Kolme ja enama autoriga teosel tuleb esimesel viitamisel markida kdik autorid, jargnevate

viidete puhul mérgitakse ainult esimene autorja lisatakse ,,et al*“ voi ,,jt*“. Ndide:
Esimene viitamine: ... (Klimoski, Palmer ja Smith, 1993, 1k 30)
Jargmised viited samale todle: ... (Klimoski et al., 1993, 1k 35)

Kui viidatakse mitmele sama autori samal aastal ilmunud t66le, tuleb aastaarvud téhistada
margetegaa, b, ¢ jne. Samatéhistust tuleb kasutada ka kasutatud kirjanduse loetelus.

Niide: ... (Kidron, 1999a,1k 9) /... (Kidron, 1999b, 1k 151)
Mitmele allikale koos viitamise korral eraldatakse allikad semikooloniga. Néide:
... (Leungjt, 2004, 1k 9; Baker, 2006; Sugiyama jt, 2007; Volke ja Silm, 2008, 1k 13)

Kui autoriks on asutus/ettevote/organisatsioon (autoreid ei ole nimeliselt vélja toodud),
pannakse viitesulgudesse selle asutuse/ettevétte/organisatsiooni nimi  (MS  Wordis
Korporatiivne autor). Naide:

... (Saue Riigigiimnaasium, 2022)
Autorita allikate korral pannakse viitesulgudesse autori asemel allika pealkiri. Naide:
... (Maailmariigid, 2001, 1k 131)

Aasta puudumisel peab tulema viitesulgudesse tekst ,.kuupdev puudub®, selle lisab MS Word
ise). Néide:

... (Rohtla, kuupdev puudub)
Internetimaterjalile viidates on viiteks pealkiri, millele jargneb aastaarv. Naide:

... (Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ning hindamise tingimused ja
kord, 2011)

Autorita ja pealkirjata internetimaterjalile viidates margitakse viitesse kodulehe nimetus.

Naide: ... (Rahandusministeeriumi kodulehekiilg)

7.2. Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelu t66 16pus sisaldab ainult t66s viidatuid materjale. Viidete jérgi on
vOimalik t6os esitatud kontrollida. Kasutatud allikate loetelus jérjestatakse viitekirjed

tahestikuliselt autorite voi nende puudumisel trikiste pealkirjade esimeste sGnade jargi.
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Pealkirjad vormistatakse kaldkirjas ja lihendeid ning jutumarke ei kasutata.

Olles sisestanud kdik tekstisisesed viited tekstiprogrammi tsitaadi lisamise vOimalust
kasutades, on voimalik kasutatud allikate loetelu lasta luua tekstiprogrammil (MS Word: Viited
> Bibliograafia). Programm jérjestab kirjed tahestikuliselt ja teeb eendrealise I1diguvorminduse,
kus kirje esimene rida ei ole taandatud, aga teised on.

Artikkel ajakirjast
Viidatakse pohimdttel: Autor(id). (aasta). Pealkiri. Ajakirja nimetus, koide, Ik.

Naide: Ladnemets, U. (2003). Oppekavad erivajadustega lastele. Haridus, 6, 10-12.
Ajakirjaveebivéljaanne

Viidatakse pdhim®ottel: Autor(id). (aasta). Pealkiri. Ajakirja nimetus, koide, artikli

internetiaadress.

Naide: Poldre, A. (2022). Pilli saab dppida mitut moodi. Opetajate Leht, 24,
https://opleht.ee/2022/06/pilli-saab-oppida-mitut-moodi/

Artikkel ajalehest
Viidatakse pdhiméottel: Autor(id). (aasta). Pealkiri. Ajalehe nimi, kuupéev.

Naide: Kumberg, K. (2003). Nalion meie ainuke t6eline kaitseingel. Postimees, 30. mai.
Internetist parinevad allikad

Kuisama materjal on olemas ka trukitud kujul, siis viidatakse sellele. PGhimdtteliselt l&htutakse
aga samadest juhistest kui publitseeritud materjalide puhul: Autor(id). (aasta voi kuupéev voi

kp puudu). Pealkiri. Viimati kilastatud kuupdev, URL-aadress.

Néide 1: Pelgulinna riigigimnaasium sai nurgakivi. (2022). Haridus- ja
Teadusministeerium. Viimati kilastatud 28.07.2022,

https://www.hm.ee/et/uudised/pelgulinna-riigigumnaasium-sai-nurgakivi.

Néide 2: Raadik, M. (kuupéev puudub). Kuidas vormistada loetelu. VViimati kiilastatud
28.07.2022, http://keeleabi.eki.eefartiklid3/loetelu.html.

Juhendeid internetist parinevatele allikatele viitamiseks on véimalik leida APA kodulehelt
(https://apastyle.apa.org/).
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Raamatud

Viidatakse pdhimdttel: Autor(id). (aasta). Pealkiri. Imumise koht: Kirjastus.
Naide:
Harari, Y. N. (2011). Sapiens. A Brief History of Humankind. London: Vintage Books.
Zetterberg, S. (2009). Eesti ajalugu. Tallinn: Tanapéev.

Artikkel voi peatikk kogumikus

Viidatakse pohimadttel: Autor(id). (aasta). Artikli pealkiri. Kogumiku toimetaja, kogumiku
pealkiri (artikli Ik-d). IlImumise koht: Kirjastus.

Naide:
Rowe, G. (2011). Tiberius. A. Barrett (koost.), Kaksteist keisrit (64-90). Tallinn: Argo.

Saarts, T. (2013). Valitsemiskorralduse tldmustrid demokraatiates. L. Kalev, A. Toots
(toim.). Poliitika ja valitsemise alused. Kargkoolidpik. (384-396). Tallinn, Tallinna Ulikool:
Archimedes.

Kirjastamata allikad

Viitamise puhul on oluline anda allikate loetelus piisavalt informatsiooni, et lugejal oleks
vOimalik allikad Gles leida. Kirjastamata allikad on uurimis- ja 16put6dd, dppematerjalid,

memuaarid, intervjuud jms.

Loputdod viidatakse pdhimottel: Autor(id). (aasta). Too pealkiri. Teadusasutuse vOi

Oppeasutuse nimi. Koht, [t66 liik nurksulgudes]

Naide:

Hoole, O. (2020). Ajaloo riigieksami mdju Oppeprotsessile. Tallinna Ulikool,
[Magistritoo].

Intervjuud viidatakse pdhiméttel: Intervjueeritava nimi. (aasta). Intervjueerija nimi. [Intervjuu

tuup (tleskirjutus voi helisalvestis)]. Intervjueerimise koht.
Naide:
Vilba, T. (2022). Autori intervjuu. [Uleskirjutus]. Laagri.
Autorita teos

Viidatakse pohimottel: Teose pealkiri (ilmumisaasta). Koht: Kirjastus.
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Néide:

Maailma riigid (2001). Tartu: Regio.
Oigusakt
Viidatakse pohiméttel: Oigusakti nimetus. (vastuvdtmise kuupéev). Internetiallikas kiilastamise
kuupéevaga.

Néide:

Gumnaasiumi riiklik Oppekava. (06.01.2011). Viimati kilastatud 28.07.2022,
https://www.riigiteataja.ee/akt/129082014021?leiaKehtiv.

Arhiivimaterjalid

Viidatakse p6himdttel: Sailiku nimetus. Arhiiv, fondi (f) number, nimistu (n) number, séiliku

(S) number.

Néide:

Kirjavahetus Rahvasteliidu, Eesti vélisesinduste ja ministeeriumidega. Rahvusarhiiv, f
957,n 12,s119.

Joonis

Kui joonis pole autori omalooming, viidatakse sellele ssmamoodi nagu kirjandusallikale.
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8. EESTI-JA INGLISEKEELSE RESUMEE ESITAMINE

Eesti- ja ingliskeelne resimee esitatakse eraldi failina samaaegselt t06 esitamisega. Resiimeesid
kasutatakse antud Oppeaasta UPT-dest lihikogumiku loomiseks, mida on hea kasutada

jargnevate aastate uurijatel.

UT ja PT resimee on t00 lihikokkuvdte — sissejuhatuse ja kokkuvdtte siintees. Resiimee on
iseseisev Kirjutis, mison loetav ilma pdhiteksti lugemata. See annab edasi t00 pealkirja tapse
tdlke, to6 aktuaalsuse pdhjenduse, pustitatud eesmaérgi, kasutatud meetodite Ulevaate, lilevaate
tahtsamatest tulemustest ja jareldustest.

OF resiimee sisaldab: dpilasfirma nime, missiooni, OF struktuuri ja liilkmeskonna kirjeldust,
toote vOi teenuse Kirjeldust, Ulevaade tegevustest, finantstulemuste lihikokkuvotet,

iildhinnangut OF tegevusele.

Restimee maht on Uks lehekilg (vaata Lisa 9 ja Lisa 10 ). Restimees uldjuhul vdhendatakse
reavahet ja kirjasuurust, et tekst mahuks tihele lehele. Andmebaaside jaoks lisatakse resiimee

I6ppu t66d iseloomustavad marksonad (5-10).
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9. UURIMISTOO JAPRAKTILISE TOO TAGASISIDESTAMISE
JUHEND

Juhend kehtestab t6dde tagasisidestamise kriteeriumid etappide kaupa, tagasisidestamise

pdhimatted ja korra.

9.1. Tagasisidestamise tldpdhimotted

Kokku on t66 eest vdimalik saada 100 punkti (vt Tabel 3), mille alusel pannakse

I6putunnistusele t66 hinne viie-palli skaalal.

Tabel 3. UPT koondtulemuse kujunemine.

T6o litk Uurimis- ja praktilinetéd | Opilasfirma
Esimene seminar 5 punkti 15 punkti
Teine seminar 10 punkti 25 punkti
Valminud tervikt6o 60 punkti 40 punkti
Kaitsmine 15 punkti 10 punkti
Retsensiooni esitamine 5 punkti 5 punkti
Juhendaja hinnang 5 punkti 5 punkti
KOKKU 100 punkti 100 punkti

Kui t66l on mitu autorit, peavad kdik autorid osalema seminaridel ja kaitsmisel.
Tagasisidestamisel on digus seminaride ja todprotsessi punkte kdigi kriteeriumide osas eristada

vastavalt autorite tegelikule todpanusele.

Seminarist puudumise erandolukorrad lahendatakse juhendaja ja Gppejuhi poolt.

9.2. Esimese seminari tagasisidejuhend

Esimeses seminaris esitab dpilane omatd6d vabas vormis (néitab to0s olevat faili) lahtudes 1.

seminari tagasisidemudelist;

Seminaris saadakse tagasisidet (vt Tabel 4, Tabel 5 ja Tabel 6) juhendajate grupilt ning esitletud
t60d tagasisidestatakse 8 alljargnevast kriteeriumist [&htuvalt. Pdeva esimeses pooles annab
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punkte juhendajate grupp ja teises pooles juhendaja. Kokku on vdimalik 1. seminarist saada 5

punkti, dpilasfirmapuhul 15 punkti.

Tabel 4. Uurimist06 1. seminari tagasisidemudel.

Kriteerium

Vastab taielikult
nduetele

Vastab osaliselt
nduetele voi esineb

puudusi

Esineb tosiseid
puudusi vdi vastav
osa t6ds puudub (0

punkti)

1. Uurimis-probleemi

Uurimisprobleemi on

Uurimisprobleemi

Uurimisprobleemi pole

kirjeldus selgelt Kkirjeldatud kirjeldus on esitatud kirjeldatud.
(mida ja miks liiga Gldiselt voi
uuritakse, miks see on | konkreetset probleemi
vajalik, laiemalt kirjeldamata.
taustalt konkreetsele (0,25 p)
probleemile).
05 p)
2. Eesmargi Eesmérk on selgelt ja Eesmark on esitatud, Eesmarki pole

pustitamine ja

sdnastamine

uuritavana sonastatud.

©.50p)

kuid on sBnastatud
liiga Gldiselt. (0,25 p)

esitatud.

3. Uurimis-kdsimuste
ja/vOi hipoteeside

sdnastamine

Uurimiskisimused voi
hiipoteesid on

sOnastatud probleemist
ja eesmargist lahtuvalt

ning pohjendatult.

0,5 p)

Uurimisktsimused voi
hipoteesid on
sOnastatud, kuid

pdhjendamata.

(0,25 p)

Uurimiskisimuste voi
hiipoteeside sdnastus
ei vasta teadustto

nduetele v6i puudub.

4. TGO taust ja

teooria mustand

On nimetatud
varasemaid uurimusi
ja vahemalt 3 allikat.
On vélja toodud
teoreetiline Ulevaade,

millele t66 tugineb

On nimetatud
varasemaid uurimusi
ja alla kolme allika.
Teoreetiline Ulevaade,

millele t66 tugineb, on

Puudub Ulevaade
varasematest
uurimustest ning

teoreetilisest taustast.
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ning need on

korrektselt viidatud.

0.5 p)

pealiskaudne,

viitamine puudulik.

(0,25 p)

5. Allikate Ulevaate

mustand

Opilane on esitanud
nbuetele vastavad

allikate Kirjed.

©5p)

Allikate Ulevaate
mustand on esitatud,

kuid esinevad vead.

Allikate (ilevaate
mustandit pole esitatud
vOi ei vasta see

nduetele.

6. Metoodiline plaan

Opilasel on selge
arusaam too liigist —
kvalitatiivne voi

kvantitatiivne.

©50p)

Planeeritav metoodika

puudub.

7. Esinemine

seminaril

Opilane esitab t66
struktuuri punktide 1
6 alusel; tema
esinemine on selge,
loogiline ja hasti

jalgitav.

©50p)

Esituses on
puudujadke punktide
1-6 osas. Esinemine

on ebakindel.

(0,25 p)

Esitus ei pdhine
punktidel 1-6. Opilase
esinemine on
arusaamatu ja raskesti

jargitav.

8. Juhendaja

tagasiside

Opilane on proaktiivne
juhendajaga

suhtlemisel.

L.5p)

Opilane ei kontakteeru
juhendajaga aktiivselt,
jatab esitamised
viimasele hetkele (0,5
P)

Opilane ei kontakteeru

juhendajaga.

Tabel 5. Praktilise t66 1. seminari tagasisidemudel.

Kriteerium

Vastab taielikult

nouetel

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb

puudusi

Esineb tosiseid
puudusi v8i vastav
osa t6ds puudub (0

punkti)
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1. Praktilise t60 idee
ja vormi Kirjeldus
ning teema valiku

pdhjendus.

Opilasel on selge
arusaam t66 vormist
(toode vai sundmus).
Ideed, vormi ja
teemavalikut on selgelt
kirjeldatud (laiemalt
taustalt konkreetsele
ideele). (0,5 p)

Opilasel on selge
arusaam t6o vormist,
kuid idee ja vormi
Kirjeldus on esitatud
liiga Uldiselt voi
konkreetset ideed

kirjeldamata.

(0,25 p)

Opilasel puudub
ettekujutus t66
vormist. Ideed ja

vormi pole kirjeldatud.

2. Praktilise t60

PBhjendatakse t606

T66 pbhjendus on

TO6 pbhjendust pole

teostamise teostamise vajalikkust, | esitatud tldsdnaliselt, esitatud.
pdhjendus. t60 olulisust ja ebarealistlikult voi

vaartuslikkust eesmargile

kindlatele mittevastavalt.

sihtgruppidele. (0,25 p)

050p)
3. Eesmargi Eesmark on sGnastatud | Eesmérk on esitatud Eesmarki pole.

sdnastamine

soovitud tulemusena.

0,5 p)

ebaselgelt.

(0,25 p)

4. TOO taust ja
teooria mustand

On nimetatud
varasemaid sama
valdkonna toid ja
vahemalt 3 allikat. On
vdlja toodud
teoreetiline Ulevaade,
millele t66 tugineb
ning need on

korrektselt viidatud.

©50p)

On nimetatud
varasemaid toid ja alla
kolme allika.
Teoreetiline ulevaade,
millele t66 tugineb, on
pealiskaudne,

viitamine puudulik.

(0,25 p)

Puudub (levaade
varasematest toodest
ning teoreetilisest

taustast.

5. Allikate Ulevaate

mustand

Opilane on esitanud
nbuetele vastavad

allikate Kirjed.

©50p)

Allikate Ulevaate
mustand on esitatud,

kuid esinevad vead.

Allikate Ulevaate
mustandit pole esitatud
vOi ei vasta see

nduetele.
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6. Metoodiline plaan
sh mitme autori

korral toédjaotus

ToOplaan on
konkreetselt vélja
Kirjutatud. Mitme
autori korral on selge

téojaotus. (0,5 p)

Tooplaan on puudulik.
Mitme autori korral on
tdojaotus ebapiisavalt

lahti Kirjutatud.

Tooplaan puudub.
Mitme autori korral

puudub td6jaotus.

(0,25 p)
7. Esinemine Opilane esitab t66 Esituses on Esitus ei pohine
seminaril struktuuri punktide 1- | puudujééke punktide punktidel 1-6. Opilase

6 alusel; tema
esinemine on selge,
loogiline ja hésti
jélgitav.

0.5 p)

1-6 osas. Esinemine

on ebakindel.

(0,25 p)

esinemine on
arusaamatu ja raskesti

jargitav.

8. Juhendaja
tagasiside

Opilane on proaktiivne
juhendajaga

suhtlemisel.

(1.5p)

Opilane ei kontakteeru
juhendajaga aktiivselt,
jatab esitamised

viimasele hetkele (0,5

P)

Opilane ei kontakteeru
juhendajaga.

Opilasfirma puhul esitletakse seminaris toote/teenuse valikut ja pdhjendatakse antud valikuid.
Esitletakse tehtud turu-uuringut ja tulemusi ning sellest tulenenud edasisi otsuseid. Tuuakse

valja olulised eesmargid &riplaanist ning strateegia nende plaanide taitmiseks.

Seminaris saadakse tagasisidet juhendajate grupilt ning esitatud t66d tagasisidestatakse 10

alljargnevast kriteeriumist lahtuvalt (vt Tabel 6).

Kokku on voimalik 1. seminarist saada 15 punkti.

Tabel 6. Opilasfirma 1. seminari tagasisidemudel.

Kriteerium Vastab taielikult nduetel | Vastab osaliselt Esineb tdsiseid

nduetele voi esineb puudusi vdi vastav
puudusi osa toos puudub (0

punkti)

42



1. OF toote voi
teenuse ja nime

valiku p&hjendus

OF toote / teenuse / nime
valik tehti digeaegselt ja

on pdhjendatud.

(1 p)

OF toote / teenuse /
nime valikut ei tehtud
Oigeaegselt vdi see ei

ole p6hjendatud.

0,5 p)

OF toote / teenuse /
nime valikut ei ole
valja toodud ega

pdhjendatud.

2. OF toote vdi

teenuse turu-uuring

OF toote / teenuse turu-
uuringu tulemusi on
télgendatud ning selle
pdhjal on tehtud edasised

otsused.

@)

OF toote / teenuse
turu-uuringu tulemusi
on tdlgendatud, kuid
nende pdhjal ei ole
tehtud mingeid
jéreldusi ning
tulemused ei
mdjutanud edasisi

protsesse. ( 1 p)

OF toote / teenuse
turu-uuringu tulemusi
ei ole tblgendatud
ning neid ei ole
arvestatud edasistes

tegevustes.

3. OF é&riplaani

olemasolu

OF tegevus on l4bi
mdeldud, sbnastatud on
sisulised ja finantsilised
eesmargid. Samuti on
esitatud tegevuskava
nende eesmdrkide

saavutamiseks. (4 p)

OF tegevus on labi
mdeldud, sBnastatud
on sisulised ja
finantsilised
eesmargid. Puudub
tegevuskava nende
eesmérkide

saavutamiseks. (2 p)

OF tegevus ei ole labi
mdeldud ning ei ole
esitatud sisulisi ega

finantsilisi eesmarke.

4. OF asutamis-
dokumendid ja

registreerimine

OF algkapital on selgelt
pdhjendatud ja firma on

registreeritud JA Eestis. (1
P)

OF algkapital pole
piisavalt selgelt
pdhjendatud, aga
firma on
registreeritud JA
Eestis. (0,5 p)

OF on
registreerimata.

5. OF ametite
jagamine,
meeskonnat6o

korraldus

OFl on olemas
ametijuhendid ja selge

téojaotus. (1 p)

OFI on olemas selge
tédjaotus, puuduvad

ametijuhendid. (0,5
P)

OFl pole selget
téojaotust ja
puuduvad

ametijuhendid.
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6. Dokumentat-

siooni olemasolu

OFl on olemas (ihes

kaustas koik vajalikud

dokumendid (turu-uuring

ja selle analutis, SWOT

analiis, ariplaan,

registreerimisdokumendid,

asutamiskoosoleku
protokoll). (1 p)

OFl on olemas iihes
kaustas mdned
vajalikud
dokumendid. (0,5 p)

OFI puudub

dokumentide kaust.

7. Esinemine Opilane esitab t66 Esituses on Esitus ei pdhine
seminaril struktuuri punktide 1-6 puudujadke punktide | punktidel 1-6.
alusel; tema esinemine on | 1-6 osas. Esinemine Opilase esinemine on
selge, loogiline ja hésti on ebakindel. arusaamatu ja raskesti
jalgitav. jargitav.
Jalg 0,5 p) Jarg
(p
8. OF OF on pidevas tegevuses, - OF likmed ei ole

turundusplaani
loomine, iseseisev

100.

nad on aktiivsed kuulajad

ja Opilased on aktiivsed.

(1 p)

aktiivsed, ei vota
loengust osa ning on

passiivsed.

9. OF turundus-

plaani esitamine

OF esindaja tutvustab
kahe minuti jooksul

valminud turundusplaani.

2p

Opilased ei ole
piisavalt labi
mdelnud turundus-
plaani vdi ei ole
vBimelised seda
arusaadavalt ette

kandma. (1p)

OF ei esita

turundusplaani.

10. Juhendaja
tagasiside

Opilane on proaktiivne

juhendajaga suhtlemisel.

(p)

Opilane ei
kontakteeru
juhendajaga
aktiivselt, jatab
esitamised viimasele
hetkele (0,5 p)

Opilane ei
kontakteeru

juhendajaga.
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9.3. Teise seminari tagasisidejuhend

Teises seminaris esitab Gpilane oma t6dd esitluse toel 1&htudes 2. seminari tagasisidemudelist;

Seminaris saadakse tagasisidet (vt Tabel 7, Tabel 8, Tabel 9) juhendajate grupilt ning esitletud

t606d tagasisidestatakse olenevalt to0 tulbist. Kokku on voimalik 2. seminarist saada 10 punkti,

Opilasfirmal 25 punkti.

Tabel 7. Uurimist06 2. seminari tagasiside mudel.

Kriteerium

Vastab taielikult
nduetele (1 punkt)

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb

puudusi (0,5 punkti)

Esineb tdsiseid
puudusi vdi vastav
osa t60s puudub (0

punkti)

1. Teooria peatlikk

Uuritavast teemast on
antud pdhjendatud
hulga allikate toel
Ulevaade, mis annab
t66 mBistmiseks
vajaliku
taustinformatsiooni.
To0s kasutatud allikad
on esinduslikud, teema-

ja ajakohased.

Uuritavast teemast on
antud Ulevaade, kuid
see ei ole tO6 teemat ja
eesmarki arvestades
piisav, asjakohane vdi

selge.

Teooria peatilkk
puudub.

2. Kasutatud allikate

ja viidete vormistus

Viitamine ja kasutatud
allikate loetelu on

korrektselt vormistatud.

Viitamises ja kasutatud
allikate loetelu
vormistuses esineb

vigu.

Viitamine ja kasutatud
allikate loetelu
vormistus ei vasta

juhendile.

3. Uurimistdo liigi ja
uurimis-instrumendi

kirjeldus

Uurimistoo liik ja
uurimisinstrument on
selgelt ja pdhjendatult
kirjeldatud toetudes

allikatele.

Uurimistdo liik ja
uurimisinstrument on
vélja toodud, kuid
kirjelduses esineb

puudusi.

Uurimistdd liiki ja
uurimisinstrumenti

pole kirjeldatud.
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4. Andmekogumis-
meetodi ja uurimis-
protseduuri

kirjeldus

Andmekogumismeetodi
ja uurimisprotseduuri
on pdhjalikult
kirjeldatud ja
pohjendatud.

Andmekogumismeetodi
ja uurimisprotseduuri
on kirjeldatud
arusaadavalt, kuid

esineb ebatépsusi.

Uurimisprotseduur on
kirjeldatud
pealiskaudselt ja

puudulikult.

5. Valimi kirjeldus

Valim on piisav
uurimuse eesmargi

taitmiseks. Valimi

Valim vastab
pdhijoontes uurimuse

eesmargile, kuid on kas

Valim ei vasta
uurimuse eesmaérgile.

Valimi koostamise

koostamise pGhimotteid | ebapiisavalt p6himdtteid on
on selgitatud ja pdhjendatud vdi esineb | Kirjeldatud
pohjendatud. valimis sisulisi puudulikult.
kusitavusi.
6. Uuringu andmed | Uuring on labi viidud ja | Uuring on labi viidud Uuring on labi
andmed on olemas. poolikult. viimata.

7. Esinemine

seminaril

Opilane esitab t66

struktuuri punktide 1-6

Esituses on puudujééke

punktide 1-6 osas.

Esitus ei pdhine
punktidel 1-6.

alusel; tema esinemine | Esinemine on Opilase esinemine on
on selge, loogiline ja ebakindel. arusaamatu ja raskesti
hésti jalgitav. jargitav.

8. Juhendaja Opilane on proaktiivne | Opilane ei kontakteeru | Opilane ei

tagasiside juhendajaga juhendajaga aktiivselt, kontakteeru
suhtlemisel. jatab esitamised juhendajaga.

viimasele hetkele (1,5

@) (

P)

Tabel 8. Praktilise t60 2. seminari tagasisidemudel.

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele

Vastab osaliselt nduetele
vOi esineb puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi vdi vastav
osa to6s puudub (0

punkti)
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1. Praktilisest

Teooria peatiikk on

Teooria peatiikk on

Teooria peatiikk

t6ost lahtuv valmis ja annab t60 poolik vdi ebaselge. puudub.
teooria osa maistmiseks vajaliku (1p)

taustinformatsiooni. (2 p)
2. Praktilise t60 Praktiline t60 on valmis Praktiline t66 on poolik. Opilane pole

teostus

vOi valmis labiviimiseks

(eelkdige writuste puhul).

1 p)

©.50p)

praktilise t6oga

tegelenud.

3. T66 meetodite

ja vahendite

TO6O meetodite ja

vahendite kirjeldus on

T6O meetodites ja

vahendites on

T66 meetodite ja

vahendite kirjeldus

kirjeldus olemas ja toetub puudujééke. (0,5 p) puudub.
toetudes allikatele. (1 p)

allikatele

4. Kasutatud Viitamine ja kasutatud Viitamises ja kasutatud Viitamine ja

allikate ja viidete

vormistus

allikate loetelu on

korrektselt vormistatud.

1 p)

allikate loetelu

vormistuses esineb vigu.
0.5p)

kasutatud allikate
loetelu vormistus ei

vasta juhendile.

5. ToOprotsessi

Tooprotsessi kirjelduse

Tooprotsessi kirjeldus ei

Protsessi kirjeldus

kirjelduse mustand on vastavuses vasta hetkeolukorrale vdi | puudub
mustand praktilise t60 on puudulik. (1 p)

hetkeseisuga. (2 p)
6. Esinemine Opilane esitab t66 Esituses on puudujadke Esitus ei pdhine
seminaril struktuuri punktide 1-5 punktide 1-5 osas. punktidel 1-5.

alusel; tema esinemine on

selge, loogiline ja hasti

jalgitav. (1 p)

Esinemine on ebakindel.

©.50p)

Opilase esinemine on
arusaamatu ja

raskesti jargitav.

7. Juhendaja
tagasiside

Opilane on proaktiivne
juhendajaga suhtlemisel.

@ p)

Opilane ei kontakteeru
juhendajaga aktiivselt,
jatab esitamised

viimasele hetkele (1 p)

Opilane ei
kontakteeru

juhendajaga.
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Teises seminaris tutvustab OF muiigitéd, turundust, juhtimismeetodeid ning tegevuse tulemusi

nii sisuliselt kui ka finantsiliselt.

Seminaris saadakse tagasisidet juhendajate grupilt ning esitletud t66d tagasisidestatakse 10

alljargnevast kriteeriumist lahtuvalt. Kokku on vdimalik 2. seminarist saada 25 punkti.

Tabel 9. Opilasfirma 2. seminari tagasisidemudel.

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele

Vastab osaliselt nduetele
vOi esineb puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi vdi vastav
osa t66s puudub (0

punkti)

1. OF tootmine,
tootearendus ja
mudgitegevus
ning selle

jarjepidevus

OF liikmed p&hjendavad
tootearendust, tootmist ja
miitiki. OF on osa vétnud
vahemalt kahest laadast.
Hinnatakse
tegutsemisaktiivsust,
jarjepidevust ja
probleemide

lahendamisoskust. (3 p)

OF on tegelenud
mudgiga, aga mitte
tootearendusega. OF on

osalenud Uhel laadal.

@p)

OF tegevus ei ole
olnud jarjepidev, ei
ole tegeletud
muugitddga ega
tootearendusega. OF
ei ole osalenud

thelgi laadal.

2. OF
turundustegevus
ja selle jarje-

pidevus

OF puhul hinnatakse
turundustegevuse loovust,
ladusust ja aktiivsust,
laatade boksikujundust ja
reklaammaterjale
(visuaalne reklaam),
sotsiaalmeedia kasutamist

kogu tegevuse jooksul. (3

p)

OF turundustegevus on
olnud uhekdlgne ja
puudulik.
Sotsiaalmeedias ei ole
tehtud regulaarselt
postitusi ning ei ole
tegeletud oma
toote/teenuse
tootearenduse ega

turundusega aktiivselt. (2

p)

OF puuduvad
sotsiaalmeedia
konto(d) ning ei ole
otsitud aktiivselt
klientidega kontakti
ka teiste kanalite
kaudu (e-mail,
koduleht). OF ei ole
tegelenud mudigi,
turunduse ega

tootearendusega.
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3. Opilasfirma
finantsaruanne
ja selle

tulemused

OF on olemas
finantsdokumendid.
Raamatupidamises ei
esine vigu ega puudusi.
Viélja on toodud bilansi
tabel ning kasumiaruanne

koos analiiusiga. (2 p)

OF on olemas
finantsdokumendid.
Raamatupidamises esineb
vOlgu vdi puudusi. Vélja
on toodud bilansi tabel
ning kasumiaruanne ilma

analiiusita. (1 p)

OF puuduvad

finantsdokumendid.

4. Eneseanaltisi

peatuki esitamine

Opilastel on olemas
eneseanallilisid senise

tegevuse kohta. (1 p)

Opilastel on osaliselt
olemas eneseanallilisid

senise tegevuse kohta.
0.5 p)

Opilastel puuduvad

eneseanallilisid.

5. Koosoleku-
protokollid vdi

tegevusaruanne

OF on olemas
jarjepidevad
koosolekuprotokollid voi
muul viisil
dokumenteeritud

tegevusaruanne. (1 p)

OF on olemas
koosolekuprotokollid voi
muul viisil
dokumenteeritud
tegevusaruanne, aga see

ei ole olnud pidev. (0,5 p)

OF puuduvad
koosolekuprotokollid
vBi muul viisil
dokumenteeritud

tegevusaruanne.

6. TOOprotsessi

OF oskab vélja tuua

OF oskab vélja tuua

Analids puudub.

anallds tekkinud probleeme ja tekkinud probleeme, aga
analtlsida nende ei oska analtiisida nende
tekkep®@hjusi ning tekkepBhjuseid ega
selgitada tekkinud selgitada probleemide
probleemide lahendusi. (3 | lahendusi. (1,5 p)
P)
7. Muugiboksi Miuugiboks on korrektne | Mutgiboksi kujunduses Miugiboksi
valimus ja ja lahtuvalt oma on puudujaake, kujundusele ei ole
kujundus tootest/teenusest milgiboks ei ole tldse mdeldud, toote

kujundatud. Toode/teenus
on esinduslikult ja
silmatorkavalt
presenteeritud. (5 p)

korrektne vdi
toode/teenus ei ole
arusaadavalt
presenteeritud. (2,5 p)

vOi teenuse
presentatsioon on
puudulik. (0 p)
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8. Miligit6o, OF liikmed suhtlevad OF liikmed suhtlevad OF liikmed ei ole
klientidega klientidega aktiivselt, on | Klientidega aktiivselt ja suhtlemisel
suhtlemine. sbbralikud ja avatud. avatult, aga ei suuda valja | klientidega aktiivsed
Muuk I&htub eesmargist selgitada Klientide ning ei ndita ules
selgitada valja kliendi vajadusi ega pakkuda soovi oma toodet
vajadused ning seejarel oma toodet kliendi mida. (1 p)
pakkuda kliendi vajadustest lahtuvalt. (2,5
probleemile vélja p)
lahendus oma toote voi
teenuse naol. (5 p)
9. Seminari OF esindaja tutvustab Opilased ei ole piisavalt | OF ei esita aruande
ettekanne kahe minuti jooksul l&bi mbelnud aruande struktuuri. (0 p)

valminud aruande
struktuuri ja pohilisi

sisuelemente. (2 p)

struktuuri voi ei ole

vBimelised seda

arusaadavalt ette kandma.

(1 p)

9.4. Valminud uurimis- ja praktilise t60 tagasisidemudelid

Uurimistoo kaitsmiskomisjon tagasisidestab (vt Lisa 4) 6pilasuurimust seitsmest valdkonnast

l&htuvalt. Kokku annab tervikt66 60 punkti:

N oo g bk~ DR

teooria (8 punkti);
metoodika (6 punkti);

uurimisprobleem ja eesmérk (6 punkti);

tulemuste esitamine ja analuitis (20 punkti);
t60 kokkuvdte (3 punkti);
t60 Ulesehitus ja vormistus (14 punkti);

eraldi esitatuna: eesti- jaingliskeelne resiimee (3 punkti).

Praktilise to60 kaitsmiskomisjon tagasisidestab (vt Lisa 5) praktilist td6d kaheksas valdkonnas.

Kokku annab tervikt66 60 punkti:

1. praktilinetdo (25 punkti);
2. kirjalik osa: praktilise t606 idee, eesmark jateema valiku pdhjendus (5 punkti);
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kirjalik osa: teoreetilise tausta esitus (5 punkti);

kirjalik osa: toOprotsessi esitus (7 punkti);

kirjalik osa: hinnang praktilisele to6le ja eneseanaltits (7 punkti);
kirjalik osa: t60 kokkuvote (2 punkti);

kirjalik osa: t60 Ulesehitus ja vormistus (7 punkti);

eraldi esitatuna: eesti- jaingliskeelne restimee (2 punkti).

Opilasfirma tegevust hindab kaitsmiskomisjon (vt Lisa 6) seitsmest valdkonnast lahtuvalt.

Kokku annab terviktd6 40 punkti:

1.
2.
3.

muugitdo presentatsioon (10 punkti);

kirjalik osa: dpilasfirmatoote/teenuse valiku pdhjendus (3 punkti);

kirjalik osa: Opilasfirma dokumentatsiooni olemasolu ja nGuetekohane vormistus (4
punkti);

4. Kkirjalik osa: driplaani ja selle elementide sisukus ning pdhjalikkus (5 punkti);

5. kirjalik osa: raamatupidamisdokumentide olemasolu ja vastavus nduetele (6 punkti);

9.5.

kirjalik osa: Opilasfirma tegevuse kriitiline analtus, finantsanaliiis ja iga liikme
ulesanded ningsellest tulenev isiklik panus 6pilasfima tegevusse (10 punkti);

kirjalik osa: aruande korrektne vormistus (2 punkti).

Uurimis- ja praktiliste td6de kaitsmise tagasisidestamine

Uurimis- ja praktiliste tdode (sh dpilasfirma) kaitsmise komisjon tagasisidestab (vt Tabel 10)

Opilase esinemist kaitsmisel jargmistest kriteeriumitest l&htuvalt. Komisjonil on véimalik

kasutada kriteeriumi tagasisidestamisel ka skaala vahepealseid punktide arve. Kaitsmine annab

maksimaalselt 15 punkti.

Tabel 10. UPT kaitsmise tagasisidestamine.

Kriteerium Vastab taielikult | Vastab osaliselt | Esineb tosiseid
nduetele nduetele voi esineb | puudusi (0 p)
puudusi

Kaitsekdne esitamine Opilase esinemine on | Opilase esinemine on | T66 esitlus on

selge, akadeemiline, | pdhijoontes selge, | arusaamatu ja raskesti

loogiline  ja  hasti jalgitav.
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jalgitav ning ajast on
kinni peetud. (6 p // OF
4p))

loogiline ja jalgitav,

kuid konekeelne.

(3 p /I OF 2p)

Kaitsmisel  kasutatav

esitlus

Opilane kasutab

nduetele vastavat

esitlust, mis annab

koos kaitsmiskdnega
uurimistoost
ammendava Ulevaate.

@3 p /I OF 2p)

Opilane kasutab

arvutiesitlust vOi
kuid

esitlusele

postrit, see ei

vasta vOi
postrile seatud
néuetele. (1,5 p // OF

1p)

Puudub

vOi poster.

arvutiesitlus

Kusimustele vastamine

Kdigile retsensendi ja
komisjoni kusimustele/
kommentaaridele
vastatakse
ammendavalt. (6 p //
OF 4p)

Kdigile retsensendi ja
komisjoni klsimustele/
kommentaaridele

kuid
vastused pole piisavalt
pbhjendatud. (3 p // OF
2p)

vastatakse,

Retsensendi ja
komisjoni klsimustele/
kommentaaridele ei
voi

osata vastata

vastatakse puudulikult.

9.6. Juhendajatagasiside tooprotsessile

Juhendaja annab Opilasele hinnangu téoprotsessi kohta 5 punkti skaalas. Vastav vorm on

esitatud lisas 7.

9.7. Retsensendi tagasiside toole

Opilasuurimuse voi praktilise too retsensent annab t66le tagasiside tagasiside valdkondadest

lahtuvalt. Retsensendi punktid ei kajastu retsenseeritava t60 I0plikes punktides, kuid

nbuetekohase retsensiooni esitamise eest lisatakse retsensendi punktidele 5 punkti.

Retsensiooni blankett on esitatud lisas 8.
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LISAD

Lisa 1. Avaldus uurimis- ja praktilise t66 teema ja juhendaja valimiseks

TOO QULOTT(E) NIMI(EA): 1 et ceietie ettt ettt et st et et e e es et e e s et et s e et et et et

KIaSS: ..vvveeeeeeeeee e,

TOO K (UT/PTIOF): ..o

T606 teema voi pealkiri, dpilasfirma puhul tegevusvaldkond:

Pdhiprobleemi luhikirjeldus (midaja mille parast soovitakse uurida/kasitleda/teha):

Uurimis- voi praktilise t06 eesmark (loodetav tulemus):

Oppija(te) jajuhendaja vahelised kokkulepped:

JUNENARJA MM .t et e st et e e er b st st et e et et e ennens

Kuupdev, 6ppija(te) jajuhendaja allkirjad
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Lisa 2. Tiitellehe naidis

Saue Riigiglimnaasium

Mari Maasikas, G2-6

HINNANGUD OPILASTE HEAOLULE KOOLIS SAUE
RIIGIGUMNAASIUMI 2. LENNU NAITEL

Uurimistdo

Juhendaja: 6p Jaan Tamm

Laagri 2022
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Lisa 3. Autorideklaratsioon

T60 teisel lenel on jargmine tekst:

Ké&esolevaga kinnitan, et olen koostanud t60 iseseisvalt. Kdik t66 koostamisel kasutatud teiste
autorite to0d, seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud.

Annan t06 positiivsele hindele kaitsmise korral Saue Riigigiimnaasiumile tasuta loa
(lintlitsents) enda koostatud uurimistod/praktilise t06 kirjaliku osa reprodutseerimiseks,
sédilitamiseks ja uldsusele kattesaadavaks tegemiseks dppe- ja kasvatustoo eesmargil kuni

autoridiguse kehtivuse tahtaja I6ppemisenti, juhul kui sellegaei riivata kolmandate t66ga seotud
osapoolte digusi.

Ulaltoodust tulenevalt kinnitan, et viitan omato6 kasutamisel voi esitamisel edaspidi alati Saue

Riigigimnaasiumile kui to6 kaasautorile.
Kuupaev

T6O autorinimi
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Lisa 4. Uurimistto tagasisidemudel

I Uurimisprobleem ja eesmérgistamine (6 punkti)

Kriteerium

Vastab téielikult
nduetele (2 punkti)

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb

puudusi (1 punkt)

Esineb tdsiseid
puudusi voi vastav
osa t6os puudub (0

punkti)

1. Pealkirja sBnastus
ja vastavus to6

eesmargile ja sisule

Pealkiri on sOnastatud

selgelt ja avab t60 sisu.

Pealkiri vastab
osaliselt t60 sisule voi
avab kull sisu, ent on

sOnastatud kohmakalt.

Pealkiri ei vasta t60

sisule.

2. Uurimisprobleemi
ja eesmargi
pustitamine ning

sOnastamine

Uurimisprobleem ja
eesmark on
sissejuhatuses selgelt
esitatud, nende
aktuaalsus on

pbhjendatud.

Uurimisprobleem ja
eesméark on esitatud
uldsonaliselt voi
ebarealistlikult voi
pole pdhjendatud

nende aktuaalsust.

Uurimisprobleem ega
eesmark pole selgelt

esitatud.

3. Uurimiskusimuste
vBi hlpoteeside

sdnastamine

Uurimiskiisimused voi
hlpoteesid lahtuvad
probleemist ja
eesmargist, on
sOnastatud korrektselt
ja arusaadavalt ning on
t06 metoodikat, mahtu
ning allikaid

arvestades taidetavad.

Uurimisktsimused vdi
hiipoteesid vastavad
tldjoontes teadustto
nduetele, aga ei lahtu
piisavalt
uurimisprobleemist ja
eesmargist voi ei ole

taidetavad.

Uurimiskisimused vOi
hupoteesid ei vasta
teadust00 nduetele voi

puuduvad.

Il Teooriaesitus (8 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult

nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb

puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi v8i vastav
osa t66s puudub (0

punkti)
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1. Teooria kui

uuringu alus

Uuritavast teemast on
antud pdhjalik
Ulevaade, mis annab
t66 moistmiseks
vajaliku
taustainformatsiooni

ning toetab uuringut.
(4p)

Uuritavast teemast on
antud Ulevaade, kuid
see ei ole t60 teemat ja
eesmarki arvestades
piisav, asjakohane voi
selge. Teooria ei toeta

uuringut téies mahus.
@p)

Teooria peatlikk

puudub.

2. Teoorias kasutatud
allikad

Kogu teooria tugineb
usaldusvaarsetele
allikatele. (2 p)

Teooria tugineb
valdavalt
usaldusvédrsetele
allikatele. (1 p)

Teooria tugineb suures
osas kahtlase
usaldusvaarsusega
allikatele v6i on
allikatega katmata.

3. Teooria teksti
sidusus ja allikate

16iming

Pohimdisted on
maératletud.
Varasemaid uurimusi
ja teoreetilisi
seisukohti on
kasitletud selgelt ja
seostatult. (2 p)

Pohimdisted on
enamasti méaaratletud.
Varasemaid uurimusi
ja teoreetilisi
seisukohti on enamasti
kasitletud selgelt ja
seostatult. (1 p)

Varasemaid uurimusi
ja teoreetilisi
seisukohti ei ole
kasitletud selgelt ning

seostatult.

111 Metoodika esitus (6 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nduetele (2 punkti)

Vastab osaliselt
nduetele voi esineb

puudusi (1 punkt)

Esineb tosiseid
puudusi v8i vastav
osa t66s puudub (0

punkti)

1. Uurimisinstrumendi

ja

andmekogumismeetodite

sobivus

On pBhjendatud
uurimisinstrumendi ja
andmekogumis-
meetodite valikut
(miks tehtud nii?),

usaldusvaarsust ning

Uurimisstrateegia ja
andmekogumis-
meetodite valikut,
usaldusvaarsust ning

sobivust pole

Uurimisstrateegia ja
andmekogumis-
meetodid ei sobi
uurimiskisimustele

vastamiseks vOi

hlipoteeside
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sobivust piisavalt tBestamiseks vdi pole
uurimiskisimustele pdhjendatud. nende sobivust ja
vastamiseks v0i valikut pdhjendatud.
hiipoteeside
tOestamiseks.

2. Valimi sobivus ja Valim on piisav Valim vastab Valim ei vasta

pdhjendatus

uurimuse eesmargi
taitmiseks. Valimi
koostamise
pdhimdtteid on
selgitatud ja
pdhjendatud.

pobhijoontes uurimuse
eesmargile, kuid on
kas ebapiisavalt
pbhjendatud voi
esineb valimis sisulisi

kisitavusi.

uurimuse eesmargile.
Valimi koostamise
pdhimatteid on
kirjeldatud
puudulikult.

3. Uurimisprotseduuri

kirjeldus

Uurimisprotseduur
kajastub t66s selgelt
(selge Ulevaade,
kuidas labi viidi) ning
vBimaldab labi viia

kordusuuringu.

Uurimisprotseduur on
kirjeldatud
arusaadavalt, kuid

esineb ebatdpsusi.

Uurimisprotseduur on
kirjeldatud
pealiskaudselt ja

puudulikult.

IV Tulemuste esitamine ja analtus (20 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult

nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb

puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi vdi vastav
osa téos puudub (0

punkti)

1. Andmet6o6tluse
protseduuri Kirjeldus

To6s on pohjalik

andmete analtiisi

protseduuri Kirjeldus.
@p)

Andmetootluse
protseduuri Kirjeldus

on ebaselge vdi poolik.
(1p)

Andmet6otluse
protseduuri Kirjeldus

puudub.

2. Tulemuste esitamine

esitatud selgelt

Uurimistulemused on

lahtudes

Uurimistulemused on
esitatud, aga mitte

piisavalt seotud

Uurimistulemuste
esitus on ebaselge,

seos uurimiskisimuste
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uurimiskisimustest voi

hiipoteesidest. (6 p)

uurimiskiisimuste voi

hiipoteesidega. (3 p)

vdi hiipoteesidega

puudulik.

3. Tulemuste analliis

(vOrdlus teooriaga)

K®aiki olulisemaid
uurimistulemusi on
t6lgendatud lahtudes
teooria peatikist. (6 p)

Uurimistulemusi on
kill télgendatud, kuid
seos teooria peatlikiga

on puudulik. (3 p)

Uurimistulemusi ei ole
tBlgendatud teooria

peatikist l&htuvalt.

4. Jareldused ja arutelu

Jareldused ja
tldistused on selgelt
esitatud ning on
analiiisitud nende
kehtivust ja

rakendatavust. (6 p)

Jareldused ja
tldistused on esitatud
puudulikult (nt ei selgu
nende kehtivus ja

rakendatavus). (3 p)

Jéreldusi ja tldistusi
pole selgelt vélja

toodud.

V T0606 kokkuvote (3 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult

nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb

puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi vdi vastav
osa t66s puudub (0

punkti)

1. T66 kokkuvote

Kokkuvdte vastab

nduetele. (3 p)

Kokkuvdte vastab

osaliselt nduetele. (1,5

P)

Kokkuvote ei vasta

nouetele.

VI T606 ulesehitus ja vormistamine (14 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult

nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb

puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi v8i vastav
osa t66s puudub (0

punkti)

1. ToO ulesehitus

T60 Ulesehitus vastab
nduetele vBi on

muudatused sisuliselt

T60 Ulesehitus vastab

pohijoontes nduetele.
@ p)

T6O ulesehitus ei vasta
nduetele vdi on moni

oluline osa puudu.
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pbhjendatud, t66 osad
on omavabhel
koosk®dlas ja

proportsionaalsed. (4

p)

2. Viitamine ja
kasutatud allikate

vormistus

Viitamine ja kasutatud
allikate vormistus

vastab juhendile. (3 p)

Viitamise susteem
pole kogu t66 ulatuses
samasugune, mitmele
allikale pole
korrektselt viidatud
v@i on viidatud vaid
osadele esitatud
tabelitele, joonistele ja
lisadele. Kasutatud
allikate vormistuses

esineb kuni paar viga.
p

Viitamine ja kasutatud
allikate vormistus on
segane ja ei vasta

juhendile.

3. Keelekasutus

Keelekasutus vastab
teadust0o pGhimotetele
ja nduetele (stiil, aja-
ja isikuvormid) ning
on maksimaalselt 5
viga (korduvad vead

loetakse uheks).

(4p)

Keelekasutus vastab
tldjoontes teadustto
pbhimdtetele ja
néuetele ning
digekirjas esineb kuni
10 viga. (2 p)

Keelekasutus ei vasta
teadustoo pohimdtetele
ja nbuetele.
Oigekirjavead héirivad
teksti lugemist voi
takistavad selle

maoistmist.

4. T6d vormistus

TOO vormistus vastab

juhendile.

3 p)

Esineb kuni 4 viga.

1.5p)

Esineb 5 voi rohkem
viga.
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V11 Eesti- ja ingliskeelse restimee esitamine (3 punkti)

nbuetele (vt ptk 8). (3
P)

nbuetele osaliselt. (1,5

P)

Kriteerium Vastab téielikult Vastab osaliselt Esineb tdsiseid
nbuetele (3 punkti) nBuetele voi esineb puudusi voi vastav
puudusi (1,5 punkti) | osa t66s puudub (0
punkti)
1. Restiimee Eesti- ja ingliskeelne Eesti- ja ingliskeelne Eesti- ja ingliskeelne
/Summary resimee vastab resimee vastab resimee ei vasta

nduetele.
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Lisa 5. Praktilise t66 tagasisidemudel

I Praktiline t60 (25 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult

nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb

puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi voi vastav

osa t60s puudub

1. Praktilise t66
teostuse vastavus

eesmargile ja ideele

Praktilise t60 teostus
vastab taielikult
pustitatud eesmargile

jaideele. (4 p)

Praktilise t60 teostus
vastab osaliselt t66
eesmargile ja ideele. (2

P)

Praktilise t006 teostus ei
vasta to60 eesmaérgile ja
ideele. (0 p)

2. Praktilise t66

teostus

Praktiline t66 on
komisjoni liilkmetele
eelnevalt esitatud.
Praktilise t00 sisuline
teostus on
suurepérane, t006 on
motestatud, tehniliselt

jaivei vormiliselt

teostuselt suurepérane.

(16 p)

Praktilist t66d pole
komisjonile eelnevalt
esitatud. Praktilise t60
sisulises tehnilises
jaivBi vormilises
teostuses esineb

puudusi. (8 p)

Praktilist t66d pole
komisjonile esitatud.
Praktilise t00 sisuline,
tehniline ja/voi
vormiline teostus on
puudulik. (4 p)

3. Praktilise t60
vaartuslikkus,
kasulikkus/

rakendatavus

Praktiline t66 on
vaartuslik, kasulik
teistele/hasti

rakendatav. (5 p)

Praktilise t66
vaartuslikkuses,
kasulikkuses/rakendata
vuses esineb

kusitavusi. (2,5 p)

Praktilisel t66l puudub
vaartus, kasu
teistele/selle
rakendatavus on
puudulik. (0 p)

Il Praktilise t66 idee, eesmark ja teema valiku pdhjendus (5 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb

puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi voi vastav
osa t6os puudub (0

punkti)
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1. T66 pealkirja

T6O6 pealkiri on

TOO6 pealkiri vastab

Pealkiri ei vasta t60

sbnastus ja vastavus | sBnastatud selgelt ja osaliselt t606 sisule vdi | sisule.
160 eesmargile ja avab t66 sisu. (1 p) avab kull t66 sisu, ent
sisule on sbnastatud véga
kohmakalt. (0,5 p)
2. Teema valiku Teema valik on lahti Teema valiku Teema valiku

pdhjendus

Kirjutatud ja
pohjendatud. (2 p)

pdhjendus on

pealiskaudne. (1 p)

pdhjendus puudub.

3. T60 idee, vormi ja
eesmargi esitus, t66

teostamise pdhjendus

Praktilise t66 vorm ja
idee on selgelt esitatud
ning selle teostamine
hésti pdhjendatud
(olulisus,
véaartuslikkus,
kasulikkus, uudsus).
T66 eesmérk on selgelt

ja tapselt sdnastatud.
@p)

Praktilise t66 vorm ja
idee on esitatud ning
selle teostamine
pbhjendatud, kuid
esineb puudujaake. (1

p)

Praktilise t66 vorm ja
idee sBnastamine ning
selle teostamine on

puudulik.

111 Teoreetilise tausta esitus (5 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult

nbuetele

Vastab osaliselt
nduetele voi esineb

puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi vdi vastav
osa t66s puudub (0

punkti)

1. Teooria osa maht

Esitatud teooria on
piisav ja asjakohane.
(1p)

Teooria on ebapiisav
vOi osaliselt

ebaoluline. (0,5 p)

Teooriat on liiga vahe
maistmaks to6
uurimuslikku osa vdi
on esitatud palju

asjakohatut materjali.

2. Teoorias kasutatud
allikad

Teooria lahtub
praktilisest to0st,

pohimdisted on

Teooria ei ole
taielikult kooskolas

praktilise t6dga.

Varasemaid uurimusi
ja teoreetilisi

seisukohti ei ole
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madratletud.
Varasemaid uurimusi
ja teoreetilisi
seisukohti on
kasitletud selgelt ja
seostatult. (3 p)

Varasemaid uurimusi
ja teoreetilisi
seisukohti on enamasti
kasitletud selgelt ja
seostatult. (1,5 p)

késitletud selgelt ning
seostatult. P6himaisted

on maaratlemata.

3. Teooria teksti
sidusus ja allikate

16iming

Kogu teooria tugineb
usaldusvaarsetele
allikatele. (1 p)

Teooria tugineb
valdavalt
usaldusvéarsetele
allikatele. (0,5 p)

Teooria tugineb suures
osas kahtlase
usaldusvaarsusega
allikatele v6i on

allikatega katmata.

IV Tooprotsessi esitus (7 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult

nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb

puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi vdi vastav
osa t6os puudub (0

punkti)

1. Tooprotsessi
kirjeldus

TOOprotsess on
etappide kaupa selgelt
ja pohjalikult
kirjeldatud (t66
kavandamine, eelarve,
160 tegemiseks
vajalikud vahendid,
tleskerkinud
probleemid ja

lahendused jne). (5 p)

TOo6protsess on
etappide kaupa
kirjeldatud, kuid
esineb puudujiéke.
25p)

ToOprotsess on
kirjeldatud
pealiskaudselt vdi

puudulikult.

2. Tooprotsessi
toetavate
lisamaterjalide

esitamine

Tooprotsessi kohta on
esitatud asjakohast
pildi, videomaterjali

jaivbi muud tood

Tooprotsessi kohta
esitatud pildi, video ja
muu materjal on
ebapiisav (kuigi selle
esitamine on t66

iseloomust tulenevalt

Tooprotsessi kohta ei
ole esitatud pildi,
video ja muu materjali
(kuigi selle esitamine

on t00 iseloomust
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toetavat materjali. (2

p)

maistlik ja voimalik).
(1 p)

tulenevalt maistlik ja

voimalik).

V Praktilise t66 analls ja eneseanaltids (7 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult

nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb

puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi voi vastav
osa t66s puudub (0

punkti)

1. Toé6protsessi

analls

T66 tulemust on
seatud eesmargist
lahtudes ning seoses
tooprotsessiga
pdhjalikult

analudsitud. (2 p)

TA6 tulemust on
seatud eesmargist
lahtudes ning seoses
tooprotsessiga

analtdsitud. (1 p)

TOO6 tulemuse analiiis
on pealiskaudne.
Puudub selge seos
seatud eesmargi ja

todprotsessiga. (0 p)

2. Eneseanaliitis

Eneseanaliitis vastab
juhendile. (5 p)

Eneseanallilisis esineb

puudujaéke. (2,5 p)

Eneseanalliis puudub.
()

VI T66 kokkuvote (2 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult

nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb

puudusi

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav
osa t6ds puudub (0

punkti)

1. T6o kokkuvote

Kokkuvote vastab

nouetele. (2 p)

Kokkuvote vastab

osaliselt nduetele. (1

P)

Kokkuvaote ei vasta

nduetele.

V11 T66 dlesehitus ja vormistamine (7 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult

nbuetele

Vastab osaliselt
nduetele voi esineb

puudusi

Esineb tdsiseid

puudusi vdi vastav
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osa t6ds puudub (0

punkti)

1. T66 ulesehitus

To60 Ulesehitus vastab
nduetele voi on
muudatused sisuliselt
pdhjendatud, t66 osad
on omavabhel
kooskdlas ja

proportsionaalsed. (1

P)

TOO Ulesehitus vastab

pohijoontes nduetele.
05p)

T6O Ulesehitus ei vasta
nduetele vdi on moni

oluline osa puudu.

2. Viitamine ja
kasutatud allikate

vormistus

Viitamine ja kasutatud
allikate vormistus

vastab juhendile. (2 p)

Viitamise slisteem
pole kogu t66 ulatuses
samasugune, mitmele
allikale pole
korrektselt viidatud
vOi on viidatud vaid
osadele esitatud
tabelitele, joonistele ja
lisadele. Kasutatud
allikate vormistuses

esineb kuni paar viga.
(ap

Viitamine ja kasutatud
allikate vormistus on
segane ja ei vasta

juhendile.

3. Keelekasutus

Keelekasutus vastab
teadust6o pGhimdbtetele
ja nduetele (stiil, aja-
ja isikuvormid) ning
on maksimaalselt 5
viga (korduvad vead

loetakse (iheks).

2 p)

Keelekasutus vastab
tldjoontes teadustto
pdhimotetele ja
nduetele ning
digekirjas esineb kuni
10 viga. (1 p)

Keelekasutus ei vasta
teadust66 pohimdtetele
ja nduetele.
Oigekirjavead héirivad
teksti lugemist voi
takistavad selle

maistmist

4. Tdo vormistus

T6O vormistus vastab
juhendile.

@ p)

Esineb kuni 4 viga.

(1 p)

Esineb 5 vdi rohkem

viga.
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V111 Eesti- ja ingliskeelse resiimee esitamine (2 punkti)

nduetele (vt ptk 8). (2
P)

nduetele osaliselt. (1

P)

Kriteerium Vastab téielikult Vastab osaliselt Esineb tdsiseid
nduetele (2 punkti) nduetele vdi esineb puudusi vdi vastav
puudusi (1 punkt) osa t6ds puudub (0
punkti)
1. Restimee Eesti- ja ingliskeelne Eesti- ja ingliskeelne Eesti- ja ingliskeelne
/Summary restimee vastab restimee vastab restimee ei vasta

nouetele.
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Lisa 6. Opilasfirma t66 tagasisidemudel

I Vestlus kaitsmiskomisjoniga (10 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult

nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb

puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi voi vastav

osa t60s puudub

1. Vestlus kaitsmis-

komisjoniga.

OF liikmed vastavad
kaitsmiskomisjoni
kusimustele
pohjendatult ning
arusaadavalt. OF
liilkmed saavad aru,
MIKS nad valisid
sellise toote/teenuse
ning KELLELE on
nende toode/teenus
suunatud. OF liikmed
teavad TAPSELT,
milline on nende
sihtgrupp, kes nende
toodet/teenust
tarbivad. Opilased
oskavad kirjeldada
tootmisprotsessi ja
teavad oma toote
omahinda ning
kasumit miudud toote
kohta. Nad on pidevalt
tegelenud miugiga ja
turundusega ning see
paistab vélja ka nende
muugitegevusest.
Opilased on mdelnud
ka keskkonnamdjule,

mida nende

Opilased vastavad
kaitsmiskomisjoni
osadele kusimustele
pbhjendatult ja
arusaadavalt. OF
liilkmed ei tea, MIKS
nad valisid sellise
toote/teenuse voi
KELLELE on nende

OF liikmed ei oska
Oelda, milline on
nende tootefteenuse
sihtgrupp. Opilased ei
oska kirjeldada
tootmisprotsessi voi ei
tea oma toote
omahinda ega kasumit
miilidud toote kohta.
Muugitegevus ei ole
olnud pidev voi
turundusega ei ole
tegeletud. Opilased ei
ole méelnud, milline
mdju on nende
tootel/teenusel
keskkonnale. (5 p)

toode/teenus suunatud.

OF tegevuses ja
vestluses
kaitsmiskomisjoniga
on suuri puudujaake.
@)
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toode/teenus voib

omada. (10 p)

11 Opilasfirma toote/teenuse valiku pdhjendus (3 punkti)

Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tdsiseid
nduetele nduetele voi esineb puudusi vdi vastav
puudusi osa t66s puudub (0
punkti)
1. Opilasfirma OF on oma aruandes | OF on aruandes OF ei ole oma

toote/teenuse valiku
pdhjendus

selgelt ja arusaadavalt
pbhjendanud oma

toote/teenuse valikut.
3 p)

pdhjendanud oma
toote/teenuse valikut,
kuid p6hjendus on
pealiskaudne ja mitte

sisuline (nt ,,meeldis®).

(1.5p)

aruandes toote/teenuse
valikut pdhjendanud.

111 Opilasfirma dokumentatsiooni olemasolu ja nduetekohane vormistus (4 punkti)

Kriteerium Vastab téielikult Vastab osaliselt Esineb tdsiseid

nduetele nduetele vdi esineb puudusi vdi vastav
puudusi osa t6ds puudub (0
punkti)

1. Opilasfirma OF on koostatud OF on olemas pdhikiri, | OF puudub pdhikiri

pohikiri pohikiri, kus on kdik kuid mdnes punktis vdi on koostatud
vajalikud punktid esineb puudujaéke. (1 | puudulikult ning
korrektselt tdidetud. (2 | p) labim&tlemata. (0 p)
P)

2. Opilasfirma OF on olemas OF on olemas OF puudub

asutamiskoosoleku

protokoll

asutamiskoosoleku
protokoll, mis on

koostatud ja

asutamiskoosoleku

protokoll, kuid esineb

asutamiskoosoleku

protokoll. (0 p)
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vormistatud

nduetekohaselt. (1 p)

sisulisi v&i vormilisi

puudujaéke. (0,5 p)

3. Opilasfirma
registreerimine ja

tegevusluba

OF on registreeritud
Bigeaegselt ning OF on
olemas tegevusluba. (1

p)

OF on olemas
tegevusluba, kuid OF
ei registreerinud

ennast digeaegselt.
05 p)

OF eiole
registreeritud. (0 p)

IV Ariplaani ja selle elementide sisukus ning pohjalikkus

Kriteerium Vastab téielikult Vastab osaliselt Esineb tdsiseid
nduetele nduetele vdi esineb puudusi vdi vastav
puudusi osa t6ds puudub (0
punkti)
1. Ariplaani sisu OF on olemas OF ériplaanis on Avriplaanis esineb suuri

ariplaan, mis sisaldab
kdiki oma osi ning on
koostatud asjakohaselt.
Ariplaanis vilja
toodud eesmargid ja
plaanid on Gigustatud
ning pdhjendatud. (3
P)

puudujaéke voi
ebaselgusi. Eesmarke
ei ole pdhjendatud vai

on ebaselged. (1,5 p)

puudusi. (0 p)

2. Ariplaani

vormistus

Avriplaan on
vormistatud
arusaadavalt ja Uhtselt.
Tabelid on
mdistetavad ja
loogiliselt jélgitavad.
Kirjavigu ning
ebaselget sGnastust
esineb véhe vai lldse
mitte. (2 p)

Avriplaani vormistuses
esineb mdningaid

puudusi. (1 p)

Avriplaan on
vormistatud
ebakorrektselt. (0 p)
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V Raamatupidamisdokumentide olemasolu ja vastavus nduetele (6 punkti)

dokumentatsioon

raamatupidamine.
K®oik tabelid on
nduetekohaselt ja
vigadeta taidetud.
Pearaamat on kokku
vOetud, esitatud on
kasumiaruanne,
bilanss, miitgiaruanne,

tootmisaruanne. (6 p)

raamatupidamine.
K®oik tabelid on
taidetud, kuid
raamatupidamises
esineb vigu, pearaamat
ei ole kokku voetud
vOi kasumiaruanne ja
bilanss ei ole
korrektsed. (3 p)

Kriteerium Vastab téielikult Vastab osaliselt Esineb tdsiseid
nduetele nduetele vdi esineb puudusi vdi vastav
puudusi osa t6ds puudub (0
punkti)
1. Raamatupidamise | OF on olemas OF on olemas Raamatupidamine

puudub vdi on tugevalt
puudulik. (0 p)

VI Opilasfirma tegevuse kriitiline analiius, finantsanaluilis ja iga liilkme tlesanded ning

sellest tulenev isiklik panus dpilasfirma tegevusse (10 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult

nouetele

Vastab osaliselt

nouetele voi esineb

Esineb tdsiseid

puudusi vdi vastav

puudusi osa t6os puudub (0
punkti)
1. Tegevuse anallilis | Aruandes on esitatud Tegevuse analuls on Aruandes tegevuse

tegevuse analliis, kus
on selgelt vélja toodud
nii ebabnnestumised
kui ka nnestumised.
Neid on osatud
analtisida ja teha

jareldusi. (4 p)

pealiskaudne, pole
osatud valja tuua
murekohti voi
analiiiisida oma

tegevust kriitiliselt. (2
P)

analiiiis puudub vai on
puudulik. (0 p)
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2. Opilasfirma

lilkmete isiklik panus

Aruandes on selgelt
vilja toodud iga OF
liilkme Ulesanne ning

sellest lahtuvalt isiklik

Aruandes on valja
toodud iga liikme
amet, kuid ei ole vilja

toodud iga likkme

Aruandes pole vilja
toodud dpilasfirma
liilkmete isiklikku

panust ega

panus. (4 p) korral isiklikku panust. | tédulesannete jaotust.
@p) ()
3. Opilasfirma OF liikmed on OF likmed on OF liikmed ei ole
lilkkmete hinnang pohjendatult analliisinud enda ja analtitsinud
tehtud téole analttsinud kaasOpilaste t66d ning | kaasOpilaste ja enda

kaasOpilaste ja enda

téole ning panusele. (2

P)

panust, kuid ei ole

p6hjendanud. (1 p)

t6dd ning panust. (0 p)

V11 Aruande ja resiimeede korrektne vormistus (2 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult

Vastab osaliselt

Esineb tdsiseid

nduetele nduetele vdi esineb puudusi vdi vastav
puudusi osa t6ds puudub (0
punkti)
1. Aruande vormistus | Aruanne on Aruande vormistuses Aruanne ei ole

vormistatud
nduetekohaselt ning
korrektselt. (2 p)

esineb mdningaid

puudujadke. (1 p)

vormistatud

nduetekohaselt. (0 p)
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Lisa 7. UPT juhendaja tagasiside t60 valmimise protsessile

(@711 E X0 T AT 01T ) ST TRUUTOR

B =T 1 1 = U TRTRPRPTRTRTRTRN

Punktid Kommentaar

Autoriisiklik panus 1p

Kokkulepetest kinnipidamine 1p

Initsiatiivi nditamine 1p

Tooprotsess 2p

Koondhinnang to6 protsessile: punkti (max 5 punkti)

Juhendajanimi ja allkiri:

Kuupaev:
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Lisa 8. UPT retsensioon

LR ST K1 £ 1T] L TR

TOO QULOTT(EE) NIMI(BU): vt ettt sttt et et e e et et et e et bt as s et e s

B0 TN L= 1L TP PR

Esita sisuline kokkuvote ldhtudes tagasisidemudelist (UT — lisa 4, PT — lisa 5, OF — lisa 6).

Sisuline kokkuvote:

Kusimused:

Kuupaev:

Retsensendi allKiri:
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Lisa 9. Eestikeelse restimee pohi

RESUMEE

Saue Riigigiimnaasium

Klass: Teemavaldkond:
T606 pealkiri:
Too liik: Kuu jaaasta: Lehekulgede arv:

Allikad:

Lisad:

Sisukokkuvote:

VVotmesonad:

T66 autor(id):

Juhendaja:
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Lisa 10. Ingliskeelse resiimee pdhi

SUMMARY

Saue Riigigiimnaasium

Form:

Field:

Title:

Classification:

Month and year:

Number of pages:

Sources:

Appendix:

Abstract:

Keywords:

Author:

Supervisor:

77




Lisa 11. Retsensiooni tagasiside mudel komisjonile

UPT sisuline
tagasiside (3 punkti)

Tagasiside on
sisuline jaannab hea
ulevaate reaalsest
toost. (3p)

Tagasisideson
maoningaid

puudujééke. (1,5p)

Tagasiside puudub
vOi on pealiskaudne
jaeiannailevaadet
loetud toost. (0 p)

Klsimuste esitamine
uurijale/praktilise
160 tegijale (2
punkti)

Esitatud kiisimused
olid sisulised jat66

kontekstis olulised.
(2p)

Kisimused olid
esitatud, kuid
pealiskaudsed. (1

p)

Kusimusi ei esitatud.
(Op)
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